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ÎÏÐÅÄÅËÅÍÈß

Âûïóñêíàÿ  
êâàëèôèêàöèîííàÿ 
ðàáîòà (ÂÊÐ)

– âûïîëíåííàÿ ñòóäåíòîì ðàáîòà, äåìîíñòðè-
ðóþùàÿ óðîâåíü ïîäãîòîâëåííîñòè ñòóäåí-
òà-âûïóñêíèêà ê ñàìîñòîÿòåëüíîé ïðîôåñ-
ñèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè. Ôîðìû ÂÊÐ: äëÿ 
êâàëèôèêàöèè «áàêàëàâð» – áàêàëàâðñêàÿ 
ðàáîòà; äëÿ êâàëèôèêàöèè «ñïåöèàëèñò» – äè-
ïëîìíûé ïðîåêò (ðàáîòà); äëÿ êâàëèôèêàöèè 
«ìàãèñòð» – ìàãèñòåðñêàÿ äèññåðòàöèÿ.

Ãîñóäàðñòâåííàÿ 
èòîãîâàÿ 
àòòåñòàöèÿ

– ôîðìà ãîñóäàðñòâåííîãî êîíòðîëÿ îñâîåíèÿ 
ñòóäåíòàìè îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû  
ïî âûáðàííîìó íàïðàâëåíèþ (ñïåöèàëüíîñòè).

Äèïëîìíûé  
ïðîåêò (ðàáîòà) 

– ôîðìà ÂÊÐ äëÿ êâàëèôèêàöèè «ñïåöèàëèñò».  
Äèïëîìíûé ïðîåêò âûïîëíÿåòñÿ ñòóäåíòàìè 
ïðè ñîçäàíèè ñèñòåì èëè òåõíîëîãèé, äè-
ïëîìíàÿ ðàáîòà – ïðè òåîðåòè÷åñêîì èëè 
ýêñïåðèìåíòàëüíîì õàðàêòåðå ðàáîò.

Ìàãèñòåðñêàÿ 
äèññåðòàöèÿ

– ôîðìà ÂÊÐ äëÿ êâàëèôèêàöèè «ìàãèñòð». 
Îòðàæàåò ðàáîòó, ñâÿçàííóþ ñ ðåøåíèåì 
çàäà÷ òîãî âèäà äåÿòåëüíîñòè, ê êîòîðîìó 
ãîòîâèòñÿ ìàãèñòð (íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ, 
íàó÷íî-ïðîèçâîäñòâåííàÿ, óïðàâëåí÷åñêàÿ, 
ïåäàãîãè÷åñêàÿ, ïðîåêòíàÿ è äð.).

Ñòàíäàðò – íîðìàòèâíûé äîêóìåíò ïî ñòàíäàðòèçàöèè, 
ðàçðàáîòàííûé, êàê ïðàâèëî, íà îñíîâå 
ñîãëàñèÿ, õàðàêòåðèçóþùåãîñÿ îòñóòñòâèåì 
âîçðàæåíèé ïî ñóùåñòâåííûì âîïðîñàì  
ó áîëüøèíñòâà çàèíòåðåñîâàííûõ ñòîðîí, ïðè-
íÿòûé (óòâåðæäåííûé) ïðèçíàííûì îðãàíîì 
(ïðåäïðèÿòèåì).

Ñòóäåíò – ëèöî, â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå çà÷èñëåííîå 
â âûñøåå ó÷åáíîå çàâåäåíèå äëÿ îáó÷åíèÿ  
ñ öåëþ ïîëó÷åíèÿ êâàëèôèêàöèè áàêàëàâðà, 
ñïåöèàëèñòà èëè ìàãèñòðà.
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ÎÁÎÇÍÀ×ÅÍÈß È ÑÎÊÐÀÙÅÍÈß

ÀÑÓ – àâòîìàòèçèðîâàííûå ñèñòåìû óïðàâëåíèÿ.
ÂÊÐ – âûïóñêíàÿ êâàëèôèêàöèîííàÿ ðàáîòà.
ÃÈÀ – ãîñóäàðñòâåííàÿ èòîãîâàÿ àòòåñòàöèÿ.

ÃÎÑÒ –  ãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò áûâøåãî ÑÑÑÐ èëè ìåæãî-
ñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò (â íàñòîÿùåå âðåìÿ).

ÃÎÑÒ Ð –  ñòàíäàðò, ïðèíÿòûé Ãîñóäàðñòâåííûì êîìèòåòîì Ðîñ-
ñèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñòàíäàðòèçàöèè è ìåòðîëîãèè 
(Ãîññòàíäàðò Ðîññèè) èëè Ãîñóäàðñòâåííûì êîìèòåòîì 
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî æèëèùíîé è ñòðîèòåëüíîé 
ïîëèòèêå (Ãîññòðîé Ðîññèè). 

ÃÑÑ – ãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè.

ÃÑÎÅÈ –  ãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà îáåñïå÷åíèÿ åäèíñòâà èçìåðå-
íèé.

ÃÝ – ãîñóäàðñòâåííûé ýêçàìåí.

ÃÝÊ – ãîñóäàðñòâåííàÿ ýêçàìåíàöèîííàÿ êîìèññèÿ.

ÄÎÏ – äèðåêöèÿ îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì.

ÅÊÑÀÑ –  åäèíûé êîìïëåêñ ñòàíäàðòîâ àâòîìàòèçèðîâàííûõ ñè-
ñòåì.

ÅÑÏÄ – åäèíàÿ ñèñòåìà ïðîãðàììíîé äîêóìåíòàöèè.

ÅÑÑÀÑÓ – åäèíàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ íà ÀÑÓ.

ÇÈ – çàùèòà èíôîðìàöèè.

ÇÍÁ – Çîíàëüíàÿ íàó÷íàÿ áèáëèîòåêà.

ÈÑÎ – Ìåæäóíàðîäíàÿ îðãàíèçàöèÿ ïî ñòàíäàðòèçàöèè.

ÈÒ – èíôîðìàöèîííûå òåõíîëîãèè.

ÈÒÏÆÖÏ –  èíôîðìàöèîííûå òåõíîëîãèè ïîääåðæêè æèçíåííîãî 
öèêëà ïðîäóêöèè.

ÌÝÊ – Ìåæäóíàðîäíàÿ ýëåêòðîòåõíè÷åñêàÿ êîìèññèÿ.

ÌÑÎÁ – ìåòîäû è ñðåäñòâà îáåñïå÷åíèÿ áåçîïàñíîñòè.

ÎÃÀ – îòäåë ñîïðîâîæäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé àòòåñòàöèè.

ÏÂÄ – ïîëîæåíèå î âèäå äåÿòåëüíîñòè.

ÏÈ – ïðîãðàììíàÿ èíæåíåðèÿ.
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ÐÌÃ – ðåêîìåíäàöèè ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàðòèçàöèè.

ÐÎÏ – ðóêîâîäèòåëü îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû.

ÐÔ – Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ.

ÑÈÁÈÄ –  ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó  
è èçäàòåëüñêîìó äåëó.

ÑÌÊ – ñèñòåìà ìåíåäæìåíòà êà÷åñòâà.

ÑÎÈ – ñèñòåìû îáðàáîòêè èíôîðìàöèè.

ÑÏÈ – ñèñòåìíàÿ è ïðîãðàììíàÿ èíæåíåðèÿ.

ÑÏÊÏ – ñèñòåìà ïîêàçàòåëåé êà÷åñòâà ïðîäóêöèè.

ÑÑÑÐ – Ñîþç Ñîâåòñêèõ Ñîöèàëèñòè÷åñêèõ Ðåñïóáëèê.

ÑÒÏ – ñòàíäàðò ïðåäïðèÿòèÿ.

ÓÈÁ – óïðàâëåíèå èíôîðìàöèîííîé áåçîïàñíîñòè.

ÓðÔÓ – Óðàëüñêèé ôåäåðàëüíûé óíèâåðñèòåò.

ÓÑÄ – óíèôèöèðîâàííûå ñèñòåìû äîêóìåíòàöèè.

ÔÃÎÑ –  ôåäåðàëüíûé ãîñóäàðñòâåííûé îáðàçîâàòåëüíûé ñòàí-
äàðò.

ÝÂ×Ñ – ýðãîíîìèêà âçàèìîäåéñòâèÿ ÷åëîâåê-ñèñòåìà.

ÝÈÏÈ – ýðãîíîìèêà èçäåëèé ïîâñåäíåâíîãî èñïîëüçîâàíèÿ.

ÝÌÏÈ –  ýðãîíîìèêà ìóëüòèìåäèéíûõ ïîëüçîâàòåëüñêèõ èíòåðôåé-
ñîâ.
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ÂÂÅÄÅÍÈÅ

Öåëüþ ãîñóäàðñòâåííîé èòîãîâîé àòòåñòàöèè (ÃÈÀ) ÿâëÿåòñÿ 
óñòàíîâëåíèå óðîâíÿ ïîäãîòîâêè ñóäåíòà-âûïóñêíèêà (äàëåå – ñòó-
äåíòà) âûñøåãî ó÷åáíîãî çàâåäåíèÿ ê âûïîëíåíèþ ïðîôåññèîíàëü-
íûõ çàäà÷ è ñîîòâåòñòâèÿ åãî ïîäãîòîâêè òðåáîâàíèÿì ôåäåðàëüíîãî 
ãîñóäàðñòâåííîãî ñòàíäàðòà âûñøåãî îáðàçîâàíèÿ (ÔÃÎÑ ÂÎ) ïî 
âûáðàííîìó èì íàïðàâëåíèþ (ñïåöèàëüíîñòè).

Â èçäàíèè èçëîæåíû îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ ïîðÿäêà ïðîâåäåíèÿ 
ÃÈÀ, ïðèíÿòîãî â ÓðÔÓ (ÑÌÊ-ÏÂÄ-7.5-01-102-2016, óòâåðæäåí 
ïðèêàçîì ðåêòîðà ¹ 08/03 îò 09.01.2017). Îïèñàíû ñòðóêòóðà, ïðà-
âèëà îôîðìëåíèÿ è ðàçìåùåíèÿ ìàòåðèàëà ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè 
âûïóñêíîé êâàëèôèêàöèîííîé ðàáîòû (ÂÊÐ) â ýëåêòðîííî-áèáëèîòå÷-
íîé ñèñòåìå ÓðÔÓ. Êðîìå òîãî, îïðåäåëåíû ïåðå÷åíü è ñîäåðæàíèå 
ðàçäåëîâ îñíîâíîé ÷àñòè ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè, äàíû ïðàâèëà 
îôîðìëåíèÿ òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ, ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì, ñõåì ïðî-
ãðàìì ñèñòåì. Â ïðèëîæåíèÿõ ïðèâåäåíû ïðèìåðû òèòóëüíîãî ëèñòà 
è çàäàíèÿ íà ÂÊÐ, ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ÃÎÑÒîâ, ïðèìåíÿåìûõ ïðè 
íàïèñàíèè ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè, äàíû ïðèìåðû áèáëèîãðàôè÷å-
ñêîãî îïèñàíèÿ äîêóìåíòîâ. 

Ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîå ïîñîáèå ñîñòàâëåíî íà îñíîâå äåéñòâóþùèõ 
ãîñóäàðñòâåííûõ ñòàíäàðòîâ ÐÔ, ðóêîâîäÿùèõ äîêóìåíòîâ Ìèíèñòåð-
ñòâà îáðàçîâàíèÿ è íàóêè ÐÔ, à òàêæå òðåáîâàíèé ÓðÔÓ. Èçäàíèå 
îôîðìëåíî â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÃÎÑÒ 7.32–2001 (ñ ïî-
ïðàâêîé ÈÓÑ 5–2002 è èçìåíåíèåì ÈÓÑ 12–2005) è ÃÎÑÒ 2.105–95 
(ñ ïîïðàâêîé ÈÓÑ 12–2001 è èçìåíåíèåì ÈÓÑ 9–2006). Ïîñîáèå íå 
ïîäìåíÿåò äåéñòâóþùèå íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû, êîòîðûå îáÿçàòåëü-
íû äëÿ èçó÷åíèÿ è èãðàþò ãëàâåíñòâóþùóþ ðîëü. Ãîñóäàðñòâåííûå 
ñòàíäàðòû ÐÔ, èñïîëüçîâàííûå â ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîì ïîñîáèè, 
ìîæíî íàéòè íà ñàéòå Ðîññòàíäàðòà (www.gost.ru) â ðàçäåëå «Ñòàí-
äàðòèçàöèÿ» è íà ñàéòå ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû «Êîäåêñ» (www.kodeks.ru 
èëè docs.cntd.ru). Íîðìàòèâíûå äîêóìåíòû Ìèíèñòåðñòâà îáðàçîâàíèÿ 
è íàóêè ÐÔ ìîæíî íàéòè íà ñàéòå http://www.fgosvo.ru/. Íîðìàòèâíûå 
äîêóìåíòû ÓðÔÓ – íà ñàéòå urfu.ru.
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1 Ãîñóäàðñòâåííàÿ èòîãîâàÿ àòòåñòàöèÿ

Ãîñóäàðñòâåííàÿ èòîãîâàÿ àòòåñòàöèÿ (ÃÈÀ) ýòî îáÿçàòåëüíàÿ çà-
êëþ÷èòåëüíàÿ ôîðìà îöåíêè  óðîâíÿ îñâîåíèÿ ñòóäåíòàìè îáðàçîâàòåëü-
íîé ïðîãðàììû, ïðåäóñìîòðåííàÿ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. 
ÃÈÀ îïðåäåëÿåòñÿ äîêóìåíòîì «Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé 
èòîãîâîé àòòåñòàöèè ïî îáðàçîâàòåëüíûì ïðîãðàììàì âûñøåãî îáðàçî-
âàíèÿ – ïðîãðàììàì áàêàëàâðèàòà, ïðîãðàììàì ñïåöèàëèòåòà è ïðîãðàì-
ìàì ìàãèñòðàòóðû», êîòîðûé óòâåðæäåí ïðèêàçîì Ìèíîáðíàóêè ÐÔ 
¹ 636 îò 29.06.2015 (â ðåä. ¹ 86 îò 09.02.2016 è ¹ 502 îò 28.04.2016). 
Íà îñíîâå ýòîãî äîêóìåíòà â ÓðÔÓ ðàçðàáîòàí àíàëîãè÷íûé äîêóìåíò 
ÑÌÊ-ÏÂÄ-7.5-01-102-2016, óòâåðæäåííûé ïðèêàçîì ðåêòîðà ¹ 08/03 
îò 09.01.2017 è âñòóïèâøèé â ñèëó ñ 01.01.2017. Äàëåå ïðèâåäåíû êðàò-
êèå âûäåðæêè èç ýòîãî äîêóìåíòà, àäàïòèðîâàííûå ïîä ÈÐÈÒ–ÐÒÔ.

Ê ÃÈÀ äîïóñêàþòñÿ ñòóäåíòû, íå èìåþùèå àêàäåìè÷åñêîé çà-
äîëæåííîñòè è çàäîëæåííîñòè ïî îïëàòå îáó÷åíèÿ (äëÿ ñòóäåíòîâ, 
îáó÷àþùèõñÿ íà êîíòðàêòíîé îñíîâå), âûïîëíèâøèå â ïîëíîì îáúåìå 
ó÷åáíûé ïëàí ïî ñîîòâåòñòâóþùåé îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå âûñ-
øåãî îáðàçîâàíèÿ. Äîïóñê ïðîñòàâëÿåòñÿ â çà÷åòíîé êíèæêå ñòóäåíòà.

Óñïåøíîå ïðîõîæäåíèå ÃÈÀ ñëóæèò îñíîâàíèåì äëÿ âûäà÷è ñòó-
äåíòó äîêóìåíòà î âûñøåì îáðàçîâàíèè è î êâàëèôèêàöèè îáðàçöà, 
óñòàíîâëåííîãî Ìèíèñòåðñòâîì îáðàçîâàíèÿ è íàóêè ÐÔ.

Ñòóäåíòû, íå ïðîøåäøèå ÃÈÀ ïî óâàæèòåëüíîé ïðè÷èíå, âïðàâå 
ïðîèéòè ýòî èñïûòàíèå â òå÷åíèå øåñòè ìåñÿöåâ ïîñëå çàâåðøåíèÿ 
ÃÈÀ. Ê óâàæèòåëüíûì ïðè÷èíàì îòíîñòÿòñÿ: âðåìåííàÿ íåòðóäî-
ñïîñîáíîñòü, âûçîâ â ñóä, òðàíñïîðòíûå ïðîáëåìû è èíûå ïðè÷èíû, 
êîòîðûå ïîäòâåðæäåíû äîêóìåíòàìè. 

Ñòóäåíòû, íå ïðîøåäøèå ÃÈÀ ïî íåóâàæèòåëüíîé ïðè÷èíå èëè 
â ñâÿçè ñ ïîëó÷åíèåì îöåíêè «íåóäîâëåòâîðèòåëüíî», îò÷èñëÿþòñÿ  
èç ÓðÔÓ ñ âûäà÷åé ñïðàâêè îá îáó÷åíèè êàê íå âûïîëíèâøèå îáÿ-
çàòåëüñòâà ïî îñâîåíèþ îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû è âûïîëíåíèþ 
ó÷åáíîãî ïëàíà. Ýòè ñòóäåíòû ìîãóò ïðîéòè ÃÈÀ ïîâòîðíî íå ðàíåå 
÷åì ÷åðåç 10 ìåñÿöåâ è íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç ïÿòü ëåò ïîñëå ñðîêà 
ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ. Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî ïîäàòü çàÿâëåíèå î âîññòà-
íîâëåíèè â ÓðÔÓ íà ïåðèîä, ïðåäóñìîòðåííûé êàëåíäàðíûì ó÷åáíûì 
ãðàôèêîì ïî ñîîòâåòñòâóþùåé îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììå.

Ïî æåëàíèþ âîññòàíîâèâøåãîñÿ ñòóäåíòà ðåøåíèåì çàâåäóþùåãî 
êàôåäðîé, äèðåêòîðà äåïàðòàìåíòà èëè äðóãîãî óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà 
åìó ìîæåò áûòü óñòàíîâëåíà èíàÿ òåìà âûïóñêíîé êâàëèôèêàöèîííîé 
ðàáîòû (ÂÊÐ).
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1.1  Âèäû ãîñóäàðñòâåííûõ àòòåñòàöèîííûõ 
èñïûòàíèé

Ê âèäàì ãîñóäàðñòâåííûõ àòòåñòàöèîííûõ èñïûòàíèé ñòóäåí-
òîâ-âûïóñêíèêîâ âûñøèõ ó÷åáíûõ çàâåäåíèé îòíîñÿòñÿ:

- ãîñóäàðñòâåííûé ýêçàìåí (ÃÝ);
- çàùèòà âûïóñêíîé êâàëèôèêàöèîííîé ðàáîòû (ÂÊÐ). 

ÂÊÐ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ðàáîòó, äåìîíñòðèðóþùóþ óðîâåíü ïîä-
ãîòîâêè ñòóäåíòà-âûïóñêíèêà (äàëåå ñòóäåíòà) ê ñàìîñòîÿòåëüíîé ïðî-
ôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè. Îíà âûïîëíÿåòñÿ â ñëåäóþùèõ ôîðìàõ:

- äëÿ ïîëó÷åíèÿ êâàëèôèêàöèè «áàêàëàâð» – â ôîðìå âûïóñêíîé 
êâàëèôèêàöèîííîé ðàáîòû;

- äëÿ ïîëó÷åíèÿ êâàëèôèêàöèè «ñïåöèàëèñò» – â ôîðìå äèïëîìíîé 
ðàáîòû (ïðîåêòà);

- äëÿ ïîëó÷åíèÿ êâàëèôèêàöèè «ìàãèñòð» – â ôîðìå ìàãèñòåðñêîé 
äèññåðòàöèè.

Ïðîãðàììà ãîñóäàðñòâåííîé èòîãîâîé àòòåñòàöèè, â òîì ÷èñëå 
ïðîãðàììà ÃÝ, òðåáîâàíèÿ ê ÂÊÐ è ïîðÿäêó èõ âûïîëíåíèÿ, êðèòåðèè 
îöåíêè ðåçóëüòàòîâ ñäà÷è ÃÝ è çàùèòû ÂÊÐ óòâåðæäàþòñÿ ó÷åáíî-ìå-
òîäè÷åñêèì ñîâåòîì ÈÐÈÒ–ÐÒÔ. Îíè äîâîäÿòñÿ äî ñâåäåíèÿ ñòóäåíòîâ 
íå ïîçäíåå, ÷åì çà øåñòü ìåñÿöåâ äî íà÷àëà ÃÈÀ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ 
íà ñàéòå èíñòèòóòà.

1.2  Ãîñóäàðñòâåííûå ýêçàìåíàöèîííûå è 
àïïåëÿöèîííûå êîìèññèè

ÃÈÀ ïðîâîäèòñÿ ãîñóäàðñòâåííûìè ýêçàìåíàöèîííûìè êîìèñ-
ñèÿìè (ÃÝÊ). ÃÝÊ âîçãëàâëÿåò ïðåäñåäàòåëü, êîòîðûé óòâåðæäàåòñÿ 
ïðèêàçîì ðåêòîðà (íå ïîçäíåå 31 äåêàáðÿ) èç ñïåöèàëèñòîâ, íå ðàáîòà-
þùèõ â ÓðÔÓ, èìåþùèõ ó÷åíóþ ñòåïåíü äîêòîðà íàóê è (èëè) ó÷åíîå 
çâàíèå ïðîôåññîðà, à òàêæå âåäóùèõ ñïåöèàëèñòîâ â ñîîòâåòñòâóþùåé 
îáëàñòè ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè.

Åñëè ñòóäåíòà íå óñòðàèâàåò ðåçóëüòàò ÃÈÀ, îí ìîæåò ïîäàòü 
àïïåëÿöèþ â àïïåëÿöèîííóþ êîìèññèþ. Àïåëëÿöèîííóþ êîìèññèþ 
âîçãëàâëÿåò ðåêòîð, ëèáî ëèöî, èñïîëíÿþùåå åãî îáÿçàííîñòè èëè ëèöî, 
óïîëíîìî÷åííîå ðåêòîðîì. Àïåëëÿöèîííûå êîìèññèè ôîðìèðóþòñÿ èç 
ïðîôåññîðñêî-ïðåïîäàâàòåëüñêîãî ñîñòàâà óíèâåðñèòåòà, íå âõîäÿùèõ 
â ñîñòàâ ÃÝÊ. Îñíîâíîé ôóíêöèåé àïåëëÿöèîííîé êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ 
ðàññìîòðåíèå àïåëëÿöèé ñòóäåíòîâ ïî ðåçóëüòàòàì ÃÈÀ.

Ðóêîâîäèòåëü îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû (ÐÎÏ) äî 10 îê-
òÿáðÿ ôîðìèðóåò ïðåäëîæåíèÿ ïî êàíäèäàòóðå ïðåäñåäàòåëÿ ÃÝÊ.  
Äèðåêòîð ÈÐÈÒ–ÐÒÔ èëè åãî çàìåñòèòåëü äî 15 îêòÿáðÿ ïîäàåò â 
îòäåë ñîïðîâîæäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííîé àòòåñòàöèè (ÎÃÀ) ñëóæåá-
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íóþ çàïèñêó ñ ïðåäëîæåíèÿìè ïî êàíäèäàòóðàì ïðåäñåäàòåëåé ÃÝÊ.  
ÎÃÀ äî 15 äåêàáðÿ ãîòîâèò ïðîåêò ïðèêàçà ðåêòîðà ïî óòâåðæäåíèþ 
êàíäèäàòóð ïðåäñåäàòåëåé ÃÝÊ è ñîñòàâîâ ÃÝÊ.

Ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ óòâåðæäàåòñÿ íà íàïðàâëåíèå (ñïåöèàëüíîñòü) 
ïîäãîòîâêè, íà îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó èëè íà ðÿä íàïðàâëåíèé 
(ñïåöèàëüíîñòåé), ðÿä îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì, èìåþùèõ ãîñóäàð-
ñòâåííóþ àêêðåäèòàöèþ. Îí îðãàíèçóåò è êîíòðîëèðóåò äåÿòåëüíîñòü 
êîìèññèé, îáåñïå÷èâàåò åäèíñòâî òðåáîâàíèé, ïðåäúÿâëÿåìûõ ïðè 
ïðîâåäåíèè ÃÈÀ.

ÃÝÊ ôîðìèðóåòñÿ èç ÷èñëà ïðîôåññîðñêî-ïðåïîäàâàòåëüñêîãî 
ñîñòàâà è íàó÷íûõ ðàáîòíèêîâ, èìåþùèõ ó÷åíîå çâàíèå è (èëè) ó÷åíóþ 
ñòåïåíü, à òàêæå ïðåäñòàâèòåëåé ðàáîòîäàòåëåé â ñîîòâåòñòâóþùèõ 
îáëàñòÿõ ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè. Îñíîâíûå ôóíêöèè ÃÝÊ:

- êîìïëåêñíàÿ îöåíêà óðîâíÿ ïîäãîòîâêè ñòóäåíòà è ñîîòâåòñòâèÿ 
åãî ïîäãîòîâêè òðåáîâàíèÿì Ôåäåðàëüíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî 
îáðàçîâàòåëüíîãî ñòàíäàðòà (ÔÃÎÑ) ëèáî îáðàçîâàòåëüíîãî 
ñòàíäàðòà;

- ðàçðàáîòêà ðåêîìåíäàöèé ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ïîäãîòîâêè 
ñòóäåíòîâ.

Ñîñòàâû ÃÝÊ è àïåëëÿöèîííûõ êîìèññèé óòâåðæäàþòñÿ ïðèêàçîì 
ðåêòîðà ïî ïðåäñòàâëåíèþ äèðåêòîðà ÈÐÈÒ–ÐÒÔ íå ïîçäíåå, ÷åì  
çà ìåñÿö äî íà÷àëà ÃÈÀ.

Îñíîâíîé ôîðìîé äåÿòåëüíîñòè ÃÝÊ è àïåëëÿöèîííîé êîìèññèè 
ÿâëÿåòñÿ çàñåäàíèå, êîòîðîå ïðîâîäèòñÿ ïðåäñåäàòåëåì. Çàñåäàíèå ïðà-
âîìî÷íî, åñëè â íåì ó÷àñòâóåò íå ìåíåå äâóõ òðåòåé îò ÷èñëà ÷ëåíîâ 
êîìèññèè, íî íå ìåíåå ïÿòè ÷ëåíîâ (âêëþ÷àÿ ïðåäñåäàòåëÿ).

Ðåøåíèÿ êîìèññèé ïðèíèìàþòñÿ ïðîñòûì áîëüøèíñòâîì ãîëîñîâ. 
Ïðè ðàâíîì ÷èñëå ãîëîñîâ «çà» è «ïðîòèâ», ïðåäñåäàòåëü îáëàäàåò 
ïðàâîì ðåøàþùåãî ãîëîñà. Ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå êîìèññèÿìè, îôîðì-
ëÿþòñÿ ïðîòîêîëîì. Ïðîòîêîëû çàñåäàíèé ÃÝÊ èìåþò ïîñòîÿííûé 
ñðîê õðàíåíèÿ è ñäàþòñÿ â àðõèâ ÓðÔÓ.

1.3 Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ

Ïîñëå ñäà÷è ýêçàìåíîâ ïîñëåäíåé ñåññèè, ñòóäåíòû ïîëó÷àþò 
çàäàíèå è óõîäÿò íà ïðåääèïëîìíóþ ïðàêòèêó. Ïî ðåçóëüòàòàì ïðåä-
äèïëîìíîé ïðàêòèêè îíè ñîñòàâëÿþò îò÷åò, à òàêæå ïîëó÷àþò îòçûâ 
ðóêîâîäèòåëÿ ïðàêòèêè îò ïðåäïðèÿòèÿ. Ïðè íàëè÷èè ýòèõ äîêóìåíòîâ 
ïðîõîäèò çàùèòà îò÷åòà ïî ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêå â ÈÐÈÒ–ÐÒÔ, 
ïî ðåçóëüòàòàì êîòîðîé âûñòàâëÿåòñÿ îöåíêà çà ïðàêòèêó. Ïîñëå ýòîãî 
íà÷èíàåòñÿ ïîäãîòîâêà ê ñäà÷å ãîñóäàðñòâåííîãî ýêçàìåíà, âî âðåìÿ 
êîòîðîé ïðîõîäÿò êîíñóëüòàöèè ñ ïðåïîäàâàòåëÿìè ïî ñïåöïðåäìåòàì.
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Ñîáñòâåííî ÃÈÀ íà÷èíàåòñÿ ñî ñäà÷è ãîñóäàðñòâåííîãî ýêçàìåíà 
(ÃÝ), à çàâåðøàåòñÿ çàùèòîé ÂÊÐ. Íå ïîçäíåå, ÷åì çà 30 êàëåíäàðíûõ 
äíåé äî ÃÝ, ïðîðåêòîð ïî ó÷åáíîé ðàáîòå ÓðÔÓ ïî ïðåäñòàâëåíèþ 
äèðåêòîðà ÈÐÈÒ–ÐÒÔ óòâåðæäàåò äàòó, âðåìÿ è ìåñòî ïðîâåäåíèÿ 
ÃÈÀ, à òàêæå ïðåäýêçàìåíàöèîííûõ êîíñóëüòàöèé.

Èíôîðìàöèþ î äàòàõ, âðåìåíè è ìåñòå ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ äèðåêòîð 
ÈÐÈÒ–ÐÒÔ ñîîáùàåò ñòóäåíòàì, ÷ëåíàì è ñåêðåòàðÿì ÃÝÊ, ðóêîâî-
äèòåëÿì è êîíñóëüòàíòàì ÂÊÐ. Ñåêðåòàðü ÃÝÊ îá ýòîì íàïðàâëÿåò 
ïåðñîíàëüíîå óâåäîìëåíèå ïðåäñåäàòåëþ è ÷ëåíàì ÃÝÊ è àïåëëÿöè-
îííûõ êîìèññèé íå ïîçäíåå, ÷åì çà 15 êàëåíäàðíûõ äíåé äî íà÷àëà 
çàñåäàíèé. Ïðè ôîðìèðîâàíèè ðàñïèñàíèÿ ÃÈÀ óñòàíàâëèâàåòñÿ ïå-
ðåðûâ ìåæäó ÃÝ è çàùèòîé ÂÊÐ ïðîäîëæèòåëüíîñòüþ íå ìåíåå ñåìè 
êàëåíäàðíûõ äíåé.

Ðàñïðåäåëåíèå ñòóäåíòîâ ïî äàòàì íà ñäà÷ó ÃÝ è çàùèòó ÂÊÐ 
ïðîèçâîäèòñÿ ñåêðåòàðåì ÃÝÊ è ïèñüìåííî óòâåðæäàåòñÿ äèðåêòî-
ðîì ÈÐÈÒ–ÐÒÔ íå ïîçäíåå, ÷åì çà 30 êàëåíäàðíûõ äíåé äî íà÷àëà 
ðàáîòû ÃÝÊ. Íà îäíî çàñåäàíèå ÃÝÊ ìîæåò áûòü çàïèñàíî íå áîëåå 
12 ÷åëîâåê. 

Äèðåêòîð ÈÐÈÒ–ÐÒÔ ïðåäîñòàâëÿåò â ÃÝÊ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
- èòîãîâàÿ âåäîìîñòü âûïîëíåíèÿ îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû  

ñ ïðîñòàâëåíèåì îöåíîê (óêàçûâàþòñÿ â ïðèëîæåíèè ê äèïëîìó), 
ïîäïèñàííàÿ äèðåêòîðîì ÈÐÈÒ–ÐÒÔ;

- çà÷åòíàÿ êíèæêà ñòóäåíòà ñ äîïóñêîì ê ïðîõîæäåíèþ ÃÈÀ;
- êîïèÿ ðàñïîðÿæåíèÿ äèðåêòîðà ÈÐÈÒ–ÐÒÔ îá óòâåðæäåíèè òåì 

ÂÊÐ, íàó÷íûõ ðóêîâîäèòåëåé è ðåöåíçåíòîâ.

ÃÈÀ äîëæíà ïðîâîäèòüñÿ â òîðæåñòâåííîé îáñòàíîâêå. Ïîäãî-
òîâêà è îôîðìëåíèå àóäèòîðèè äëÿ ïðîâåäåíèÿ çàñåäàíèé ïîðó÷àåòñÿ 
ñåêðåòàðþ ÃÝÊ.

Ðåçóëüòàòû èñïûòàíèé îïðåäåëÿþòñÿ îöåíêàìè «îòëè÷íî», «õîðî-
øî», «óäîâëåòâîðèòåëüíî» (îçíà÷àþò óñïåøíîå ïðîâåäåíèå èñïûòàíèé), 
«íåóäîâëåòâîðèòåëüíî», êîòîðûå ïðîñòàâëÿþòñÿ â çà÷åòíîé êíèæêå, 
êíèãå ïðîòîêîëîâ çàñåäàíèÿ ÃÝÊ è îáúÿâëÿþòñÿ â òîò æå äåíü. Åñëè 
ÃÝ ïðîâîäèòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå, òî îöåíêè îáúÿâëÿþòñÿ íà ñëå-
äóþùèé (ðàáî÷èé) äåíü ïîñëå ïðîâåäåíèÿ ýêçàìåíà. 

1.3.1  Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ 
ýêçàìåíîâ

ÃÝ ïðîâîäèòñÿ ïî îäíîé èëè íåñêîëüêèì äèñöèïëèíàì (ìîäóëÿì) 
îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû, èìåþùèì îïðåäåëÿþùåå çíà÷åíèå äëÿ 
ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè ñòóäåíòîâ. ÃÝ ïðîâîäÿòñÿ â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ïðîãðàììîé. Åé ìîæíî ïîëüçîâàòüñÿ íå òîëüêî ïðè ïîäãîòîâêå, 
íî è âî âðåìÿ ýêçàìåíà. Â íåé ïðèâîäÿò:



13

- ïåðå÷åíü âîïðîñîâ, âûíîñèìûõ íà ÃÝ;
- ôîðìó ïðîâåäåíèÿ ÃÝ;
- ðåêîìåíäàöèè ïî ïîäãîòîâêå ê ÃÝ;
- ïåðå÷åíü ðåêîìåíäóåìîé ëèòåðàòóðû;
- âîçìîæíîñòü èñïîëüçîâàíèÿ ïå÷àòíûõ ìàòåðèàëîâ è òåõíè÷åñêèõ 

óñòðîéñòâ.
Ïåðåä ÃÝ ïðîâîäÿòñÿ êîíñóëüòàöèè ïî âîïðîñàì, óòâåðæäåííûì 

â ïðîãðàììå ýêçàìåíà, â îáúåìå íå áîëåå øåñòè ÷àñîâ. Ñàì ýêçàìåí 
ïðîâîäèòñÿ ïî áèëåòàì, ñîñòàâëåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ óòâåðæäåííîé 
ïðîãðàììîé. Áèëåòû óòâåðæäàþòñÿ ðóêîâîäèòåëåì îáðàçîâàòåëüíîé 
ïðîãðàììû è ìîãóò áûòü âûäàíû ýêçàìåíóþùèìñÿ ñåðåòàðåì èëè 
÷ëåíîì ÃÝÊ.

ÃÝ ìîãóò ïðîâîäèòüñÿ êàê â óñòíîé, òàê è â ïèñüìåííîé ôîð-
ìå. Äëÿ ïîäãîòîâêè ê óñòíîìó îòâåòó îòâîäèòñÿ íå ìåíåå îäíîãî 
÷àñà. Äëÿ îòâåòà íà âîïðîñû áèëåòà îòâîäèòñÿ íå ìåíåå 15 ìèíóò.  
ÃÝ â ïèñüìåííîé ôîðìå íå ìîæåò áûòü áîëåå ÷åòûðåõ ÷àñîâ. 

Ïðåäñåäàòåëü è ÷ëåíû ÃÝÊ èìåþò ïðàâî çàäàâàòü äîïîëíèòåëüíûå 
âîïðîñû â ïðåäåëàõ ïðîãðàììû ÃÝ. Âî âðåìÿ ýêçàìåíà íå äîïóñêà-
åòñÿ ïðèñóòñòâèå ïîñòîðîííèõ ëèö. Ïîñëå çàâåðøåíèÿ ÃÝ ñòóäåíòû, 
ñäàâàâøèå ýêçàìåí â óñòíîé ôîðìå, ïðèãëàøàþòñÿ â àóäèòîðèþ,  
ãäå ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ îáúÿâëÿåò âûñòàâëåííûå îöåíêè ñ àðãóìåíòàöèåé.

1.3.2  Îðãàíèçàíèÿ è ïîðÿäîê çàùèòû ÂÊÐ
ÂÊÐ – çàêëþ÷èòåëüíûé ýòàï ÃÈÀ – èìååò ñâîåé öåëüþ ñèñòåìàòè-

çàöèþ, îáîáùåíèå è çàêðåïëåíèå òåîðåòè÷åñêèõ çíàíèé, ïðàêòè÷åñêèõ 
óìåíèé è ïðîôåññèîíàëüíûõ êîìïåòåíöèé ñòóäåíòà.

ÂÊÐ ìîãóò îáîáùàòü ðàíåå âûïîëíåííûå ñòóäåíòàìè êóðñîâûå 
ðàáîòû (ïðîåêòû) èëè ñòðîèòüñÿ íà îñíîâå íîâîãî èññëåäîâàíèÿ.

Òåìû ÂÊÐ, íàó÷íûå ðóêîâîäèòåëè è, ïðè íåîáõîäèìîñòè, êîí-
ñóëüòàíòû óòâåðæäàþòñÿ è äîâîäÿòñÿ äî ñâåäåíèÿ ñòóäåíòîâ íå ïîçä-
íåå, ÷åì çà øåñòü ìåñÿöåâ äî íà÷àëà ÃÈÀ ðàñïîðÿæåíèåì äèðåêòîðà 
ÈÐÈÒ–ÐÒÔ (ñ âèçîé ðóêîâîäèòåëÿ îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû). Îíè 
ïðåäâàðèòåëüíî îáñóæäàþòñÿ íà çàñåäàíèè âûïóñêàþùåé êàôåäðû, 
äåïàðòàìåíòà èëè èíîãî âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ ÈÐÈÒ–ÐÒÔ.
Èçìåíåíèå òåì ÂÊÐ äîïóñêàåòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì çà 10 äíåé äî çàùèòû 
ðàñïîðÿæåíèåì äèðåêòîðà ÈÐÈÒ–ÐÒÔ.

Ïî ïèñüìåííîìó çàÿâëåíèþ ñòóäåíòà (èëè íåñêîëüêèõ ñòóäåíòîâ, 
âûïîëíÿþùèõ ÂÊÐ ñîâìåñòíî) çàâåäóþùèì êàôåäðîé, èíûì óïîëíîìî-
÷åííûì ëèöîì èëè äèðåêòîðîì ÈÐÈÒ–ÐÒÔ ñ ñîãëàñèÿ ðóêîâîäèòåëÿ 
îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû ìîæåò áûòü ïðåäîñòàâëåíà âîçìîæíîñòü 
ïîäãîòîâêè è çàùèòû ÂÊÐ ïî òåìå, ïðåäëîæåííîé ñòóäåíòîì (ñòóäåí-
òàìè), â ñëó÷àå îáîñíîâàííîñòè åå ðàçðàáîòêè äëÿ ïðàêòè÷åñêîãî ïðè-
ìåíåíèÿ â ñîîòâåòñòâóþùåé îáëàñòè ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè.
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Òðåáîâàíèÿ ê ÂÊÐ è èíûì ìàòåðèàëàì, ïðåäñòàâëÿåìûì ê çàùèòå, 
óòâåðæäàþòñÿ Ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêèì ñîâåòîì èíñòèòóòà è äîâîäÿòñÿ 
äî ñâåäåíèÿ ñòóäåíòîâ ïóòåì âûñòàâëåíèÿ íà ñàéòå ÈÐÈÒ–ÐÒÔ.

Òåêñòû ÂÊÐ áàêàëàâðîâ, ñïåöèàëèñòîâ è ìàãèñòðîâ, çà èñêëþ-
÷åíèåì ñîäåðæàùèõ ñâåäåíèÿ, ñîñòàâëÿþùèå ãîñóäàðñòâåííóþ òàéíó, 
ïîäëåæàò ðàçìåùåíèþ â ýëåêòðîííî-áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìå ÓðÔÓ  
è ïðîâåðêå íà îáúåì çàèìñòâîâàíèé.

Èç òåêñòîâ ÂÊÐ ïî ðåøåíèþ ïðàâîîáëàäàòåëÿ ïðîèçâîäñòâåííûõ, 
òåõíè÷åñêèõ, ýêîíîìè÷åñêèõ, èíòåëëåêòóàëüíûõ è èíûõ ñâåäåíèé ìîæåò 
áûòü èçúÿòà èíôîðìàöèÿ, èìåþùàÿ êîììåð÷åñêóþ öåííîñòü.

Ïðè âûïîëíåíèè ìàãèñòåðñêèõ äèññåðòàöèé è äèïëîìíûõ ðàáîò 
(ïðîåêòîâ) íà ñòûêå íåñêîëüêèõ íàïðàâëåíèé äîïóñêàåòñÿ íàçíà÷åíèå, 
êðîìå íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ, îäíîãî èëè äâóõ íàó÷íûõ êîíñóëüòàíòîâ.

ÂÊÐ ñïåöèàëèñòîâ è ìàãèñòðîâ ïîäëåæàò îáÿçàòåëüíîìó ðå-
öåíçèðîâàíèþ. Ðåöåíçåíòû óòâåðæäàþòñÿ ðàñïîðÿæåíèåì äèðåêòîðà 
ÈÐÈÒ–ÐÒÔ (ñ âèçîé ÐÎÏ) èç ÷èñëà ëèö, íå ÿâëÿþùèõñÿ ñîòðóäíèêàìè 
âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ, íî ÿâëÿþùèõñÿ ñïåöèàëèñòàìè ïî òå-
ìàòèêå ÂÊÐ, íå ïîçäíåå, ÷åì çà ìåñÿö äî äàòû åå çàùèòû. Åñëè ÂÊÐ 
èìååò ìåæäèñöèïëèíàðíûé õàðàêòåð, íàçíà÷àåòñÿ íåñêîëüêî ðåöåíçåí-
òîâ. Íåîáõîäèìîñòü ðåöåíçèðîâàíèÿ ÂÊÐ áàêàëàâðîâ óñòàíàâëèâàåòñÿ 
Ó÷åíûì ñîâåòîì ÈÐÈÒ–ÐÒÔ.

Çàâåäóþùèé êàôåäðîé, äèðåêòîð äåïàðòàìåíòà èëè èíîå óïîë-
íîìî÷åííîå ëèöî îáåñïå÷èâàåò îçíàêîìëåíèå ñòóäåíòà ñ îòçûâîì  
è ðåöåíçèåé íå ïîçäíåå, ÷åì çà äâà êàëåíäàðíûõ äíÿ äî çàùèòû ÂÊÐ. 
Åñëè ÂÊÐ âûïîëíÿåòñÿ íåñêîëüêèìè ñòóäåíòàìè, ïèøåòñÿ îáùàÿ ðå-
öåíçèÿ íà âñþ ðàáîòó.

Âîïðîñ î âûíåñåíèè íà çàùèòó ÂÊÐ ðåøàåòñÿ íà çàñåäàíèè âûïó-
ñêàþùåé êàôåäðû èëè âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ ñ ó÷åòîì ìíåíèÿ 
íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ. Ïðè ïîëîæèòåëüíîì ðåøåíèè íà òèòóëüíîì 
ëèñòå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè ÂÊÐ ñòàâèòñÿ âèçà çàâåäóþùåãî êàôå-
äðîé (ëèáî èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà), íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ  
è íîðìîêîíòðîëåðà.

Ïîÿñíèòåëüíûå çàïèñêè ÂÊÐ äîëæíû áûòü ñäàíû ñòóäåíòîì íà-
ó÷íîìó ðóêîâîäèòåëþ äëÿ ïîëó÷åíèÿ îòçûâà íå ïîçäíåå, ÷åì çà âîñåìü 
êàëåíäàðíûõ äíåé äî íà÷àëà çàùèòû, à ðåöåíçåíòó äëÿ ïîëó÷åíèÿ 
ðåöåíçèè – íå ïîçäíåå, ÷åì çà øåñòü êàëåíäàðíûõ äíåé äî íà÷àëà 
çàùèòû. Íà ïîäãîòîâêó îòçûâà îòâîäèòñÿ íå áîëåå äâóõ êàëåíäàðíûõ 
äíåé, à ðåöåíçèè – òðåõ êàëåíäàðíûõ äíåé. Åñëè ñðîê ñäà÷è ðàáîòû 
íà ðåöåíçèðîâàíèå íàðóøåí, òî ñòóäåíò ìîæåò áûòü íå äîïóùåí  
äî çàùèòû. 

Íå ïîçäíåå, ÷åì çà îäèí êàëåíäàðíûé äåíü äî çàùèòû ÂÊÐ, ñå-
êðåòàðþ ÃÝÊ ïðåäîñòàâëÿþòñÿ:
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- ÂÊÐ ñ îòçûâîì íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ (áåç âûñòàâëåíèÿ îöåíêè); 
- ðåöåíçèÿ íà ÂÊÐ (ñ ïðîñòàâëåíèåì îöåíêè); äëÿ áàêàëàâðîâ ðå-

öåíçèÿ ìîæåò îòñóòñòâîâàòü.

Ñòóäåíòû, ïîëó÷èâøèå ðåöåíçèþ ñ íåóäîâëåòâîðèòåëüíîé îöåí-
êîé, ìîãóò áûòü äîïóùåíû ê çàùèòå ïðè íàëè÷èè äîïóñêà ê çàùèòå 
çàâåäóþùèì êàôåäðîé (èëè èíûì óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì) è ïîëî-
æèòåëüíîãî îòçûâà íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ.

ÃÝÊ èìååò ïðàâî ñíÿòü ñ çàùèòû ÂÊÐ ïðè íàëè÷èè â íåé ñóùå-
ñòâåííûõ íåäîñòàòêîâ â ñîäåðæàíèè è îôîðìëåíèè (íåñîîòâåòñòâèå 
ñîäåðæàíèÿ ðàáîòû çàÿâëåííîé òåìå, îáíàðóæåíèå ôàêòîâ ïëàãèàòà è 
êîìïèëÿöèè, íåñîîòâåòñòâèå îôîðìëåíèÿ ïðåäúÿâëÿåìûì òðåáîâàíèÿì 
è ò. ä.). Îá ýòîì ôàêòå äåëàåòñÿ çàïèñü â ïðîòîêîëå çàñåäàíèÿ ÃÝÊ 
â ãðàôå «Ìíåíèå êîìèññèè» ñ óêàçàíèåì ïðè÷èí ñíÿòèÿ ñ çàùèòû  
è ðåêîìåíäàöèåé î ïåðåíîñå ñðîêà çàùèòû.

Çàùèòà ÂÊÐ ïðîâîäèòñÿ íà îòêðûòîì çàñåäàíèè ÃÝÊ (êðîìå 
ðàáîò ïî çàêðûòîé òåìàòèêå). Â ïðîöåññå çàùèòû ÂÊÐ ÷ëåíû ÃÝÊ 
äîëæíû áûòü îçíàêîìëåíû ñ îòçûâîì ðóêîâîäèòåëÿ è ðåöåíçèåé  
(åå ìîæåò íå áûòü â ÂÊÐ áàêàëàâðîâ). Íà çàùèòå äîëæíû (êàê ïðàâèëî) 
ïðèñóòñòâîâàòü íàó÷íûå ðóêîâîäèòåëè è ðåöåíçåíòû.

Çàñåäàíèå ÃÝÊ íà÷èíàåòñÿ ñ îáúÿâëåíèÿ ñïèñêà ñòóäåíòîâ, çàùè-
ùàþùèõ ðàáîòû. Ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ óñòàíàâëèâàåò ðåãëàìåíò ðàáîòû, 
çàòåì â ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè ïðèãëàøàåò íà çàùèòó ñòóäåíòîâ, îáúÿâ-
ëÿÿ èõ ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî, òåìó ðàáîòû, ôàìèëèþ è äîëæíîñòü 
íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ, íàëè÷èå îòçûâà è ðåöåíçèè.

Äëÿ âûñòóïëåíèÿ ñòóäåíòó ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íå áîëåå 10 ìèíóò 
(äëÿ ìàãèñòðàòóðû – íå áîëåå 15 ìèíóò). Ïî æåëàíèþ ñòóäåíòà  
è ñîãëàñîâàíèþ (íå ïîçäíåå, ÷åì çà äâà ìåñÿöà äî çàùèòû) ñ ïðåäñå-
äàòåëåì ÃÝÊ âûñòóïëåíèå ìîæåò áûòü ñäåëàíî íà èíîñòðàííîì ÿçûêå. 
Ïðèñóòñòâèå ïåðåâîä÷èêà îáÿçàòåëüíî. Åãî êàíäèäàòóðà ïðåäëàãàåòñÿ 
ñòóäåíòîì èëè íàó÷íûì ðóêîâîäèòåëåì è ñîãëàñóåòñÿ ñ ðóêîâîäèòåëåì 
äåïàðòàìåíòà ëèíãâèñòèêè ÓðÔÓ.

Ïîñëå âûñòóïëåíèÿ ñòóäåíòà åìó çàäàþòñÿ âîïðîñû ïî ñîäåðæà-
íèþ ðàáîòû. Âîïðîñû ìîãóò çàäàâàòü íå òîëüêî ÷ëåíû ÃÝÊ, íî è âñå 
ïðèñóòñòâóþùèå íà çàñåäàíèè. Çàòåì ñëîâî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íàó÷íîìó 
ðóêîâîäèòåëþ. Îí îöåíèâàåò ñòåïåíü òâîð÷åñòâà, ñàìîñòîÿòåëüíîñòè, 
ðàáîòîñïîñîáíîñòè, óðîâåíü îáùåé ïîäãîòîâêè ñòóäåíòà, âîçìîæíîñòü 
èñïîëüçîâàíèÿ ðåçóëüòàòîâ ÂÊÐ. Åñëè íàó÷íûé ðóêîâîäèòåëü îòñóò-
ñòâóåò íà çàñåäàíèè, òî ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ çà÷èòûâàåò ïðåäñòàâëåííûé 
â êîìèññèþ îòçûâ.

Äàëåå ñëîâî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ðåöåíçåíòó (íà çàùèòàõ ÂÊÐ áàêà-
ëàâðîâ åãî ìîæåò íå áûòü), êîòîðûé îöåíèâàåò ðåçóëüòàòû ðàáîòû, 
êà÷åñòâî åå ñîäåðæàíèÿ, èçëîæåíèÿ, îôîðìëåíèÿ è äåëàåò àíàëèç 
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èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêîâ. Ïðè îòñóòñòâèè ðåöåíçåíòà íà çàñåäàíèè 
ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ çà÷èòûâàåò ïîëó÷åííóþ îò íåãî ðåöåíçèþ.

Çàòåì ñëîâî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ñòóäåíòó äëÿ îòâåòà íà çàìå÷àíèÿ 
ðåöåíçåíòà. Åñëè ñòóäåíò íå îòâå÷àåò íà çàìå÷àíèÿ ðåöåíçåíòà ëèáî 
äàåò íåâåðíûå îòâåòû, ÃÝÊ èìååò ïðàâî ñíèçèòü îöåíêó. 

Ïîñëå çàâåðøåíèÿ çàùèò âñåõ çàïëàíèðîâàííûõ ðàáîò íà çàêðû-
òîì çàñåäàíèè ÃÝÊ ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá îïðåäåëåíèè îöåíêè çà 
çàùèòó. ×ëåíû ÃÝÊ ïðèíèìàþò âî âíèìàíèå óðîâåíü òåîðåòè÷åñêîé 
è ïðàêòè÷åñêîé ïîäãîòîâêè ñòóäåíòà, êà÷åñòâî ðàáîòû, ñàìîñòîÿòåëü-
íîñòü ïîëó÷åííûõ ðåçóëüòàòîâ, îôîðìëåíèå ðàáîòû è õîä åå çàùèòû. 
Êàæäûé ÷ëåí ÃÝÊ âûñòàâëÿåò ñâîþ îöåíêó. Îêîí÷àòåëüíîå ðåøåíèå 
îá îöåíêå ðàáîòû ïðèíèìàåòñÿ ãîëîñîâàíèåì. Åñëè ÷èñëî ãîëîñîâ 
îêàçûâåòñÿ ðàâíûì, ãîëîñ ïðåäñåäàòåëÿ (ïðè åãî îòñóòñòâèè – çàì-
ïðåäñåäàòåëÿ) ÿâëÿåòñÿ ðåøàþùèì.

Íà ýòîì æå çàñåäàíèè ÃÝÊ ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå î ïðèñâîåíèè 
êâàëèôèêàöèè è âûäà÷å äèïëîìà ñ îòëè÷èåì èëè áåç, ðåêîìåíäîâàòü 
ëó÷øèå ðàáîòû ê ïóáëèêàöèè, ïðåäñòàâëåíèþ íà êîíêóðñ è ò. ï., î 
÷åì äåëàåòñÿ çàïèñü â êíèãå ïðîòîêîëîâ çàñåäàíèÿ ÃÝÊ.

Ïîñëå îôîðìëåíèÿ âñåé íåîáõîäèìîé äîêóìåíòàöèè, â àóäèòîðèþ 
ïðèãëàøàþòñÿ ñòóäåíòû, çàùèùàâøèå ðàáîòû, è âñå ïðèñóòñòâîâàâøèå 
íà çàñåäàíèè. Ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ îáúÿâëÿåò è àðãóìåíòèðóåò âûñòàâëåí-
íûå îöåíêè, à òàêæå ðåøåíèå êîìèññèè î ïðèñâîåíèè êâàëèôèêàöèè.

1.4  Ïîäà÷à è ðàññìîòðåíèå àïåëëÿöèé, 
èçìåíåíèå ðåçóëüòàòîâ ÃÈÀ

Ñòóäåíò, ïðîøåäøèé ÃÈÀ, èìååò ïðàâî ïîäàòü â àïåëëÿöèîí-
íóþ êîìèññèþ ïèñüìåííóþ àïåëëÿöèþ î íàðóøåíèè (ïî åãî ìíå-
íèþ) óñòàíîâëåííîé ïðîöåäóðû ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ èëè î íåñîãëàñèè  
ñ åå ðåçóëüòàòàìè. Ïèñüìåííàÿ àïåëëÿöèÿ ïîäàåòñÿ ëè÷íî ñòóäåíòîì 
â àïåëëÿöèîííóþ êîìèññèþ ÷åðåç ÎÃÀ (Åêàòåðèíáóðã, óë. Ìèðà 19, 
êàá. È-217) íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ ïîñëå îáúÿâëåíèÿ 
ðåçóëüòàòîâ ÃÈÀ.

Àïåëëÿöèÿ ðàññìàòðèâàåòñÿ àïåëëÿöèîííîé êîìèññèåé â òå÷åíèå 
äâóõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ åå ïîäà÷è. Íà àïåëëÿöèîííóþ êîìèññèþ 
ïðèãëàøàþòñÿ ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ è ñòóäåíò, ïîäàâøèé àïåëëÿöèþ. 
Çàñåäàíèå àïïåëÿöèîííîé êîìèññèè ìîæåò ïðîâîäèòüñÿ è â ñëó÷àå 
íåÿâêè ñòóäåíòà. 

Ñåêðåòàðåì ÃÝÊ â àïåëëÿöèîííóþ êîìèññèþ ïðåäñòàâëÿþòñÿ:
- ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ ÃÝÊ;
- ÂÊÐ ñ îòçûâîì è ðåöåíçèåé (ïðè ðàññìîòðåíèè àïåëëÿöèè  

ïî ïðîâåäåíèþ çàùèòû ÂÊÐ);
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- ëèñò óñòíîãî (ïèñüìåííîãî) îòâåòà íà ãîñóäàðñòâåííîì ýêçàìåíå;
- çàêëþ÷åíèå ïðåäñåäàòåëÿ ÃÝÊ î ñîáëþäåíèè ïðîöåäóðíûõ âî-

ïðîñîâ ïðè ïðîâåäåíèè ÃÈÀ;
- èíäèâèäóàëüíûå îöåíî÷íûå ëèñòû ÷ëåíîâ ÃÝÊ, ïðèñóòñòâîâàâøèõ 

íà äàííîì çàñåäàíèè.

Ïðè ðàññìîòðåíèè àïåëëÿöèè î íàðóøåíèè ïðîöåäóðû ïðîâåäåíèÿ 
ÃÈÀ àïåëëÿöèîííàÿ êîìèññèÿ ïðèíèìàåò îäíî èç ðåøåíèé:

- îá îòêëîíåíèè àïåëëÿöèè, åñëè èçëîæåííûå â íåé ñâåäåíèÿ î íà-
ðóøåíèÿõ ïðîöåäóðû ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ ñòóäåíòà íå ïîäòâåðäèëèñü 
èëè íå ïîâëèÿëè íà ðåçóëüòàò ÃÈÀ;

- îá óäîâëåòâîðåíèè àïåëëÿöèè, åñëè èçëîæåííûå â íåé ñâåäåíèÿ 
î äîïóùåííûõ íàðóøåíèÿõ ïðîöåäóðû ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ ñòóäåí-
òà ïîäòâåðäèëèñü è ïîâëèÿëè íà ðåçóëüòàò ÃÈÀ. Â ýòîì ñëó÷àå 
ðåçóëüòàò ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ ïîäëåæèò àííóëèðîâàíèþ, è ïðîòî-
êîë î ðàññìîòðåíèè àïåëëÿöèè íå ïîçäíåå ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî 
äíÿ ïåðåäàåòñÿ â ÃÝÊ äëÿ ðåàëèçàöèè ðåøåíèÿ àïåëëÿöèîííîé 
êîìèññèè, ñòóäåíòó ïðåäîñòàâëÿåòñÿ âîçìîæíîñòü ïðîéòè ÃÈÀ  
â ñðîêè, óñòàíîâëåííûå ÓðÔÓ. 

Â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ çàñåäàíèÿ àïåëëÿöèîííîé 
êîìèññèè åå ðåøåíèå äîâîäèòñÿ äî ñâåäåíèÿ ïîäàâøåãî àïåëëÿöèþ. 
Ôàêò îçíàêîìëåíèÿ ñ ðåøåíèåì àïåëëÿöèîííîé êîìèññèè óäîñòîâå-
ðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ïîäàâøåãî àïåëëÿöèþ.

Ïîâòîðíîå ïðîâåäåíèå ÃÈÀ ïî ðåçóëüòàòàì àïåëëÿöèè îñóùåñò-
âëÿåòñÿ â ïðèñóòñòâèè ïðåäñåäàòåëÿ èëè îäíîãî èç ÷ëåíîâ àïåëëÿöè-
îííîé êîìèññèè íå ïîçäíåå äàòû çàâåðøåíèÿ îáó÷åíèÿ â îðãàíèçàöèè.

Â ñëó÷àå àííóëèðîâàíèÿ ðåçóëüòàòà ÃÈÀ ñåêðåòàðü ÃÝÊ â ñîîòâåò-
ñòâóþùåì ïðîòîêîëå ÃÝÊ íà äàííîãî ñòóäåíòà äåëàåò ïîìåòêó «ðåçóëüòàò 
èñïûòàíèÿ àííóëèðîâàí». Äàëåå óêàçûâàåòñÿ íîìåð ïðîòîêîëà è äàòà 
çàñåäàíèÿ àïåëëÿöèîííîé êîìèññèè, ñòàâèòñÿ ïîäïèñü ñ åå ðàñøèôðîâêîé. 
Íà ñòóäåíòà çàïîëíÿåòñÿ íîâûé ïðîòîêîë, à â çà÷åòíóþ êíèæêó âíîñÿòñÿ 
èñïðàâëåíèÿ ïî ðåçóëüòàòàì ïîâòîðíîãî èñïûòàíèÿ.

Àïåëëÿöèîííàÿ êîìèññèÿ ïðè ðàññìîòðåíèè àïåëëÿöèè î íå-
ñîãëàñèè ñ ðåçóëüòàòàìè ãîñóäàðñòâåííîãî ýêçàìåíà âûíîñèò îäíî  
èç ðåøåíèé:

- îá îòêëîíåíèè àïåëëÿöèè è ñîõðàíåíèè ðåçóëüòàòà ãîñóäàðñòâåí-
íîãî ýêçàìåíà;

- îá óäîâëåòâîðåíèè àïåëëÿöèè è âûñòàâëåíèè èíîãî ðåçóëüòàòà 
ãîñóäàðñòâåííîãî ýêçàìåíà.

Ðåøåíèå àïåëëÿöèîííîé êîìèññèè ïåðåäàåòñÿ â ÃÝÊ íå ïîçäíåå 
ñëåäóþùåãî ðàáî÷åãî äíÿ. Îíî ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ àííóëèðîâàíèÿ 
ðàíåå âûñòàâëåííîãî ðåçóëüòàòà ÃÈÀ è âûñòàâëåíèÿ íîâîãî. Â ýòîì 
ñëó÷àå ñåêðåòàðü ÃÝÊ â ïðîòîêîë ÃÝÊ è â çà÷åòíóþ êíèæêó ñòóäåíòà 
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âíîñèò èñïðàâëåíèå îöåíêè, êîòîðîå çàâåðÿåòñÿ ïîäïèñüþ ïðåäñåäàòåëÿ 
è ñåêðåòàðÿ ÃÝÊ, à òàêæå äåëàåò ññûëêó íà ïðîòîêîë àïåëëÿöèîííîé 
êîìèññèè ñ óêàçàíèåì åãî íîìåðà è äàòû.

Ðåøåíèå àïåëëÿöèîííîé êîìèññèè ÿâëÿåòñÿ îêîí÷àòåëüíûì  
è íå ïîäëåæèò ïåðåñìîòðó. Àïåëëÿöèÿ íà ïîâòîðíîå ïðîâåäåíèå ÃÈÀ 
íå ïðèíèìàåòñÿ.

1.5  Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ äëÿ ñòóäåíòîâ-
èíâàëèäîâ

Äëÿ ñòóäåíòîâ-èíâàëèäîâ ÃÈÀ ïðîâîäèòñÿ ñ ó÷åòîì îñîáåí-
íîñòåé èõ ïñèõîôèçè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, èíäèâèäóàëüíûõ âîçìîæíî-
ñòåé è ñîñòîÿíèÿ çäîðîâüÿ (äàëåå – èíäèâèäóàëüíûå îñîáåííîñòè).  
Ïðè ýòîì äîëæíû áûòü îáåñïå÷åíû ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ:

- äîïóñòèìî ïðîâåäåíèå ÃÈÀ äëÿ ñòóäåíòîâ-èíâàëèäîâ â îäíîé 
àóäèòîðèè ñîâìåñòíî ñî ñòóäåíòàìè, íå èìåþùèìè îãðàíè÷åí-
íûõ âîçìîæíîñòåé ïî çäîðîâüþ, åñëè ýòî íå ñîçäàåò òðóäíîñòåé  
äëÿ ñòóäåíòîâ ïðè ïðîõîæäåíèè ÃÈÀ;

- íåîáõîäèìî ïðèñóòñòâèå â àóäèòîðèè àññèñòåíòà, îêàçûâàþùåãî 
èíâàëèäàì íåîáõîäèìóþ òåõíè÷åñêóþ ïîìîùü ñ ó÷åòîì èõ èíäè-
âèäóàëüíûõ îñîáåííîñòåé (çàíÿòü ðàáî÷åå ìåñòî, ïåðåäâèãàòüñÿ, 
ïðî÷èòàòü è îôîðìèòü çàäàíèå, îáùàòüñÿ ñ ÷ëåíàìè ÃÝÊ);

- ðàçðåøàåòñÿ ïîëüçîâàíèå íåîáõîäèìûìè èíâàëèäàì òåõíè÷åñêèìè 
ñðåäñòâàìè ïðè ïðîõîæäåíèè ÃÈÀ ñ ó÷åòîì èõ èíäèâèäóàëüíûõ 
îñîáåííîñòåé;

- íåîáõîäèìî îáåñïå÷èòü âîçìîæíîñòü áåñïðåïÿòñòâåííîãî äîñòóïà 
ñòóäåíòîâ-èíâàëèäîâ â àóäèòîðèè, òóàëåòíûå è äðóãèå ïîìåùåíèÿ, 
à òàêæå èõ ïðåáûâàíèÿ â óêàçàííûõ ïîìåùåíèÿõ (íàëè÷èå ïàíäó-
ñîâ, ïîðó÷íåé, ðàñøèðåííûõ äâåðíûõ ïðîåìîâ, ëèôòîâ, íàëè÷èå 
ñïåöèàëüíûõ êðåñåë è äðóãèõ ïðèñïîñîáëåíèé; ïðè îòñóòñòâèè 
ëèôòîâ àóäèòîðèÿ äîëæíà ðàñïîëàãàòüñÿ íà ïåðâîì ýòàæå).

Âñå ëîêàëüíûå íîðìàòèâíûå àêòû óíèâåðñèòåòà ïî âîïðîñàì 
ïðîâåäåíèÿ ÃÈÀ äîâîäÿòñÿ äî ñâåäåíèÿ ñòóäåíòîâ-èíâàëèäîâ ïóòåì 
ðàçìåùåíèÿ íà ñàéòå óíèâåðñèòåòà.

Ïî ïèñüìåííîìó çàÿâëåíèþ îáó÷àþùåãîñÿ èíâàëèäà ïðîäîëæè-
òåëüíîñòü ñäà÷è ÃÈÀ ìîæåò áûòü óâåëè÷åíà:

- ïðîäîëæèòåëüíîñòü ñäà÷è ãîñóäàðñòâåííîãî ýêçàìåíà, ïðîâîäè-
ìîãî â ïèñüìåííîé ôîðìå, – íå áîëåå ÷åì íà 90 ìèíóò;

- ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïîäãîòîâêè ñòóäåíòà ê îòâåòó íà ãîñóäàð-
ñòâåííîì ýêçàìåíå, ïðîâîäèìîì â óñòíîé ôîðìå, – íå áîëåå ÷åì 
íà 20 ìèíóò;

- ïðîäîëæèòåëüíîñòü âûñòóïëåíèÿ ñòóäåíòà ïðè çàùèòå ÂÊÐ, – íå áîëåå 
÷åì íà 15 ìèíóò.
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Â çàâèñèìîñòè îò èíäèâèäóàëüíûõ îñîáåííîñòåé ñòóäåíòîâ-èí-
âàëèäîâ äèðåêòîð ÈÐÈÒ–ÐÒÔ îáåñïå÷èâàåò âûïîëíåíèå ñëåäóþùèõ 
òðåáîâàíèé ïðè ïðîâåäåíèè ÃÈÀ:

à) äëÿ ñëåïûõ:
1)  çàäàíèÿ è èíûå ìàòåðèàëû äëÿ ñäà÷è ÃÈÀ îôîðìëÿþò-

ñÿ èëè ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ, èëè â âèäå 
ýëåêòðîííîãî äîêóìåíòà, äîñòóïíîãî ñ ïîìîùüþ êîìïüþ-
òåðà ñî ñïåöèàëèçèðîâàííûì ïðîãðàììíûì îáåñïå÷åíèåì  
äëÿ ñëåïûõ, èëè çà÷èòûâàþòñÿ àññèñòåíòîì;

2)  ïèñüìåííûå çàäàíèÿ âûïîëíÿþòñÿ ñòóäåíòàìè èëè íà áóìàãå 
ðåëüåôíî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ, èëè íà êîìïüþòå-
ðå ñî ñïåöèàëèçèðîâàííûì ïðîãðàììíûì îáåñïå÷åíèåì  
äëÿ ñëåïûõ, èëè íàäèêòîâûâàþòñÿ àññèñòåíòó;

3)  ïðè íåîáõîäèìîñòè èíâàëèäàì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ êîìïëåêò 
ïèñüìåííûõ ïðèíàäëåæíîñòåé è áóìàãà äëÿ ïèñüìà ðåëüåô-
íî-òî÷å÷íûì øðèôòîì Áðàéëÿ, êîìïüþòåð ñî ñïåöèàëèçè-
ðîâàííûì ïðîãðàììíûì îáåñïå÷åíèåì äëÿ ñëåïûõ;

á) äëÿ ñëàáîâèäÿùèõ:
1)  çàäàíèÿ è èíûå ìàòåðèàëû äëÿ ñäà÷è ÃÈÀ îôîðìëÿþòñÿ 

óâåëè÷åííûì øðèôòîì;
2)  îáåñïå÷èâàåòñÿ èíäèâèäóàëüíîå ðàâíîìåðíîå îñâåùåíèå  

íå ìåíåå 300 ëþêñ;
3)  ïðè íåîáõîäèìîñòè îáó÷àþùåìóñÿ èíâàëèäó ïðåäîñòàâëÿ-

åòñÿ óâåëè÷èâàþùåå óñòðîéñòâî, äîïóñêàåòñÿ èñïîëüçîâàíèå 
óâåëè÷èâàþùèõ óñòðîéñòâ, èìåþùèõñÿ ó îáó÷àþùèõñÿ 
èíâàëèäîâ;

â) äëÿ ãëóõèõ è ñëàáîñëûøàùèõ, ñ òÿæåëûìè íàðóøåíèÿìè ðå÷è:
1)  îáåñïå÷èâàåòñÿ íàëè÷èå çâóêîóñèëèâàþùåé àïïàðàòóðû êîë-

ëåêòèâíîãî ïîëüçîâàíèÿ, ïðè íåîáõîäèìîñòè îáó÷àþùåìóñÿ 
èíâàëèäó ïðåäîñòàâëÿåòñÿ çâóêîóñèëèâàþùàÿ àïïàðàòóðà 
èíäèâèäóàëüíîãî ïîëüçîâàíèÿ;

2)  ïî æåëàíèþ îáó÷àþùåãîñÿ èíâàëèäà ÃÈÀ ïðîâîäèòñÿ  
â ïèñüìåííîé ôîðìå;

ã)  äëÿ ëèö ñ íàðóøåíèÿìè îïîðíî-äâèãàòåëüíîãî àïïàðàòà (òÿæå-
ëûìè íàðóøåíèÿìè äâèãàòåëüíûõ ôóíêöèé âåðõíèõ êîíå÷íîñòåé 
èëè îòñóòñòâèåì âåðõíèõ êîíå÷íîñòåé):
1)  ïèñüìåííûå çàäàíèÿ âûïîëíÿþòñÿ ñòóäåíòàìè-èíâàëèäîì íà 

êîìïüþòåðå ñî ñïåöèàëèçèðîâàííûì ïðîãðàììíûì îáåñïå-
÷åíèåì èëè íàäèêòîâûâàþòñÿ àññèñòåíòó;

2)  ïî æåëàíèþ îáó÷àþùåãîñÿ èíâàëèäà ÃÈÀ ïðîâîäÿòñÿ  
â óñòíîé ôîðìå.

Ñòóäåíò-èíâàëèä íå ïîçäíåå, ÷åì çà òðè ìåñÿöà äî íà÷àëà ïðîâåäå-
íèÿ ÃÈÀ äîëæåí ïîäàòü ïèñüìåííîå çàÿâëåíèå â äèðåêöèþ ÈÐÈÒ–ÐÒÔ  
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î íåîáõîäèìîñòè ñîçäàíèÿ äëÿ íåãî ñïåöèàëüíûõ óñëîâèé ïðè ïðîâåäåíèè 
ÃÈÀ ñ óêàçàíèåì åãî èíäèâèäóàëüíûõ îñîáåííîñòåé. Ê çàÿâëåíèþ äîëæ-
íû ïðèëàãàòüñÿ äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå íàëè÷èå ó îáó÷àþùåãîñÿ 
èíâàëèäà èíäèâèäóàëüíûõ îñîáåííîñòåé.

Â çàÿâëåíèè ñòóäåíò-èíâàëèä óêàçûâàåò íà íåîáõîäèìîñòü (îòñóò-
ñòâèå íåîáõîäèìîñòè) ïðèñóòñòâèÿ àññèñòåíòà íà ÃÈÀ, íåîáõîäèìîñòü 
(îòñóòñòâèå íåîáõîäèìîñòè) óâåëè÷åíèÿ ïðîäîëæèòåëüíîñòè ñäà÷è ÃÈÀ 
ïî îòíîøåíèþ ê óñòàíîâëåííîé ïðîäîëæèòåëüíîñòè.

1.6 Ðåêîìåíäàöèè ïî ïîäãîòîâêå è çàùèòå ÂÊÐ

1.6.1 Âûáîð òåìû ÂÊÐ 
Âûáîð ñòóäåíòîì òåìû ÂÊÐ æåëàòåëüíî íà÷èíàòü çà ãîä äî îêîí-

÷àíèÿ ÓðÔÓ, ò. ê. çà øåñòü ìåñÿöåâ äî ÃÈÀ òåìà äîëæíà áûòü óòâåð-
æäåíà äèðåêòîðîì ÈÐÈÒ–ÐÒÔ. Ïðåäâàðèòåëüíî òåìó ñòîèò îáñóäèòü  
ñ ðóêîâîäèòåëåì îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû (ÐÎÏ) èëè èíûì 
óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì îò âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ (êàôåäðû, 
äåïàðòàìåíòà è ïð.). ÐÎÏ îáñóæäàåò òåìó íà çàñåäàíèè âûïóñêàþùåãî 
ïîäðàçäåëåíèÿ è íàçíà÷àåò ðóêîâîäèòåëÿ ÂÊÐ. Äàëåå ñîãëàñîâàííûå 
ñïèñêè òåì ÂÊÐ ïåðåäàþòñÿ íà óòâåðæäåíèå äèðåêòîðó ÈÐÈÒ–ÐÒÔ.  

Óòâåðæäåííàÿ òåìà óêàçûâàåòñÿ ñòóäåíòîì â çàäàíèè íà ÂÊÐ, 
êîòîðîå çàïîëíÿåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ è ñäàåòñÿ ÐÎÏ èëè èíîìó 
óïîëíîìî÷åííîìó ëèöó. Óòî÷íåíèå òåìû ÂÊÐ äîïóñêàåòñÿ íå ïîçäíåå, 
÷åì çà 10 äíåé äî çàùèòû. 

Íàçâàíèå òåìû ÂÊÐ äëÿ êîíêðåòíîãî ïðåäïðèÿòèÿ îáû÷íî ñîñòîèò 
èç äâóõ ÷àñòåé: â ïåðâîé ÷àñòè óêàçûâàåòñÿ ñóòü ðàáîòû, âî âòîðîé – 
ïðåäïðèÿòèå, äëÿ êîòîðîãî âûïîëíÿåòñÿ ðàáîòà.

Íàïðèìåð: «Ðàçðàáîòêà êîðïîðàòèâíîãî ïîðòàëà êîìïàíèè  
“Ê Òåëåêîì”», ‹‹Ðàçðàáîòêà  ïðîãðàììíî-àïïàðàòíîãî êîìïëåêñà 
ó÷åòà ðàñõîäîâàíèÿ ïðèðîäíîãî ãàçà äëÿ âíåøíèõ ïîòðåáèòåëåé  
ÎÀÎ “Ãàçýíåðãîñåðâèñ”››.

Åñëè ðåçóëüòàòû ÂÊÐ ìîãóò áûòü ïðèìåíåíû äëÿ ðàçíûõ ïðåä-
ïðèÿòèé èëè ðàçðàáàòûâàåòñÿ òèðàæíûé ïðîäóêò, òî â íàçâàíèè òåìû 
ÂÊÐ âòîðîé ÷àñòè ìîæåò íå áûòü, íàïðèìåð: ‹‹Ðàçðàáîòêà èíôîðìà-
öèîííîé ñèñòåìû ïðåîäîëåíèÿ ÿçûêîâîãî áàðüåðà íà îñíîâå ñëîâàðÿ 
ïàòòåðíîâ››, ‹‹Ðàçðàáîòêà ñèñòåìû âèäåî-ìîíèòîðèíãà ïàðêîâî÷íîãî 
ïðîñòðàíñòâà››.

Òåìà âûïóñêíîé ðàáîòû äîëæíà áûòü àêòóàëüíîé è èìåòü íà-
ó÷íî-ïðàêòè÷åñêóþ íàïðàâëåííîñòü. Îñîáåííî ñëåäóåò îáðàòèòü âíè-
ìàíèå íà òî, ÷òî ôîðìóëèðîâêà òåìû ÂÊÐ äîëæíà áûòü àáñîëþòíî 
îäèíàêîâîé âî âñåõ  äîêóìåíòàõ, à èìåííî: 
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- ðàñïîðÿæåíèå î òåìàõ ÂÊÐ;
- çàäàíèå íà ÂÊÐ;
- òèòóëüíûé ëèñò ÂÊÐ;
- çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè ÂÊÐ íà îáúåì è ñîäåðæàíèå 

çàèìñòâîâàíèé;
- îòçûâ ðóêîâîäèòåëÿ;
- ðåöåíçèÿ (äëÿ ÂÊÐ ñïåöèàëèñòîâ è ìàãèñòðîâ);
- çà÷åòíàÿ êíèæêà.

1.6.2 Îñíîâíûå ýòàïû âûïîëíåíèÿ ÂÊÐ 
Âûïîëíåíèå ÂÊÐ  ÿâëÿåòñÿ çàêëþ÷èòåëüíûì ýòàïîì îáó÷åíèÿ 

ñòóäåíòîâ â ÈÐÈÒ–ÐÒÔ. Äëÿ áóäóùèõ áàêàëàâðîâ è ñïåöèàëèñòîâ, êàê 
ïðàâèëî, ïèê ýòîé ðàáîòû ïðèõîäèòñÿ íà ïðåääèïëîìíóþ ïðàêòèêó. 
Äëÿ áóäóùèõ ìàãèñòðîâ ÂÊÐ – ýòî ñêîðåå èòîã ïðîâåäåííûõ ÍÈÐ è 
âñåõ âèäîâ ïðàêòèê. 

ÂÊÐ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñàìîñòîÿòåëüíûé ïðîåêò, öåëüþ êîòî-
ðîãî ÿâëÿåòñÿ ñèñòåìàòèçàöèÿ è ðàñøèðåíèå òåîðåòè÷åñêèõ çíàíèé  
è èõ ïðàêòè÷åñêîå ïðèìåíåíèå â ïðîöåññå åãî âûïîëíåíèÿ. 

Âûïîëíåíèå ÂÊÐ ôîðìàëüíî ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ ýòàïîâ: 
- âûáîð çàäà÷è â êà÷åñòâå ÂÊÐ; 
- ôîðìóëèðîâêà òåìû ÂÊÐ;
- óòâåðæäåíèå òåìû ÂÊÐ ðàñïîðÿæåíèåì äèðåêòîðà ÈÐÈÒ–ÐÒÔ;
- ðàçðàáîòêà è óòâåðæäåíèå çàäàíèÿ íà ÂÊÐ;
- ðàçðàáîòêà è óòâåðæäåíèå èíäèâèäóàëüíîãî çàäàíèÿ íà ïðåääè-

ïëîìíóþ ïðàêòèêó; 
- ñáîðà ìàòåðèàëà äëÿ ÂÊÐ íà îáúåêòå ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêè;
- ïîäãîòîâêà îò÷åòà ïî ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêå;
- çàùèòà îò÷åòà ïî ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêå;
- ïðåäñòàâëåíèå âûáðàííûõ ïðîåêòíûõ ðåøåíèé íà ãîñóäàðñòâåííîì 

ýêçàìåíå (åñëè â áèëåòàõ åñòü ñîîòâåòñòâóþùèå âîïðîñû);
- íàïèñàíèå è îôîðìëåíèå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè ÂÊÐ è ãðàôè-

÷åñêîãî ìàòåðèàëà;
- ïîëó÷åíèå çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè íà îáúåì è ñîäåð-

æàíèå çàèìñòâîâàíèé;
- ïîëó÷åíèå îòçûâà ðóêîâîäèòåëÿ;
- ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàùèòà ÂÊÐ â âûïóñêàþùåì ïîäðàçäåëåíèè  

(íà êàôåäðå, â äåïàðòàìåíòå èëè äð.); 
- ïîëó÷åíèå ðåöåíçèè (òîëüêî äëÿ ÂÊÐ ñïåöèàëèñòîâ è ìàãèñòðîâ); 
- çàùèòà íà çàñåäàíèè ÃÝÊ. 

Íåîáõîäèìî îòìåòèòü, ÷òî ÂÊÐ äîïóñêàåòñÿ äî çàùèòû â ÃÝÊ, 
åñëè îíà ïðîøëà óñïåøíóþ ïðåäâàðèòåëüíóþ çàùèòó, à òàêæå íà íåå 
ïîëó÷åíû ïîëîæèòåëüíûé îòçûâ ðóêîâîäèòåëÿ è ïîëîæèòåëüíàÿ ðå-
öåíçèÿ (òîëüêî äëÿ ÂÊÐ ñïåöèàëèñòîâ è ìàãèñòðîâ).
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1.6.3 Ïðåääèïëîìíàÿ ïðàêòèêà 
Òðåáîâàíèÿ ê ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêå çàäàíû â «Ïîëîæåíèè î ïî-

ðÿäêå îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïðàêòèê» (ÑÌÊ-ÏÂÄ-7.5.3.-01-91-2016), 
à òàêæå â ïðîãðàììàõ ïðàêòèê ñîîòâåòñòâóþùèõ îáðàçîâàòåëüíûõ 
ïðîãðàìì.

Ïðåääèïëîìíàÿ ïðàêòèêà êàê òèï ïðîèçâîäñòâåííîé ïðàêòèêè 
ïðîâîäèòñÿ ïîñëå îñâîåíèÿ ñòóäåíòàìè ïðîãðàììû òåîðåòè÷åñêîãî  
è ïðàêòè÷åñêîãî îáó÷åíèÿ, à òàêæå âûáîðà òåìû ÂÊÐ. Ïðåääèïëîìíàÿ 
ïðàêòèêà ïðîâîäèòñÿ ñ öåëüþ ñáîðà ìàòåðèàëà äëÿ âûïîëíåíèÿ ÂÊÐ, 
äëÿ ïðèîáðåòåíèÿ ñòóäåíòàìè ïðîôåññèîíàëüíîãî îïûòà, ñîâåðøåí-
ñòâîâàíèÿ êîìïåòåíöèé, ïðîâåðêè ãîòîâíîñòè áóäóùèõ âûïóñêíèêîâ 
ê ñàìîñòîÿòåëüíîé òðóäîâîé äåÿòåëüíîñòè.

ÐÎÏ èëè èíîå óïîëíîìî÷åííîå ëèöî:
- îðãàíèçóåò è îñóùåñòâëÿåò ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîå ðóêîâîäñòâî 

ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêîé;
- îðãàíèçóåò îáåñïå÷åíèå ñòóäåíòîâ ìåñòàìè ïðîõîæäåíèÿ ïðåääè-

ïëîìíîé ïðàêòèêè;
- îôîðìëÿåò ñîâìåñòíî ñ äèðåêöèåé îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì 

(ÄÎÏ) äîãîâîðû ìåæäó ÓðÔÓ è ïðåäïðèÿòèÿìè è îðãàíèçàöèÿìè 
î ïðîõîæäåíèè ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêè ñòóäåíòàìè;

- îðãàíèçóåò è êîíòðîëèðóåò ñâîåâðåìåííîñòü (íå ïîçäíåå, ÷åì 
çà 1,5 ìåñÿöà äî íà÷àëà ïðàêòèêè) ðàçðàáîòêè èíäèâèäóàëüíûõ 
çàäàíèé íà ïðåääèïëîìíóþ ïðàêòèêó;

- íàçíà÷àåò èç ÷èñëà íàèáîëåå îïûòíûõ è êâàëèôèöèðîâàííûõ 
ïðåïîäàâàòåëåé âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ ðóêîâîäèòåëåé 
ïðåääèïëîìíûõ ïðàêòèê;

- îðãàíèçóåò ñâîåâðåìåííîå (íå ïîçäíåå, ÷åì çà ìåñÿö äî íà÷àëà 
ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêè) îôîðìëåíèå äîêóìåíòà «Â ïðèêàç»  
î ðàñïðåäåëåíèè ñòóäåíòîâ ïî ìåñòàì ïðàêòèê è íàçíà÷åíèè 
ðóêîâîäèòåëåé ïðåääèïëîìíûõ ïðàêòèê;

- èçäàåò ðàñïîðÿæåíèå î íàçíà÷åíèè êîìèññèè è ñðîêàõ çàùèòû 
îò÷åòîâ ïî ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêå.

Ïðåääèïëîìíàÿ  ïðàêòèêà ïðîâîäèòñÿ, êàê ïðàâèëî, íà ïðåä-
ïðèÿòèÿõ, â ó÷ðåæäåíèÿõ è îðãàíèçàöèÿõ, äåÿòåëüíîñòü êîòîðûõ ñî-
îòâåòñòâóåò ïðîôåññèîíàëüíûì êîìïåòåíöèÿì, îñâàèâàåìûì â ðàìêàõ 
îáðàçîâàòåëüíîé ïðîãðàììû. Ýòî ìîãóò áûòü âû÷èñëèòåëüíûå öåíòðû, 
ïðîåêòíî-òåõíîëîãè÷åñêèå è íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõå èíñòèòóòû, 
íàó÷íî-ïðîèçâîäñòâåííûå îáúåäèíåíèÿ, áàíêè, ñòðàõîâûå è èíâåñòè-
öèîííûå êîìïàíèè, ôèðìû ïî ðàçðàáîòêå ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, 
ïðåäïðèÿòèÿ, à òàêæå èíûå ÷àñòíûå è ãîñóäàðñòâåííûå ñòðóêòóðû. 

Ñòóäåíòû, îáó÷àþùèåñÿ â ïîðÿäêå öåëåâîãî ïðèåìà, à òàêæå 
ðàáîòàþùèå ñòóäåíòû çàî÷íîé è î÷íî-çàî÷íîé ôîðì îáó÷åíèÿ ïðî-
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õîäÿò ïðåääèïëîìíóþ ïðàêòèêó, êàê ïðàâèëî, â ñâîèõ îðãàíèçàöèÿõ, 
ó÷ðåæäåíèÿõ èëè ïðåäïðèÿòèÿõ.

Ìåñòî ïðîõîæäåíèÿ ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêè ñòóäåíòû î÷íîé 
ôîðìû ìîãóò èñêàòü ñàìîñòîÿòåëüíî. Â ýòîì ñëó÷àå îò ïðåäïðèÿòèÿ 
(ôèðìû è ò. ï.), âûáðàííîãî â êà÷åñòâå ìåñòà ïðîõîæäåíèÿ ïðåääè-
ïëîìíîé ïðàêòèêè, ñòóäåíò îáÿçàí ïðåäîñòàâèòü ãàðàíòèéíîå ïèñüìî, 
ïîäòâåðæäàþùåå ãîòîâíîñòü äàííîé îðãàíèçàöèè îáåñïå÷èòü ñòóäåíòó 
âîçìîæíîñòü ïðîõîæäåíèÿ ïðàêòèêè. 

Ãàðàíòèéíîå ïèñüìî ÿâëÿåòñÿ îôèöèàëüíûì äîêóìåíòîì,  
íà êîòîðîì îáÿçàòåëüíî äîëæíû áûòü ïðîñòàâëåíû ôàìèëèÿ, èìÿ  
è îò÷åñòâî íåïîñðåäñòâåííîãî íà÷àëüíèêà ïîäðàçäåëåíèÿ, ãäå ñòóäåíò 
áóäåò ïðîõîäèòü ïðàêòèêó, ïîëíîå íàçâàíèå îðãàíèçàöèè, ïå÷àòü  
(ñ ïîëíûì íàçâàíèåì è êîîðäèíàòàìè îðãàíèçàöèè). Æåëàòåëüíî, ÷òî-
áû ãàðàíòèéíîå ïèñüìî áûëî íàïå÷àòàíî íà ôèðìåííîì áëàíêå. Ïðè 
íåîáõîäèìîñòè íà íåì ìîãóò áûòü äîïîëíèòåëüíûå ïîäïèñè, êðîìå 
ïîäïèñè íåïîñðåäñòâåííîãî íà÷àëüíèêà, íàïðèìåð, ïîäïèñü äèðåêòîðà 
îðãàíèçàöèè, íà÷àëüíèêà äåïàðòàìåíòà, íà÷àëüíèêà îòäåëà êàäðîâ  
è ò.ä. Ãàðàíòèéíîå ïèñüìî ïèøåòñÿ íà èìÿ äèðåêòîðà ÈÐÈÒ–ÐÒÔ. 

1.6.4 Ðóêîâîäèòåëü ÂÊÐ
Â öåëÿõ îêàçàíèÿ ñòóäåíòó òåîðåòè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîìîùè 

â ïåðèîä ïîäãîòîâêè è íàïèñàíèÿ âûïóñêíîé êâàëèôèêàöèîííîé ðàáî-
òû, ÐÎÏ èëè èíîå óïîëíîìî÷åííîå ëèöî íàçíà÷àåò åìó ðóêîâîäèòåëÿ 
ÂÊÐ. Ñòóäåíò ìîæåò ïîâëèÿòü íà âûáîð ðóêîâîäèòåëÿ, îáðàòèâøèñü 
ñ êîíêðåòíûì ïðåäëîæåíèåì ê ÐÎÏ. Òåì íå ìåíåå, îêîí÷àòåëüíîå 
ðåøåíèå îñòàåòñÿ çà ÐÎÏ èëè èíûì óïîëíîìî÷åííûì ëèöîì. 

Ðóêîâîäèòåëü ÂÊÐ äàåò ðåêîìåíäàöèè ïî ñòðóêòóðå, ñîäåð-
æàíèþ è îôîðìëåíèþ ðàáîòû, ïîäáîðó ëèòåðàòóðíûõ èñòî÷íèêîâ  
è ò.ä. Êðîìå òîãî, ðóêîâîäèòåëü óêàçûâàåò íà íåäîñòàòêè àðãóìåí-
òàöèè, êîìïîçèöèè, ñòèëÿ è ò.ï., ñîâåòóåò, êàê èõ óñòðàíèòü. Ïåðåä 
çàùèòîé ðóêîâîäèòåëü ïèøåò îòçûâ î ÂÊÐ. 

Ñëåäóåò èìåòü â âèäó, ÷òî ñòóäåíò ñàìîñòîÿòåëüíî ïèøåò ÂÊÐ  
è îôîðìëÿåò âñþ íåîáõîäèìóþ äîêóìåíòàöèþ, âêëþ÷àÿ äåìîíñòðà-
öèîííûé ìàòåðèàë. Ñòóäåíò-äèïëîìíèê îòâåòñòâåíåí çà ïðàâèëüíîñòü 
òåîðåòè÷åñêîé è ìåòîäè÷åñêîé ðàçðàáîòêè òåìû ÂÊÐ, à òàêæå åå îñ-
âåùåíèå, êà÷åñòâî è ñîäåðæàíèå. 

Ðóêîâîäèòåëåì ÂÊÐ, êàê ïðàâèëî, ìîæåò áûòü ïðåïîäàâàòåëü 
èëè ñîòðóäíèê ÓðÔÓ. Èì ìîæåò áûòü è ñîòðóäíèê ñòîðîííåé îðãà-
íèçàöèè (òðåáóåòñÿ îáîñíîâàíèå, ò. ê. îí ìîæåò áûòü íåäîñòàòî÷íî 
èíôîðìèðîâàí î òðåáîâàíèÿõ ê ÂÊÐ). 

Ïîñëå óòâåðæäåíèÿ ðóêîâîäèòåëÿ ÂÊÐ ñòóäåíò ñîâìåñòíî ñ íèì 
ñîñòàâëÿåò çàäàíèå íà ÂÊÐ, êîòîðîå âêëþ÷àåò ñòðóêòóðó ïîÿñíèòåëüíîé 
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çàïèñêè, ïëàí ðàáîòû, ïåðå÷åíü îñíîâíûõ ëèòåðàòóðíûõ èñòî÷íèêîâ  
è ò. ä. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòèì çàäàíèåì ñòóäåíò íà÷èíàåò ðàáîòó. 

Ïîìèìî ðóêîâîäèòåëÿ ÂÊÐ, ÐÎÏ èëè èíîå óïîëíîìî÷åííîå ëèöî 
ìîæåò íàçíà÷èòü êîíñóëüòàíòîâ. Êîíñóëüòàíò ðåêîìåíäóåò ïåðå÷åíü 
íåîáõîäèìîé ëèòåðàòóðû, îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ èíäèâèäó-
àëüíûõ êîíñóëüòàöèé è ïðîâîäèò êâàëèôèöèðîâàííûå êîíñóëüòàöèè, 
ðàñïèñûâàåòñÿ çà âûïîëíåíèå ñâîåé ÷àñòè â çàäàíèè íà âûïîëíåíèå 
ÂÊÐ, à ïîñëå âûïîëíåíèÿ çàäàíèÿ ñòàâèò ñâîþ ïîäïèñü íà òèòóëüíîì 
ëèñòå ÂÊÐ. 

Åñëè â ïðîöåññå íàïèñàíèÿ ÂÊÐ ó ñòóäåíòà ïî êàêèì-ëèáî âå-
ñîìûì ïðè÷èíàì íå ñëîæèëèñü îòíîøåíèÿ ñ ðóêîâîäèòåëåì ÂÊÐ, 
òî îí â ïðàâå ïðîñèòü î åãî çàìåíå.  Äëÿ ýòîãî íåîáõîäèìî ïîäàòü 
çàÿâëåíèå íà èìÿ ÐÎÏ èëè èíîãî óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà. Òî æå ñàìîå 
ñïðàâåäëèâî è â îòíîøåíèè êîíñóëüòàíòà. 

Ñòóäåíòó ñëåäóåò ïåðèîäè÷åñêè (ïî îáîþäíîé äîãîâîðåííîñòè, 
ïðèìåðíî ðàç â íåäåëþ) èíôîðìèðîâàòü ðóêîâîäèòåëÿ î õîäå ïîäãî-
òîâêè ÂÊÐ è êîíñóëüòèðîâàòüñÿ ïî âûçûâàþùèì çàòðóäíåíèå âîïðî-
ñàì. Êðîìå òîãî, ñòóäåíò ïî ìåðå ãîòîâíîñòè äîëæåí ïðåäîñòàâëÿòü 
ðóêîâîäèòåëþ äëÿ ïðî÷òåíèÿ ÷àñòè, à çàòåì è ãîòîâóþ ÂÊÐ. 

Ïîñëå ïðî÷òåíèÿ îêîí÷àòåëüíîãî âàðèàíòà ïîÿñíèòåëüíîé çàïè-
ñêè ÂÊÐ (ïðåäîñòàâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå, ÷åì çà âîñåìü êàëåíäàðíûõ äíåé  
äî íà÷àëà çàùèòû), ðóêîâîäèòåëü ñòàâèò ñâîþ ïîäïèñü î äîïóñêå  
ê çàùèòå â çàäàíèè íà ÂÊÐ è çà÷åòíîé êíèæêå ñòóäåíòà. Îí òàêæå 
ñîñòàâëÿåò ïèñüìåííûé îòçûâ, â êîòîðîì õàðàêòåðèçóåò êà÷åñòâî ÂÊÐ 
è ðàáîòó ñòóäåíòà. 

Ïðè íàëè÷èè ïîëîæèòåëüíîãî îòçûâà ðóêîâîäèòåëÿ ïîÿñíèòåëüíàÿ 
çàïèñêà ÂÊÐ âìåñòå ñ çàäàíèåì, ãðàôè÷åñêèì ìàòåðèàëîì è çà÷åòíîé 
êíèæêîé ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â âûïóñêàþùåå ïîäðàçäåëåíèå íà ïðåäâàðè-
òåëüíóþ çàùèòó. 

1.6.5 Íîðìîêîíòðîëü
Äëÿ ïðîâåðêè ïðàâèëüíîñòè îôîðìëåíèÿ è ïðåäñòàâëåíèÿ â ÃÝÊ 

ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè è ãðàôè÷åñêîãî ìàòåðèàëà ÂÊÐ âûïóñêàþùåå 
ïîäðàçäåëåíèå íàçíà÷àåò íîðìîêîíòðîëåðà. 

Íîðìîêîíòðîëåð êîíñóëüòèðóåò ñòóäåíòîâ ïî âîïðîñàì îôîðì-
ëåíèÿ ÂÊÐ, äàåò óñòíûå ïîÿñíåíèÿ ê çàìå÷àíèÿì ïî îôîðìëåíèþ 
ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè è äåìîíñòðàöèîííîãî ìàòåðèàëà, ïðîâîäèò 
íîðìîêîíòðîëü ÂÊÐ ïî óñòàíîâëåííîìó ãðàôèêó, ðàñïèñûâàåòñÿ  
íà òèòóëüíîì ëèñòå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè çà ñîîòâåòñòâèå ÂÊÐ 
ÃÎÑÒàì, ÑÍÈÏàì è äðóãîé íîðìàòèâíî-òåõíè÷åñêîé äîêóìåíòàöèè.

Íîðìîêîíòðîëåð èìååò ïðàâî íå ïðèíèìàòü ê ðàññìîòðåíèþ 
ïîÿñíèòåëüíóþ çàïèñêó â íåñáðîøþðîâàííîì âèäå, áåç ïîäïèñåé ñòó-
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äåíòà, êîíñóëüòàíòîâ è ðóêîâîäèòåëÿ; íå ïîäïèñûâàåò ïîÿñíèòåëüíóþ 
çàïèñêó è äåìîíñòðàöèîííûé (ãðàôè÷åñêèé) ìàòåðèàë, îôîðìëåííûé 
ñ íàðóøåíèÿìè. 

1.6.6 Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàùèòà ÂÊÐ 
Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàùèòà ÂÊÐ ïðîèñõîäèò â âûïóñêàþùåì ïîä-

ðàçäåëåíèè. Äàòà è âðåìÿ ïðåäâàðèòåëüíîé çàùèòû ñîãëàñîâûâàþòñÿ  
ñî ñòóäåíòàìè è âûâåøèâàþòñÿ íà ñòåíäå âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëå-
íèÿ. Ïðåäâàðèòåëüíàÿ çàùèòà ïðîèñõîäèò ïåðåä êîìèññèåé, â êîòîðóþ 
âõîäÿò ïðåïîäàâàòåëè âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ. 

Äëÿ ïðåäâàðèòåëüíîé çàùèòû ñòóäåíòó íåîáõîäèìî èìåòü ãî-
òîâóþ ïîÿñíèòåëüíóþ çàïèñêó ÂÊÐ, ïîäïèñàííîå ðóêîâîäèòåëåì  
è êîíñóëüòàíòàìè çàäàíèå íà ÂÊÐ, çàïîëíåííóþ çà÷åòíóþ êíèæêó, 
ãðàôè÷åñêèé ìàòåðèàë (â âèäå ïðåçåíòàöèè èëè â âèäå ìàêåòîâ ïëàêàòîâ 
ôîðìàòà A4), îòçûâ ðóêîâîäèòåëÿ ÂÊÐ è ãîòîâóþ äëÿ äåìîíñòðàöèè 
ðàçðàáîòàííóþ ñèñòåìó. 

Â ïðîöåññå ïðåäâàðèòåëüíîé çàùèòû ñòóäåíò êðàòêî èçëàãàåò ñóòü 
ÂÊÐ è îòâå÷àåò íà âîïðîñû ÷ëåíîâ êîìèññèè. Ïîñëå îçíàêîìëåíèÿ  
ñ ÂÊÐ è ïîëó÷åíèÿ îòâåòîâ îò ñòóäåíòà êîìèññèÿ ïðèíèìàåò ðåøåíèå 
î âîçìîæíîñòè åå çàùèòû â ÃÝÊ. Â ñëó÷àå ïðèíÿòèÿ ïîëîæèòåëüíî-
ãî ðåøåíèÿ íå ïîçäíåå, ÷åì çà øåñòü êàëåíäàðíûõ äíåé äî íà÷àëà 
çàùèòû, ÂÊÐ íàïðàâëÿåòñÿ íà ðåöåíçèðîâàíèå (îáÿçàòåëüíî äëÿ ÂÊÐ 
ñïåöèàëèñòîâ è ìàãèñòðîâ). 

1.6.7 Ðåöåíçèðîâàíèå ÂÊÐ
Ðåöåíçèðîâàíèå ÂÊÐ ïðîâîäèòñÿ ñ öåëüþ ïîëó÷åíèÿ äîïîë-

íèòåëüíîé îáúåêòèâíîé îöåíêè òðóäà ñòóäåíòà îò ñïåöèàëèñòîâ  
â ñîîòâåòñòâóþùåé ïðåäìåòíîé îáëàñòè, íå ÿâëÿþùèõñÿ ñîòðóäíèêà-
ìè âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ. Ñîñòàâ ðåöåíçåíòîâ óòâåðæäàåòñÿ 
ðàñïîðÿæåíèåì äèðåêòîðà ÈÐÈÒ–ÐÒÔ ñ âèçîé ÐÎÏ íå ïîçäíåå, ÷åì 
çà ìåñÿö äî çàùèòû ÂÊÐ. 

Â ðåöåíçèè äîëæíû áûòü îòìå÷åíû: àêòóàëüíîñòü âûáðàííîé 
òåìû ÂÊÐ, îðèãèíàëüíîñòü è ãëóáèíà ïðîðàáîòêè ðàçäåëîâ, îáùàÿ 
ãðàìîòíîñòü è êà÷åñòâî îôîðìëåíèÿ ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè. Ðåöåí-
çåíò ìîæåò ñäåëàòü çàìå÷àíèÿ è çàäàòü âîïðîñû, íà êîòîðûå ñòóäåíòó 
ïðèäåòñÿ îòâåòèòü âî âðåìÿ çàùèòû ÂÊÐ â ÃÝÊ. Â îáùåé îöåíêå 
ðàáîòû ðåöåíçåíò èçëàãàåò ñâîþ òî÷êó çðåíèÿ îá îáùåì óðîâíå ÂÊÐ, 
îöåíèâàåò åå è äåëàåò âûâîä î âîçìîæíîñòè ïðèñâîåíèÿ ñîîòâåòñòâó-
þùåé êâàëèôèêàöèè. Îáúåì ðåöåíçèè äîëæåí ñîñòàâëÿòü îäíó – äâå 
ñòðàíèöû ïå÷àòíîãî òåêñòà. 

Ðóêîâîäèòåëü âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ äîëæåí îáåñïå÷èòü 
îçíàêîìëåíèå ñòóäåíòà ñ ðåöåíçèåé íå ïîçäíåå, ÷åì çà äâà êàëåíäàð-
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íûõ äíÿ äî çàùèòû ÂÊÐ. Ïîñëå ïîëó÷åíèÿ ðåöåíçèè ñòóäåíòó ñëåäóåò 
îáñóäèòü åå ñ ðóêîâîäèòåëåì ÂÊÐ è ïîäãîòîâèòü îòâåò íà çàìå÷àíèÿ 
ðåöåíçåíòà, âíåñòè (ïðè âîçìîæíîñòè) ñîîòâåòñòâóþùèå äîðàáîòêè  
è èñïðàâëåíèÿ â ÂÊÐ. 

Ñòóäåíò, ïîëó÷èâøèé ðåöåíçèþ ñ íåóäîâëåòâîðèòåëüíîé îöåíêîé, 
ìîæåò áûòü äîïóùåí ê çàùèòå ïðè óñëîâèè äîïóñêà ê çàùèòå ðóêî-
âîäèòåëåì âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ è ïîëîæèòåëüíîãî îòçûâà 
ðóêîâîäèòåëÿ ÂÊÐ. 

1.6.8 Çàùèòà ÂÊÐ
Ñòóäåíò ìîæåò âûáðàòü íàèáîëåå óäîáíûé äëÿ íåãî äåíü çàùèòû 

ñ ó÷åòîì ãðàôèêà ðàáîòû ÃÝÊ. Íà çàùèòó ÂÊÐ ìîãóò áûòü ïðèãëà-
øåíû ñòîðîííèå ëèöà (äðóçüÿ, ðîäñòâåííèêè è ïð.). 

Ó ñåêðåòàðÿ ÃÝÊ äî íà÷àëà çàùèòû ÂÊÐ äîëæíû áûòü ñëåäóþ-
ùèå äîêóìåíòû:

- ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà, ïîäïèñàííàÿ ñòóäåíòîì, ðóêîâîäèòåëåì, 
êîíñóëüòàíòàìè, íîðìîêîíòðîëåðîì è ðóêîâîäèòåëåì âûïóñêà-
þùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ;

- ïîëíîñòüþ îôîðìëåííîå çàäàíèå íà ÂÊÐ;
- çà÷åòíàÿ êíèæêà;
- äåìîíñòðàöèîííûé (ãðàôè÷åñêèé) ìàòåðèàë;
- çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè ÂÊÐ íà îáúåì è ñîäåðæàíèå 

çàèìñòâîâàíèé;
- îòçûâ ðóêîâîäèòåëÿ ÂÊÐ;
- ðåöåíçèÿ íà ÂÊÐ (äëÿ ÂÊÐ ñïåöèàëèñòà è ìàãèñòðà).

Äîïîëíèòåëüíî â ÃÝÊ ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû äðóãèå ìàòåðè-
àëû, õàðàêòåðèçóþùèå íàó÷íóþ è ïðàêòè÷åñêóþ öåííîñòü âûïîëíåí-
íîé ÂÊÐ – ïå÷àòíûå ñòàòüè ïî òåìå ðàáîòû, ïàòåíòû, ñâèäåòåëüñòâà, 
îáðàçöû èçäåëèé, àêòû âíåäðåíèÿ èëè îòçûâû ïðåäïðèÿòèÿ íà ÂÊÐ.

Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà ÂÊÐ îáÿçàòåëüíî äîëæíà áûòü ñøèòà  
è ïðåäñòàâëåíà â òâåðäîì ïåðåïëåòå èëè ñáðîøþðîâàíà â ñïåöèàëüíîé 
ïàïêå. 

Äëÿ çàùèòû ÂÊÐ íåîáõîäèìî ïîäãîòîâèòü äîêëàä è äåìîíñòðàöè-
îííûé (ãðàôè÷åñêèé) ìàòåðèàë. Â çàâèñèìîñòè îò ðåêîìåíäàöèé ÐÎÏ 
äåìîíñòðàöèîííûé ìàòåðèàë ðàçðàáàòûâàåòñÿ â ôîðìå ïðåçåíòàöèè, 
ïðîåöèðóåìîé íà áîëüøîé ýêðàí, è (èëè) ðàçäàòî÷íîãî ìàòåðèàëà,  
à òàêæå ìîæåò áûòü ïîäãîòîâëåí â ôîðìå ñõåì, ÷åðòåæåé è òàáëèö 
íà ïëàêàòàõ ôîðìàòà A1.

Ñòóäåíò äîëæåí ïîäãîòîâèòü äîêëàä íà 7–10 ìèíóò, â êîòîðîì 
íåîáõîäèìî èçëîæèòü îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ ÂÊÐ ñ èñïîëüçîâàíèåì 
äåìîíñòðàöèîííîãî ìàòåðèàëà. Ñòðóêòóðà è ñîäåðæàíèå âûñòóïëåíèÿ 
îïðåäåëÿþòñÿ ñòóäåíòîì è îáÿçàòåëüíî ñîãëàñîâûâàþòñÿ ñ ðóêîâîäè-
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òåëåì ÂÊÐ. Òèïè÷íàÿ ñòðóêòóðà äîêëàäà äîëæíà ñîäåðæàòü ââåäåíèå, 
ïîñòàíîâêó çàäà÷è, åå àíàëèç, ïðîåêòíûå ðåøåíèÿ è çàêëþ÷åíèå.

Â äîêëàäå îñâåùàþòñÿ àêòóàëüíîñòü òåìû, öåëè è çàäà÷è ÂÊÐ, 
à òàêæå ðàñêðûâàþòñÿ åå ñîäåðæàíèå, ðåçóëüòàòû è âûâîäû. Îñîáîå 
âíèìàíèå íåîáõîäèìî óäåëèòü èçëîæåíèþ òîãî, ÷òî ñäåëàíî ñàìèì 
ñòóäåíòîì â õîäå âûïîëíåíèÿ ÂÊÐ. 

Â íà÷àëå âûñòóïëåíèÿ öåëåñîîáðàçíî äàòü êðàòêóþ õàðàêòåðèñòèêó 
îðãàíèçàöèè èëè ïðåäìåòíîé îáëàñòè, äëÿ êîòîðîé âûïîëíåíà ÂÊÐ, 
çàòåì îòìåòèòü ïðîáëåìíûå ìîìåíòû â ñóùåñòâóþùèõ òåõíîëîãèÿõ  
è ñäåëàòü âûâîä î íåîáõîäèìîñòè ðàçðàáîòêè íîâîé ñèñòåìû. Êðàòêî 
ïîñòàâèòü çàäà÷ó è ïðîàíàëèçèðîâàòü âîçìîæíûå ïóòè åå ðåøåíèÿ. 
Äàëåå èçëàãàþòñÿ ïðîåêòíûå ðåøåíèÿ. Ñëåäóåò ïî âîçìîæíîñòè 
ïîä÷åðêíóòü íàó÷íóþ è ïðàêòè÷åñêóþ öåííîñòü ðàáîòû. Â êîíöå âû-
ñòóïëåíèÿ ìîæíî êðàòêî èçëîæèòü âîçìîæíûå ïåðñïåêòèâû ðàçâèòèÿ 
ðàçðàáîòàííîé ñèñòåìû. 

Çàùèòà ÂÊÐ ïðîõîäèò â ñëåäóþùåé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè:
- ñåêðåòàðü ÃÝÊ ïåðåäàåò ïðåäñåäàòåëþ ÃÝÊ ÂÊÐ î÷åðåäíîãî 

ñòóäåíòà;
- ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ îáúÿâëÿåò ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî ñòóäåíòà, 

çà÷èòûâàåò òåìó ÂÊÐ, ïðèãëàøàåò ñòóäåíòà íà÷àòü äîêëàä;
- çàñëóøèâàåòñÿ äîêëàä ñòóäåíòà;
- ïðåäñåäàòåëü è ÷ëåíû ÃÝÊ çàäàþò ñòóäåíòó âîïðîñû, íà êîòîðûå 

îí îòâå÷àåò; âîïðîñû îáû÷íî ñâÿçàíû ñ òåìîé ÂÊÐ, íî îíè òàêæå 
ìîãóò êàñàòüñÿ ñïåöèàëüíûõ ó÷åáíûõ äèñöèïëèí;

- ïîñëå ýòîãî çà÷èòûâàåòñÿ ðåöåíçèÿ; ñòóäåíò îòâå÷àåò íà çàìå-
÷àíèÿ è âîïðîñû ðåöåíçåíòà (ïðè çàùèòå ÂÊÐ ñïåöèàëèñòà èëè 
ìàãèñòðà);

- çà÷èòûâàåòñÿ îòçûâ ðóêîâîäèòåëÿ;
- ïðåäñåäàòåëü ÃÝÊ îáúÿâëÿåò îá îêîí÷àíèè çàùèòû ÂÊÐ ñòóäåíòà.

Îöåíêà îáúÿâëÿåòñÿ â òîò æå äåíü ïîñëå îêîí÷àíèÿ çàùèò ÂÊÐ 
âñåõ ñòóäåíòîâ è îôîðìëåíèÿ ïðîòîêîëîâ çàñåäàíèé ÃÝÊ.

Äëÿ óñïåøíîé çàùèòû ÂÊÐ ðåêîìåíäóåòñÿ ïîäãîòîâèòü ñïèñîê 
îðèåíòèðîâî÷íûõ âîïðîñîâ, êîòîðûå áû ñòóäåíò çàäàë ñåáå, è ñôîð-
ìóëèðîâàòü îòâåòû íà íèõ. Òàêæå öåëåñîîáðàçíî ïîäãîòîâèòü îïðå-
äåëåíèÿ äëÿ òåðìèíîâ, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ â ÂÊÐ. 

Ïî äîêëàäó è îòâåòàì ñòóäåíòà íà âîïðîñû ÃÝÊ ñóäèò î ñòåïå-
íè âëàäåíèÿ èì ìàòåðèàëîì ÂÊÐ, î øèðîòå åãî êðóãîçîðà, ýðóäèöèè  
è óìåíèè àðãóìåíòèðîâàííî îòñòàèâàòü ñâîþ òî÷êó çðåíèÿ. 

Îöåíêà ÂÊÐ ïðîèçâîäèòñÿ íà çàêðûòîì çàñåäàíèè ÃÝÊ. Ïðè 
îöåíêå ïðèíèìàþòñÿ âî âíèìàíèå àêòóàëüíîñòü è íàó÷íî-ïðàêòè÷å-
ñêàÿ öåííîñòü òåìû ÂÊÐ, ñòåïåíü åå ðàñêðûòèÿ, óðîâåíü íàó÷íî-òåî-
ðåòè÷åñêîé è ïðàêòè÷åñêîé ïîäãîòîâêè ñòóäåíòà, êà÷åñòâî âûïîëíå-
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íèÿ è îôîðìëåíèÿ ÂÊÐ, ñîäåðæàíèå äîêëàäà è îòâåòû íà âîïðîñû,  
à â ñïîðíûõ ñëó÷àÿõ è ñðåäíèé áàëë çà ãîäû îáó÷åíèÿ.

1.7  Ðàçìåùåíèå ÂÊÐ â ýëåêòðîííî-áèáëèîòå÷íîé 
ñèñòåìå ÓðÔÓ

1.7.1 Îáùèå ñâåäåíèÿ
Ñîãëàñíî ïðèêàçó ðåêòîðà ¹ 398/03 îò 12.05.2016, ÂÊÐ äîëæ-

íû ðàçìåùàòüñÿ â ýëåêòðîííî-áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìå (ÝÁÑ) ÓðÔÓ.  
Äëÿ ýòîãî ðàçðàáîòàí ðåãëàìåíò, âûäåðæêè èç êîòîðîãî ïðèâåäåíû 
íèæå. Ðåãëàìåíò óñòàíàâëèâàåò ïðàâèëà ïîäãîòîâêè ÂÊÐ, åå õðàíåíèÿ 
è îáåñïå÷åíèÿ äîñòóïíîñòè èç Èíòåðíåòà, îïðåäåëÿåò ñðîêè ïðîâåäå-
íèÿ ïðîöåäóðû, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ëèö, îáåñïå÷èâàþùèõ 
ðàçìåùåíèå ÂÊÐ â ÝÁÑ ÓðÔÓ.

Ýëåêòðîííûé àðõèâ ÂÊÐ – ÷àñòü ÝÁÑ ÓðÔÓ. Îí ñîäåðæèò òåêñòû 
ÂÊÐ áàêàëàâðîâ, ñïåöèàëèñòîâ, ìàãèñòðîâ, çàâåðøèâøèõ îáó÷åíèå  
â ÓðÔÓ. URL ýëåêòðîííîãî àðõèâà ÂÊÐ – http://vkr.urfu.ru. 

Ýëåêòðîííûé àðõèâ ÂÊÐ îáåñïå÷èâàåò íàäåæíîñòü õðàíåíèÿ, ñî-
áëþäåíèå àâòîðñêèõ ïðàâ, áûñòðûé è óäîáíûé ïîèñê, èíäåêñèðîâàíèå 
äîêóìåíòîâ â ïîèñêîâûõ ñèñòåìàõ è ýëåêòðîííûõ êàòàëîãàõ. 

Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ ÂÊÐ, îáåñïå÷èâàþùèå âîçìîæíîñòü 
ïðîâåäåíèÿ åå àíàëèçà àâòîìàòèçèðîâàííûìè ñðåäñòâàìè, ðàçìåùàþòñÿ 
â ÝÁÑ ÓðÔÓ (ðàçäåë «Äîêóìåíòû»).

Òåêñò âûïóñêíîé êâàëèôèêàöèîííîé ðàáîòû (ïîÿñíèòåëüíàÿ 
çàïèñêà) â ôîðìàòå pdf çàãðóæàåòñÿ â ÝÁÑ ÓðÔÓ ñ îòñêàíèðîâàí-
íûì òèòóëîì, íà êîòîðîì ñòîÿò âñå íåîáõîäèìûå ïîäïèñè è îòìåòêà  
î äîïóñêå ê çàùèòå. 

Êîìïëåêò ñîïðîâîäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðà-
âîìåðíîñòü çàãðóçêè, âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû â ôîðìàòå pdf:

- çàêëþ÷åíèå î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè ÂÊÐ íà îáúåì è ñîäåðæàíèå 
çàèìñòâîâàíèé (çàêëþ÷åíèå îá îòñóòñòâèè ïëàãèàòà);

- îòçûâ íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ;
- ðåöåíçèè (äëÿ ÂÊÐ ìàãèñòðîâ è ñïåöèàëèñòîâ);
- ëèöåíçèîííûé äîãîâîð ñ àâòîðîì ÂÊÐ (àâòîðñêèé äîãîâîð  

ñ âûïóñêíèêîì).

Ïîëíûé êîìïëåêò ñîïðîâîäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ â ýëåêòðîí-
íîì àðõèâå ÂÊÐ õðàíèòñÿ ïÿòü ëåò. Ñðîê õðàíåíèÿ ïîÿñíèòåëüíûõ 
çàïèñîê ÂÊÐ â äîñòóïíîì ñåãìåíòå ýëåêòðîííîãî àðõèâà ÂÊÐ  
íå îãðàíè÷åí. 
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ÂÊÐ è ñîïðîâîäèòåëüíûå äîêóìåíòû ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ:
- â êà÷åñòâå ìàòåðèàëîâ â ïîðòôîëèî íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ ÂÊÐ;
- â êà÷åñòâå ïîëíîòåêñòîâîé áàçû äàííûõ äëÿ ñîïîñòàâëåíèÿ âíîâü 

ñîçäàííûõ ÂÊÐ íà ïðåäìåò âûÿâëåíèÿ ïëàãèàòà;
- â êà÷åñòâå èñòî÷íèêà èíôîðìàöèè î âîñòðåáîâàííîñòè ýëåêòðîí-

íûõ áàç äàííûõ.

1.7.2  Ó÷àñòíèêè è îðãàíèçàöèÿ ïðîöåäóðû
 Ó÷àñòíèêàìè ïðîöåäóðû ðàçìåùåíèÿ ÂÊÐ â ÝÁÑ ÓðÔÓ ÿâëÿþòñÿ:

- ñòóäåíòû, çàâåðøàþùèå îáó÷åíèå ïî ïðîãðàììàì áàêàëàâðèàòà, 
ñïåöèàëèòåòà è ìàãèñòðàòóðû;

- íàó÷íûå ðóêîâîäèòåëè ÂÊÐ;
- óïîëíîìî÷åííûå ñîòðóäíèêè èíñòèòóòîâ;
- ñåêðåòàðè ÃÝÊ;
- Çîíàëüíàÿ íàó÷íàÿ áèáëèîòåêà (ÇÍÁ);
- Óïðàâëåíèå èíôîðìàöèîííîé áåçîïàñíîñòè (ÓÈÁ);
- óïîëíîìî÷åííûå ñîòðóäíèêè ñëóæá ïðîðåêòîðà ïî ó÷åáíîé ðàáîòå.

Ê êîìïåòåíöèè íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ îòíîñèòñÿ îðãàíèçàöèîí-
íîå ñîïðîâîæäåíèå ïðîöåññà ïîäãîòîâêè ÂÊÐ, à èìåííî: 

- ïðåäîñòàâëåíèå ïèñüìåííîãî îòçûâà î ðàáîòå îáó÷àþùåãîñÿ  
â ïåðèîä ïîäãîòîâêè ÂÊÐ;

- îðãàíèçàöèÿ è êîíòðîëü ñâîåâðåìåííîãî ïîëó÷åíèÿ ðåöåíçèé 
(êðîìå ÂÊÐ ïî ïðîãðàììàì áàêàëàâðèàòà);

- îïðåäåëåíèå ïåðå÷íÿ ñâåäåíèé ëþáîãî õàðàêòåðà, ñîäåðæàùèõñÿ 
â ÂÊÐ, êîòîðûå èìåþò äåéñòâèòåëüíóþ èëè ïîòåíöèàëüíóþ êîì-
ìåð÷åñêóþ öåííîñòü; 

- âíåñåíèå ïðåäëîæåíèé î âîçìîæíîñòè ïîëíîé èëè ÷àñòè÷íîé 
ïóáëèêàöèè ÂÊÐ â îòêðûòîì ñåãìåíòå àðõèâà; 

- ïðîâåðêà ÂÊÐ íà íàëè÷èå è îáúåì çàèìñòâîâàíèé ÷åðåç ñèñòåìó 
«Àíòèïëàãèàò».
Ê êîìïåòåíöèè ñòóäåíòà, çàâåðøàþùåãî îáó÷åíèå, îòíîñèòñÿ 

ïîäãîòîâêà ÂÊÐ ê ðàçìåùåíèþ â ýëåêòðîííîì àðõèâå, à èìåííî:
- îôîðìëåíèå ÂÊÐ ïî óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì;
- çàïîëíåíèå âåá-ôîðìû ìåòàîïèñàíèÿ â ýëåêòðîííîì àðõèâå ÂÊÐ 

è çàãðóçêà êîìïëåêòà ôàéëîâ ÂÊÐ â ôîðìàòå pdf;
- âíåñåíèå èçìåíåíèé è äîïîëíåíèé â îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ 

ïî çàìå÷àíèÿì íîðìîêîíòðîëåðà èëè ìîäåðàòîðà ýëåêòðîííîãî 
àðõèâà ÂÊÐ.
Â êîìïåòåíöèþ óïîëíîìî÷åííûõ ñîòðóäíèêîâ ÈÐÈÒ–ÐÒÔ âõîäèò 

ñâîåâðåìåííàÿ çàãðóçêà ïàêåòà ñîïðîâîäèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ: 
- ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè ÂÊÐ ñî âñåìè íåîáõîäèìûìè ïîäïèñÿìè 

íà òèòóëå;
- îòçûâà íàó÷íîãî ðóêîâîäèòåëÿ;
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- ðåöåíçèé (äëÿ ÂÊÐ ìàãèñòðîâ è ñïåöèàëèñòîâ);
- çàêëþ÷åíèÿ î ðåçóëüòàòàõ ïðîâåðêè ÂÊÐ íà ïëàãèàò;
- äîãîâîðà ñ àâòîðîì î ðàçìåùåíèè ÂÊÐ â ÝÁÑ ÓðÔÓ.

Â êîìïåòåíöèþ ÇÍÁ âõîäèò îñóùåñòâëåíèå ôóíêöèé àäìèíèñòðà-
òîðà ýëåêòðîííîãî àðõèâà ÂÊÐ, à èìåííî:

- óïðàâëåíèå ïðèêëàäíûì ÏÎ, îáåñïå÷èâàþùèì óñëîâèÿ äëÿ çà-
ãðóçêè ýëåêòðîííûõ âåðñèé äîêóìåíòîâ ÂÊÐ;

- óïðàâëåíèå ïðàâàìè ïîëüçîâàòåëåé àðõèâà;
- îáó÷åíèå áóäóùèõ âûïóñêíèêîâ ðàáîòå ñ èíñòðóìåíòàìè àâòîìà-

òèçèðîâàííîãî ôîðìàòèðîâàíèÿ ðàáîò;
- îáó÷åíèå ó÷àñòíèêîâ ðàçìåùåíèÿ ÂÊÐ â ÝÁÑ ÓðÔÓ ðàáîòå  

ñ ýëåêòðîííîé ñèñòåìîé; 
- ìîäåðàöèÿ è êîíòðîëü öåëîñòíîñòè äàííûõ;
- êîíñóëüòàöèîííàÿ ïîìîùü;
- ïðîâåðêà áèáëèîãðàôè÷åñêèõ îïèñàíèé ÂÊÐ;
- îðãàíèçàöèÿ îáìåíà ìåæäó èíôîðìàöèîííûìè ñèñòåìàìè ó÷åá-

íîãî áëîêà è àðõèâîì ÂÊÐ.
Ê êîìïåòåíöèè ÓÈÁ îòíîñèòñÿ êîíòðîëü ïðàâîìåðíîñòè ôóíê-

öèîíèðîâàíèÿ ýëåêòðîííîãî àðõèâà ÂÊÐ, à èìåííî:
- ýêñïåðòèçà òåêñòîâ ÂÊÐ íà íàëè÷èå ñâåäåíèé, íå ïîäëåæàùèõ 

îòêðûòîìó îïóáëèêîâàíèþ;
- âûäà÷à çàêëþ÷åíèé î âîçìîæíîñòè ðàçìåùåíèÿ ÂÊÐ â îòêðûòîé 

÷àñòè ýëåêòðîííîãî àðõèâà;
- èçúÿòèå ñâåäåíèé ëþáîãî õàðàêòåðà, êîòîðûå èìåþò äåéñòâèòåëü-

íóþ èëè ïîòåíöèàëüíóþ êîììåð÷åñêóþ öåííîñòü.
Ñåêðåòàðè ÃÝÊ îáåñïå÷èâàþò äîñòóï ê ÂÊÐ è ñîïðîâîäèòåëü-

íûì äîêóìåíòàì äëÿ êîíòðîëÿ ãîòîâíîñòè ñòóäåíòîâ ê çàùèòå ÂÊÐ.
Óïîëíîìî÷åííûå ñîòðóäíèêè ñëóæá ïðîðåêòîðà ïî ó÷åáíîé ðàáîòå 
îñóùåñòâëÿþò íàäçîð è êîíòðîëü çà ïðîöåäóðîé ðàçìåùåíèÿ äîêó-
ìåíòîâ â àðõèâå ÂÊÐ ÓðÔÓ.

1.7.3  Ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè  
è ðàçìåùåíèÿ òåêñòîâ ÂÊÐ

Ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè è ðàçìåùåíèÿ êîìïëåêòà ñîïðîâîäèòåëü-
íûõ äîêóìåíòîâ, ïîäòâåðæäàþùèõ ïðàâîìåðíîñòü çàãðóçêè, à òàêæå 
òåêñòîâ ÂÊÐ â ýëåêòðîííî-áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìå ÓðÔÓ ïðèâåäåí  
â òàáë. 1.1.

Âíåñåíèå èíôîðìàöèè ïðîèçâîäèòñÿ ÷åðåç ñåðâèñ ÇÍÁ: http://
lib.urfu.ru/mns-urfu/auth/. Èíñòðóêöèÿ ïî çàãðóçêå ÂÊÐ ñîäåðæèòñÿ 
â ðåãëàìåíòå, êîòîðûé ïðèëàãàåòñÿ ê ïðèêàçó ðåêòîðà ¹ 398/03 
îò 12.05.2016. 
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Òàáëèöà 1.1 – Ïîðÿäîê ïîäãîòîâêè è ðàçìåùåíèÿ ÂÊÐ
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1.8 Ïðîâåðêà ÂÊÐ íà íàëè÷èå çàèìñòâîâàíèé

Ïðîâåðêà îñóùåñòâëÿåòñÿ ÷åðåç ñåðâèñ «Àíòèïëàãèàò». Ñåðâèñ 
äîñòóïåí èç ëè÷íîãî êàáèíåòà ñîòðóäíèêà (íàõîäèòñÿ â ðàçäåëå «Áè-
áëèîòå÷íûå ñåðâèñû»), à òàêæå ÷åðåç Çîíàëüíóþ íàó÷íóþ áèáëèîòåêó 
(ÇÍÁ, ñàéò lib.urfu.ru). Êðîìå òîãî, ïðîâåðêó ìîæíî âûïîëíèòü ÷åðåç 
ñèñòåìó «Àíòèïëàãèàò», äîñòóïíóþ íà ñàéòå http://www.antiplagiat.ru/.

Ñåðâèñ ïîìîãàåò îïðåäåëèòü, ÿâëÿåòñÿ ëè ôðàãìåíò òåêñòà èç ïðîâå-
ðÿåìîãî äîêóìåíòà çàèìñòâîâàííûì. Â äàëüíåéøåì ýêñïåðò îïðåäåëÿåò, 
ìîæíî ëè ñ÷èòàòü çàèìñòâîâàííûé ôðàãìåíò ïëàãèàòîì. 

Åñëè çàèìñòâîâàíèÿ êîððåêòíû, òî èõ íàäî èñêëþ÷àòü èç îáùåãî 
÷èñëà ïðîöåíòà çàèìñòâîâàíèÿ â îò÷åòå. Êîððåêòíûìè ïðèçíàþòñÿ:

- áèáëèîãðàôè÷åñêèå ññûëêè íà èçäàíèÿ;
- ôðàãìåíòû íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ (ÍÏÀ), ñòàíäàðòîâ  

è äð.;
- ïðàâèëüíî îôîðìëåííûå öèòàòû;
- íå÷åòêî îáîçíà÷åííûå öèòàòû âèäà «Èìÿðåê óòâåðæäàåò…»  

ñ ïîñëåäóþùåé ññûëêîé íà èñòî÷íèê èëè áåç íåå.

Ñåðâèñ íàõîäèò èñòî÷íèê çàèìñòâîâàíèÿ, íî íå ïîçâîëÿåò îïðå-
äåëèòü, ÿâëÿåòñÿ ëè îí ïåðâîèñòî÷íèêîì.

Ïðîâåðêà ïðîèçâîäèòñÿ ïóòåì ñðàâíåíèÿ çàãðóæåííîãî äîêóìåíòà 
ñ ìàòåðèàëàìè ñîáñòâåííîé áàçû ñåðâèñà «Àíòèïëàãèàò», îòêðûòûõ 
èíòåðíåò-èñòî÷íèêîâ, ýëåêòðîííûõ áàç äàííûõ è ò. ï. Ïîñëå ïðîâåðêè 

Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 1.1
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ãîòîâèòñÿ çàêëþ÷åíèå îá îáúåìå è ñîäåðæàíèè çàèìñòâîâàíèé ÂÊÐ, 
ê êîòîðîìó ïðèëàãàåòñÿ îò÷åò ñåðâèñà «Àíòèïëàãèàò».

Èíñòðóêöèþ ïî ðàáîòå ñ ñåðâèñîì, à òàêæå ôîðìó çàêëþ÷åíèÿ 
ìîæíî íàéòè â ðåãëàìåíòå, êîòîðûé ïðèëàãàåòñÿ ê ïðèêàçó ðåêòîðà 
¹ 398/03 îò 12.05.2016.
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2 Ñîäåðæàíèå ÂÊÐ

Ñîäåðæàíèå ÂÊÐ îïðåäåëÿåòñÿ äîêóìåíòîì «Òðåáîâàíèÿ ê âû-
ïóñêíûì êâàëèôèêàöèîííûì ðàáîòàì áàêàëàâðà, ñïåöèàëèñòà, ìàãè-
ñòðà â ñèñòåìå ìíîãîóðîâíåâîãî îáðàçîâàíèÿ ÓðÔÓ», óòâåðæäåííûì 
ïðèêàçîì ðåêòîðà ¹ 239/03 îò 30.03.2015.

Ñîäåðæàíèå ÂÊÐ áàêàëàâðà, ñïåöèàëèñòà è ìàãèñòðà äîëæíî 
áûòü îðèåíòèðîâàíî íà çíàíèÿ, ïîëó÷åííûå ïðè èçó÷åíèè äèñöèïëèí 
îáùåïðîôåññèîíàëüíîé è ñïåöèàëüíîé ïîäãîòîâêè, à òàêæå â ïðîöåññå 
ïðîõîæäåíèÿ ñòóäåíòàìè ïðåääèïëîìíîé ïðàêòèêè.

ÂÊÐ áàêàëàâðà äîëæíà ïðåäñòàâëÿòü ñîáîé ïðîôåññèîíàëüíî 
íàïðàâëåííóþ ñàìîñòîÿòåëüíî âûïîëíåííóþ çàêîí÷åííóþ ðàáîòó  
ïî êîíêðåòíîé òåìå, ñâÿçàííîé ñ áóäóùåé êâàëèôèêàöèåé âûïóñê-
íèêà è âèäîì åãî äåÿòåëüíîñòè. ÂÊÐ áàêàëàâðà äîëæíà ñîäåðæàòü 
ñèñòåìíûé àíàëèç îáúåêòà ïðàêòè÷åñêîé äåÿòåëüíîñòè, îïèðàþùèéñÿ  
íà èçâåñòíûå ìîäåëè è ìåòîäèêè èññëåäîâàíèÿ. ÂÊÐ áàêàëàâðà ìîæåò 
îñíîâûâàòüñÿ íà îáîáùåíèè âûïîëíåííûõ êóðñîâûõ ðàáîò è ïðîåêòîâ, 
îïóáëèêîâàííûõ ñòóäåíòîì ñòàòåé è äîêëàäîâ. Ðåêîìåíäóåìûé îáúåì 
ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè – 40–60 ñòðàíèö (áåç ïðèëîæåíèé).

ÂÊÐ ñïåöèàëèñòà äîëæíà ïðåäñòàâëÿòü ñîáîé ñàìîñòîÿòåëüíîå  
è ëîãè÷åñêè çàâåðøåííîå èññëåäîâàíèå â èçáðàííîé ïðîôåññèîíàëüíîé 
îáëàñòè èëè ïðîåêò, ïîñâÿùåííûé ðåøåíèþ ïðîôåññèîíàëüíîé çàäà÷è, 
ñîîòâåòñòâóþùèé èçáðàííîé ñïåöèàëüíîñòè. ÂÊÐ ñïåöèàëèñòà, êàê 
ïðàâèëî, äîëæíà ñîäåðæàòü ñèñòåìíûé àíàëèç íîâîãî èëè ìîäåðíèçè-
ðóåìîãî îáúåêòà ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè, äåìîíñòðèðóþùèé 
ñàìîñòîÿòåëüíûå äåéñòâèÿ ñòóäåíòà, ëèáî ïðåäñòàâëÿòü ñîáîé çàêîí-
÷åííîå íàó÷íîå èññëåäîâàíèå îáúåêòîâ è ÿâëåíèé. Ðåêîìåíäóåìíûé 
îáúåì ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè ÂÊÐ ñïåöèàëèñòà – 60–90 ñòðàíèö (áåç 
ïðèëîæåíèé).

ÂÊÐ ìàãèñòðà âûïîëíÿåòñÿ â âèäå ìàãèñòåðñêîé äèññåðòàöèè  
è ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñàìîñòîÿòåëüíóþ è ëîãè÷åñêè çàâåðøåííóþ ðà-
áîòó, ñâÿçàííóþ ñ ðåøåíèåì çàäà÷ òîãî âèäà äåÿòåëüíîñòè, ê êîòîðîìó 
ãîòîâèòñÿ ìàãèñòð (íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêàÿ, íàó÷íî-ïðîèçâîäñòâåí-
íàÿ, ïåäàãîãè÷åñêàÿ, óïðàâëåí÷åñêàÿ, ïðîåêòíàÿ è äð.). Òåìàòèêà ìàãè-
ñòåðñêèõ äèññåðòàöèé äîëæíà áûòü íàïðàâëåíà íà ðåøåíèå òâîð÷åñêèõ, 
èííîâàöèîííûõ è íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ çàäà÷ â ïðîôåññèîíàëüíîé 
îáëàñòè. Ñîäåðæàíèå ìàãèñòåðñêîé äèññåðòàöèè äîëæíî îòðàæàòü 
ñïîñîáíîñòü è óìåíèå ñòóäåíòà ñàìîñòîÿòåëüíî ðåøàòü íà ñîâðåìåí-
íîì óðîâíå çàäà÷è ñâîåé ïðîôåññèîíàëüíîé äåÿòåëüíîñòè, ïðîôåñèî-
íàëüíî èçëàãàòü ñïåöèàëüíóþ èíôîðìàöèþ, íàó÷íî àðãóìåíòèðîâàòü 
è çàùèùàòü ñâîþ òî÷êó çðåíèÿ. Ðåêîìåíäóåìûé îáúåì ìàãèñòåðñêîé 
äèññåðòàöèè – 70–120 ñòðàíèö (áåç ïðèëîæåíèé).
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2.1 Ñòðóêòóðà ÂÊÐ
Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà ÂÊÐ äîëæíà áûòü îôîðìëåíà â ñîîò-

âåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 7.32–2001 (ñ ïîïðàâêîé ÈÓÑ 5–2002 è èçìåíåíèåì  
ÈÓÑ 12–2005). Êðîìå òîãî, äîëæíû áûòü ó÷òåíû ñòàíäàðòû ïðåäìåò-
íûõ îáëàñòåé, ê êîòîðûì îòíîñèòñÿ òåìà ÂÊÐ.  

Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà ÂÊÐ äîëæíà èìåòü ñëåäóþùóþ ñòðóêòóðó:
- òèòóëüíûé ëèñò;
- çàäàíèå íà ÂÊÐ (îòäåëüíûé äîêóìåíò, âêëàäûâàåìûé ïîñëå òè-

òóëà);
- ðåôåðàò;
- ñîäåðæàíèå;
- îïðåäåëåíèÿ (ïî íåîáõîäèìîñòè);
- îáîçíà÷åíèÿ è ñîêðàùåíèÿ (ïî íåîáõîäèìîñòè); 
- ââåäåíèå;
- îñíîâíàÿ ÷àñòü;
- çàêëþ÷åíèå;
- ñïèñîê èñïîëüçîâàííûõ èñòî÷íèêîâ;
- ïðèëîæåíèÿ.

Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà äîëæíà áûòü ïåðåïëåòåíà èëè ñáðîøþðî-
âàíà. Ìàãèñòåðñêàÿ äèññåðòàöèÿ ìîæåò áûòü ïåðåïëåòåíà òèïîãðàôñêèì 
ñïîñîáîì. 

2.2 Òèòóëüíûé ëèñò
Òèòóëüíûé ëèñò ÿâëÿåòñÿ ïåðâîé ñòðàíèöåé ïîÿñíèòåëüíîé çàïè-

ñêè è ñëóæèò èñòî÷íèêîì èíôîðìàöèè, íåîáõîäèìîé äëÿ îáðàáîòêè  
è ïîèñêà äîêóìåíòà. Øàáëîí òèòóëüíîãî ëèñòà ïðåäîñòàâëÿþò íîðìî-
êîíòðîëåðû. Îí ìîæåò ìåíÿòüñÿ èç-çà èçìåíåíèÿ íîðìàòèâíûõ äîêóìåí-
òîâ. Ïðèìåð îôîðìëåíèÿ òèòóëüíîãî ëèñòà ïðèâåäåí â ïðèëîæåíèè À.

Íà òèòóëüíîì ëèñòå (ââåðõó) óêàçûâàåòñÿ: Ìèíèñòåðñòâî îáðàçî-
âàíèÿ è íàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïîëíîå íàèìåíîâàíèå ÓðÔÓ, 
ÈÐÈÒ–ÐÒÔ è âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ. Íèæå óêàçûâàþòñÿ ÓÄÊ 
è ïîäïèñü ðóêîâîäèòåëÿ âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ. Çàòåì – òåìà 
ÂÊÐ, ñòðîêè «Âûïóñêíàÿ êâàëèôèêàöèîííàÿ ðàáîòà» è «Ïîÿñíèòåëü-
íàÿ çàïèñêà». Äàëåå èäåò îáîçíà÷åíèå ÂÊÐ: íîìåð íàïðàâëåíèÿ, êëàññ 
ïðîäóêöèè ïî ÎÊÏÄ 2, ïîðÿäêîâûé íîìåð ñòóäåíòà èç óòâåðæäåí-
íîãî ñïèñêà òåì ÂÊÐ è îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà – ÏÇ (ïîÿñíèòåëüíàÿ 
çàïèñêà ïî ÃÎÑÒ 2.102–2013). Çàòåì óêàçûâàþòñÿ ðóêîâîäèòåëü ÂÊÐ, 
êîíñóëüòàíòû, íîðìîêîíòðîëåð, ñòóäåíò. Âíèçó ñòàâÿòñÿ ìåñòî è ãîä 
íàïèñàíèÿ ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè.

Íà òèòóëüíîì ëèñòå äîëæíû áûòü ïîäïèñè âñåõ âûøåóêàçàííûõ 
ëèö ñ ïðîñòàíîâêîé äàòû ïîäïèñè.
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2.3 Çàäàíèå íà ÂÊÐ
Øàáëîí çàäàíèÿ íà ÂÊÐ âûäàåòñÿ ÐÎÏ èëè äðóãèì óïîëíîìî-

÷åííûì ëèöîì. Çàäàíèå íà ÂÊÐ çàïîëíÿåòñÿ ïî óñòàíîâëåííîé ôîðìå, 
ïîäïèñûâàåòñÿ ðóêîâîäèòåëåì âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäåëåíèÿ, ðóêîâî-
äèòåëåì ÂÊÐ, êîíñóëüòàíòàìè è ñòóäåíòîì. 

Ïðèìåð çàïîëåíèÿ çàäàíèÿ íà ÂÊÐ äëÿ áàêàëàâðñêîé ðàáîòû  
ïî óñêîðåííîé ïðîãðàììå îáó÷åíèÿ ïðèâåäåí â ïðèëîæåíèè Á. 

2.4 Ðåôåðàò
Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ðåôåðàòó ñîäåðæàòñÿ â ÃÎÑÒ 7.9–95. 

Ðåôåðàò äîëæåí ñîäåðæàòü ñâåäåíèÿ îá îáúåìå ïðîåêòà (ðàáîòû), 
êîëè÷åñòâå èëëþñòðàöèé, òàáëèö, ïðèëîæåíèé, êîëè÷åñòâå èñïîëü-
çîâàííûõ èñòî÷íèêîâ, ïåðå÷åíü êëþ÷åâûõ ñëîâ, òåêñò ðåôåðàòà. 

Ïåðå÷åíü êëþ÷åâûõ ñëîâ äîëæåí âêëþ÷àòü îò 5 äî 15 ñëîâ èëè ñëî-
âîñî÷åòàíèé èç òåêñòà ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè, êîòîðûå õàðàêòåðèçóþò 
åãî ñîäåðæàíèå è îáåñïå÷èâàþò âîçìîæíîñòü èíôîðìàöèîííîãî ïîèñêà.

Òåêñò ðåôåðàòà ïî îáúåìó íå äîëæåí ïðåâûøàòü îäíîé ñòðàíèöû 
òåêñòà. Â íåì äîëæíî áûòü îòðàæåíî ñëåäóþùåå: ïîñòàâëåííàÿ çàäà÷à, 
îñíîâíîå ñîäåðæàíèå ïðîâåäåííîé ðàáîòû, ìåòîäû ðåøåíèÿ ðàññìà-
òðèâàåìûõ çàäà÷ è âàæíåéøèå ïîëó÷åííûå ðåçóëüòàòû ñ âûäåëåíèåì 
îðèãèíàëüíûõ ðàçðàáîòîê, âûïîëíåííûõ àâòîðîì ïðîåêòà, ïðîãíîçíûå 
ïðåäïîëîæåíèÿ î ðàçâèòèè ïðîåêòà.

2.5 Ñîäåðæàíèå
Ñîäåðæàíèå äîëæíî âêëþ÷àòü ââåäåíèå, íàèìåíîâàíèå âñåõ 

ðàçäåëîâ, ïîäðàçäåëîâ, ïóíêòîâ, çàêëþ÷åíèå, ñïèñîê èñïîëüçîâàííûõ 
èñòî÷íèêîâ è íàèìåíîâàíèå ïðèëîæåíèé ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ ñòðàíèö 
(ÃÎÑÒ 7.32–2001), ñ êîòîðûõ íà÷èíàþòñÿ ýòè ýëåìåíòû.

2.6 Îïðåäåëåíèÿ
Ðàçäåë äîëæåí ñîäåðæàòü îïðåäåëåíèÿ, íåîáõîäèìûå äëÿ óòî÷-

íåíèÿ èëè óñòàíîâëåíèÿ òåðìèíîâ, èñïîëüçóåìûõ â ïîÿñíèòåëüíîé 
çàïèñêå. Ïåðå÷åíü îïðåäåëåíèé äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñî ñëîâ: «Â ïî-
ÿñíèòåëüíîé çàïèñêå ïðèìåíÿþò ñëåäóþùèå òåðìèíû ñ ñîîòâåòñòâó-
þùèìè îïðåäåëåíèÿìè».

2.7 Îáîçíà÷åíèÿ è ñîêðàùåíèÿ
Ðàçäåë äîëæåí ñîäåðæàòü ïåðå÷åíü îáîçíà÷åíèé è ñîêðàùåíèé, 

ïðèìåíÿåìûõ â ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêå. Çàïèñü îáîçíà÷åíèé è ñîêðàùå-
íèé ïðîâîäÿò â ïîðÿäêå ïðèâåäåíèÿ èõ â òåêñòå çàïèñêè ñ íåîáõîäèìîé 



37

ðàñøèôðîâêîé è ïîÿñíåíèÿìè. Îïðåäåëåíèÿ, îáîçíà÷åíèÿ è ñîêðàùå-
íèÿ äîïóñêàåòñÿ ïðèâîäèòü â ñòðóêòóðíîì ýëåìåíòå «Îïðåäåëåíèÿ, 
îáîçíà÷åíèÿ è ñîêðàùåíèÿ». 

2.8 Ââåäåíèå
Ââåäåíèå ê ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêå äîëæíî ñîäåðæàòü îöåíêó ñî-

âðåìåííîãî ñîñòîÿíèÿ ðåøàåìûõ â ÂÊÐ çàäà÷, äàâàòü êðàòêîå îñâåùå-
íèå íàçíà÷åíèÿ è öåëè ñîçäàíèÿ ñèñòåìû, ðàçðàáàòûâàåìîé èëè èññëå-
äóåìîé â ÂÊÐ, îòðàæàòü àêòóàëüíîñòü òåìû ÂÊÐ. Âî ââåäåíèè äîëæíû 
áûòü óêàçàíû ìåòîäû è èíñòðóìåíòàëüíûå ñðåäñòâà, ïîëîæåííûå â îñ-
íîâó ðåøåíèÿ ãëàâíûõ çàäà÷ ÂÊÐ. Îáúåì ââåäåíèÿ äîëæåí ñîñòàâëÿòü  
äâå–òðè ñòðàíèöû ïå÷àòíîãî òåêñòà.

2.9 Îñíîâíàÿ ÷àñòü
Íåçàâèñèìî îò ðàçíîîáðàçèÿ çàäà÷ è ìåòîäîâ èõ ðåøåíèÿ îñíîâíàÿ 

÷àñòü ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè ÂÊÐ äîëæíà ñîäåðæàòü ïåðå÷èñëåííûå 
íèæå ðàçäåëû.

 Â ðàçäåëå íåîáõîäèìî äàòü õàðàêòåðèñòèêó 
îáúåêòà èññëåäîâàíèÿ, àâòîìàòèçàöèè èëè ðàçðàáîòêè, ñôîðìóëè-
ðîâàòü ïðîáëåìû ñóùåñòâóþùåé òåõíîëîãèè, ïðèâåñòè êðèòè÷åñêèé 
îáçîð è àíàëèç ñóùåñòâóþùèõ ðàçðàáîòîê (â òîì ÷èñëå è ïàòåíòíûõ), 
ìåòîäîâ òåîðåòè÷åñêèõ è ýêñ ïåðèìåíòàëüíûõ èññëåäîâàíèé è äðóãèõ 
îòå÷åñòâåííûõ è çàðóáåæíûõ ìàòåðèàëîâ ïî èññëåäóåìîìó âîïðîñó, 
ñôîðìóëèðîâàòü òðåáîâàíèÿ ê ðàçðàáàòûâàåìîé ñèñòåìå. Ðàçäåë ìîæåò 
ñîäåðæàòü òåõíè÷åñêîå çàäàíèå (ÒÇ) íà ñèñòåìó, èëè èìåòü ññûëêó  
íà ÒÇ, ðàçìåùåííîå â ïðèëîæåíèè.

 Â ýòîé ÷àñòè ðàáîòû íóæíî ïðîâåñòè 
àíàëèç òðåáîâàíèé ê ðàçðàáàòûâàåìîé ñèñòåìå, ïðèâåñòè âîçìîæíûå 
âàðèàíòû ðåøåíèÿ è âûáðàòü íàèëó÷øåå èç íèõ, îáîñíîâàòü àðõèòåê-
òóðó ñèñòåìû è âûáîð èíñòðóìåíòàëüíûõ ñðåäñòâ, ïîñòðîèòü ìîäåëè 
ðàçðàáàòûâàåìîé èëè èññëåäóåìîé ñèñòåìû, âûïîëíèòü àíàëèç òðåáî-
âàíèé ê èíòåðôåéñó ïîëüçîâàòåëÿ.

 Â ýòîì ðàç-
äåëå íóæíî îïèñàòü òåîðèþ è ðàñ÷åò ïî ïðèíÿòîìó (ðàçðàáîòàííîìó)  
â ïðîåêòå âàðèàíòó èññëåäîâàíèÿ, ïî êîíñòðóêöèè îáúåêòà èëè òåõ-
íîëîãè÷åñêîìó ïðîöåññó, ïðèâåñòè îïèñàíèå ðàçðàáîòàííîé ñèñòåìû 
â öåëîì ñ äàëüíåéøåé äåòàëèçàöèåé ïîäñèñòåì. Åñëè ðàçðàáàòûâàåò-
ñÿ àâòîìàòèçèðîâàííàÿ ñèñòåìà, òî íåîáõîäèìî ïðèâåñòè ñòðóêòóðó 
áàç äàííûõ (ïðè íàëè÷èè), ðóêîâîäñòâî ñèñòåìíîãî àäìèíèñòðàòîðà  
è ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ. Ïðè èñïîëüçîâàíèè îáúåêòíî-îðèåíòèðî-
âàííûõ ÿçûêîâ ïðîãðàììèðîâàíèÿ èìååò ñìûñë ïðèâåñòè ðåçóëüòàòû 
îáðàòíîãî ïðîåêòèðîâàíèÿ (äèàãðàììó êëàññîâ è ïð.).
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Îñíîâíîé òåêñò ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè, îïðåäåëÿþùèé åå ñîäåð-
æàíèå, äîëæåí èçëàãàòüñÿ â ñòðîãîé ëîãè÷åñêîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè. 
Ïðåäñòàâëåíèå â ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêå åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí 
ïðîèçâîäèòñÿ ïî ÃÎÑÒ 8.417–2002, ñîêðàùåíèé – ïî ÃÎÑÒ 7.0.12–2011.

2.10 Çàêëþ÷åíèå
Â çàêëþ÷åíèè äîëæíû îòðàæàòüñÿ îñíîâíûå ðåçóëüòàòû ïðîäå-

ëàííîé ðàáîòû ïî ÂÊÐ, îöåíêà ïîëíîòû ðåøåíèé ïîñòàâëåííûõ çàäà÷,  
ðåêîìåíäàöèè ïî ïðàêòè÷åñêîìó èñïîëüçîâàíèþ ïîëó÷åííûõ ðåçóëü-
òàòîâ, îöåíêà ýôôåêòèâíîñòè âíåäðåíèÿ, íàïðàâëåíèÿ äàëüíåéøèõ 
ðàçðàáîòîê èëè èññëåäîâàíèé. Îáúåì çàêëþ÷åíèÿ äîëæåí ñîñòàâëÿòü 
îäíó–äâå ñòðàíèöû.

2.11 Ñïèñîê èñïîëüçîâàííûõ èñòî÷íèêîâ 
Â ñïèñêå óêàçûâàþòñÿ âñå èñòî÷íèêè, èñïîëüçîâàíûå â ïðîöåññå 

ðàáîòû íàä ÂÊÐ. Íà íèõ äîëæíû áûòü ïðåäñòàâëåíû ñîîòâåòñòâó-
þùèå ññûëêè â òåêñòå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè. Èñòî÷íèêè ñëåäóåò 
ðàñïîëàãàòü â ïîðÿäêå ïîÿâëåíèÿ ññûëîê â òåêñòå ïîÿñíèòåëüíîé 
çàïèñêè, íóìåðîâàòü àðàáñêèìè öèôðàìè áåç òî÷êè. Ñâåäåíèÿ  
îá èñòî÷íèêàõ, âêëþ÷åííûõ â ñïèñîê, íåîáõîäèìî äàâàòü â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ÃÎÑÒ 7.1–2003  è ÃÎÑÒ 7.82–2001. Ïðèìåðû 
áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè Â.

2.12 Ïðèëîæåíèÿ
Ïðèëîæåíèÿ îôîðìëÿþò êàê ïðîäîëæåíèå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè 

íà ïîñëåäóþùèõ åå ëèñòàõ. Â ïðèëîæåíèè ìîæåò ïîìåùàòüñÿ èñõîä-
íûé òåêñò ïðîãðàììû, ñïðàâî÷íûé, òàáëè÷íûé, ðàñ÷åòíûé è äðóãîé 
âñïîìîãàòåëüíûé ìàòåðèàë.

Â òåêñòå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè íà âñå ïðèëîæåíèÿ äîëæíû áûòü 
äàíû ññûëêè. Ïðèëîæåíèÿ ðàñïîëàãàþò â ïîðÿäêå ññûëîê íà íèõ. 
Êàæäîå ïðèëîæåíèå äîëæíî íà÷èíàòüñÿ ñ íîâîãî ëèñòà (ñòðàíèöû)  
ñ óêàçàíèåì ñëîâà «ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ» â öåíòðå íàâåðõó ñòðàíèöû, åãî 
îáîçíà÷åíèÿ (íîìåðà) è òèïà (îáÿçàòåëüíîå, ñïðàâî÷íîå è ò. ï.). Ïðè-
ëîæåíèå äîëæíî èìåòü çàãîëîâîê, êîòîðûé çàïèñûâàþò ñèììåòðè÷íî 
òåêñòy ñ ïðîïèñíîé áóêâû îòäåëüíîé ñòðîêîé.

Ïðèëîæåíèÿ îáîçíà÷àþò çàãëàâíûìè áóêâàìè ðóññêîãî àëôàâèòà, 
íà÷èíàÿ ñ À. Áóêâû , Ç, É, Î, ×, Ü, Û, Ú íå èñïîëüçóþòñÿ. Äîïóñêà-
åòñÿ èñïîëüçîâàòü áóêâû ëàòèíñêîãî àëôàâèòà (çà èñêëþ÷åíèåì I è 
O). Áóêâà ñòàâèòñÿ ïîñëå ñëîâà «ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ». Â ñëó÷àå ïîëíîãî 
èñïîëüçîâàíèÿ áóêâ ðóññêîãî è ëàòèíñêîãî àëôàâèòîâ äîïóñêàåòñÿ 
îáîçíà÷àòü ïðèëîæåíèÿ àðàáñêèìè öèôðàìè. Åñëè èìååòñÿ ëèøü îäíî 
ïðèëîæåíèå, îíî îáîçíà÷àåòñÿ «ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ À».
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Òåêñò ïðèëîæåíèÿ ìîæåò áûòü ðàçäåëåí íà ðàçäåëû, ïîäðàçäåëû, 
ïóíêòû è ïîäïóíêòû. Ïåðåä èõ íîìåðîì ñòàâèòñÿ îáîçíà÷åíèå ýòîãî 
ïðèëîæåíèÿ. Àíàëîãè÷íî ïîñòóïàþò ñ íîìåðàìè èëëþñòðàöèé è òàáëèö. 
Ïðèëîæåíèÿ äîëæíû èìåòü îáùóþ ñ îñòàëüíîé ÷àñòüþ ïîÿñíèòåëüíîé 
çàïèñêè ñêâîçíóþ íóìåðàöèþ ñòðàíèö.
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3 Ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ ÂÊÐ

Îôîðìëåíèå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè âûïîëíÿþò â ñîîòâåòñòâèè 
ñ òðåáîâàíèÿìè ÃÎÑÒ 7.32–2001 (ñ ïîïðàâêîé ÈÓÑ 5–2002 è èç-
ìåíåíèåì ÈÓÑ 12–2005). Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà äîëæíà áûòü 
âûïîëíåíà ëþáûì ïå÷àòíûì ñïîñîáîì íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà 
áåëîé áóìàãè ôîðìàòà À4. Òåêñò äîëæåí áûòü íàáðàí øðèôòîì 
÷åðíîãî öâåòà ñ âûñîòîé áóêâ íå ìåíåå 1,8 ìì (êåãëü íå ìåíåå  
12 ïóíêòîâ). Ìåæñòðî÷íûé èíòåðâàë (èíòåð ëèíüÿæ) äîëæåí ñîñòàâëÿòü 
1,5 èíòåðâàëà (èëè 150 % îò ðàçìåðà êåãëÿ). 

Íåîáõîäèìî ñîáëþäàòü ñëåäóþùèå ðàçìåðû ïîëåé: ëåâîå – 30 ìì, 
ïðàâîå – 15 ìì; âåðõíåå è íèæíåå – 20 ìì. Ðàçðåøàåòñÿ èñïîëüçîâàòü 
êîìïüþòåðíûå âîçìîæíîñòè àêöåíòèðîâàíèÿ âíèìàíèÿ íà îïðåäå-
ëåííûõ òåðìèíàõ, ôîðìóëàõ, òåîðåìàõ, ïðèìåíÿÿ øðèôòû ðàçíîé 
ãàðíèòóðû.

Îïå÷àòêè, îïèñêè è ãðàôè÷åñêèå íåòî÷íîñòè, îáíàðóæåííûå  
â ïðîöåññå ïîäãîòîâêè ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè, äîïóñêàåòñÿ èñïðàâëÿòü 
ïîä÷èñòêîé èëè çàêðàøèâàíèåì áåëîé êðàñêîé è íàíåñåíèåì íà òîì 
æå ìåñòå èñïðàâëåííîãî òåêñòà (ãðàôèêè) ìàøèíîïèñíûì ñïîñîáîì 
ëèáî ÷åðíûìè ÷åðíèëàìè, ïàñòîé èëè òóøüþ – ðóêîïèñíûì ñïîñîáîì.

Ïîâðåæäåíèÿ ëèñòîâ, ïîìàðêè è ñëåäû íå ïîëíîñòüþ óäàëåí-
íîãî ïðåæíåãî òåêñòà (ãðàôèêè) íå äîïóñêàþòñÿ. Ïîñëå èñïðàâëåíèé 
äîêóìåíò äîëæåí óäîâëåòâîðÿòü òðåáîâàíèÿì ìèêðîôèëüìèðîâàíèÿ, 
óñòàíîâëåííûì ÃÎÑÒ 13.1.002–2003.

3.1 Ïîñòðîåíèå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè

Íàèìåíîâàíèÿ ñòðóêòóðíûõ ýëåìåíòîâ ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè («ÐÅ-
ÔÅÐÀÒ», «ÑÎÄÅÐÆÀÍÈÅ», «ÎÏÐÅÄÅËÅÍÈß», «ÎÁÎÇÍÀ×ÅÍÈß 
È ÑÎÊÐÀÙÅÍÈß», «ÂÂÅÄÅÍÈÅ», «ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ», «ÑÏÈÑÎÊ 
ÈÑÏÎËÜÇÎÂÀÍÍÛÕ ÈÑÒÎ×ÍÈÊÎÂ», «ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ») ñëóæàò 
çàãîëîâêàìè ñòðóêòóðíûõ ýëåìåíòîâ ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè. Çàãîëîâ-
êè ñòðóêòóðíûõ ýëåìåíòîâ ñëåäóåò ðàñïîëàãàòü â ñåðåäèíå ñòðîêè  
áåç òî÷êè â êîíöå è ïå÷àòàòü ïðîïèñíûìè áóêâàìè.

Îñíîâíóþ ÷àñòü çàïèñêè ñëåäóåò äåëèòü íà ðàçäåëû (óðîâåíü 
çàãîëîâêîâ ñòðóêòóðíûõ ýëåìåíòîâ), ïîäðàçäåëû, ïóíêòû è, ïðè íå-
îáõîäèìîñòè, íà ïîäïóíêòû. Îíè äîëæíû íà÷èíàòüñÿ ñ àáçàöíîãî 
îòñòóïà 12,5 ìì è èìåòü íóìåðàöèþ àðàáñêèìè öèôðàìè. 

Òî÷êà ìåæäó íîìåðîì ðàçäåëà (ïîäðàçäåëà, ïóíêòà, ïîäïóíêòà)  
è íàçâàíèåì íå ñòàâèòñÿ, íàïðèìåð: «1 Ïîñòàíîâêà çàäà÷è», «1.3 Õàðàê-
òåðèñòèêà îáúåêòà», «1.5.2 Òðåáîâàíèÿ ê íàäåæíîñòè», «1.5.2.3 Òðåáîâà-
íèÿ ê íàäåæíîñòè òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ è ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ». 
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Òàêèì îáðàçîì, íèæíèå óðîâíè ñîäåðæàò èíôîðìàöèþ î ñîîò-
âåòñòâóþùåì íîìåðå âåðõíåãî óðîâíÿ. Íîìåðà íèæíåãî è âåðõíåãî 
óðîâíÿ ðàçäåëÿþòñÿ òî÷êîé.

Ðàçäåëû è ïîäðàçäåëû äîëæíû èìåòü çàãîëîâêè. Ïóíêòû ìîãóò 
íå èìåòü çàãîëîâêîâ. Åñëè çàãîëîâîê ñîñòîèò èç äâóõ ïðåäëîæåíèé, 
èõ ðàçäåëÿþò òî÷êîé. Ïåðåíîñû ñëîâ â çàãîëîâêàõ íå äîïóñêàþòñÿ.

Åñëè ðàçäåë ñîñòîèò èç îäíîãî ïîäðàçäåëà, òî ïîäðàçäåë  
íå íóìåðóåòñÿ, åñëè ïîäðàçäåë ñîñòîèò èç îäíîãî ïóíêòà, òî ïóíêò  
íå íóìåðóåòñÿ, è òàê äàëåå. Òàêèì îáðàçîì, íàëè÷èå îäíîãî ïîäðàçäåëà 
â ðàçäåëå ýêâèâàëåíòíî èõ ôàêòè÷åñêîìó îòñóòñòâèþ.

Âíóòðè ïóíêòîâ è ïîäïóíêòîâ ìîãóò áûòü ïðèâåäåíû ïåðå÷èñ-
ëåíèÿ. Ïåðåä êàæäûì ïåðå÷èñëåíèåì ñëåäóåò ñòàâèòü äåôèñ èëè, ïðè 
íåîáõîäèìîñòè ññûëêè â òåêñòå äîêóìåíòà íà îäíî èç ïåðå÷èñëåíèé, 
ñòðî÷íóþ áóêâó â ïîðÿäêå ðóññêîãî àëôàâèòà (çà èñêëþ÷åíèåì áóêâ 
, ç, é, î, ÷, ü, û, ú), ïîñëå êîòîðîé ñòàâèòñÿ êðóãëàÿ ñêîáêà.

Äëÿ äàëüíåéøåé äåòàëèçàöèè ïåðå÷èñëåíèé íåîáõîäèìî èñïîëüçî-
âàòü àðàáñêèå öèôðû, ïîñëå êîòîðûõ ñòàâèòñÿ êðóãëàÿ ñêîáêà. Çàïèñü 
â ýòîì ñëó÷àå ïðîèçâîäèòñÿ ñ äîïîëíèòåëüíûì àáçàöíûì îòñòóïîì, 
ïîä÷åðêèâàþùèì èåðàðõèþ:

a) õõõõõõ õõõõõõõõ õõõõõõõ;
á) õõõõõõõõõ õõõõõõ õõõõõõõõ:

1) xxxxx xxxxxx xxxxx xxxx xxxx;
2) õõõõõõõõ õõõõõõ õõõõõõ õõõõ õõõõõ;

â) õõõõõõ õõõõõõ õõõõõõ õõõõõõ õõõõõ.

3.2 Íóìåðàöèÿ ñòðàíèö
Ñòðàíèöû ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè ñëåäóåò íóìåðîâàòü àðàáñêè-

ìè öèôðàìè, ñîáëþäàÿ ñêâîçíóþ íóìåðàöèþ ïî âñåìó òåêñòó. Íîìåð 
ñòðàíèöû ïðîñòàâëÿþò â öåíòðå íèæíåé ÷àñòè ëèñòà áåç òî÷êè. Òè-
òóëüíûé ëèñò âêëþ÷àþò â îáùóþ íóìåðàöèþ ñòðàíèö îò÷åòà, íî íîìåð 
ñòðàíèöû íà òèòóëüíîì ëèñòå íå ïðîñòàâëÿþò.

Èëëþñòðàöèè è òàáëèöû, ðàñïîëîæåííûå íà îòäåëüíûõ ëèñòàõ, 
âêëþ÷àþò â îáùóþ íóìåðàöèþ ñòðàíèö îò÷åòà. Èëëþñòðàöèè è òà-
áëèöû íà ëèñòå ôîðìàòà À3 ñãèáàþò ïîä ôîðìàò À4 è ó÷èòûâàþò 
êàê îäíó ñòðàíèöó.  

3.3 Èëëþñòðàöèè

Èëëþñòðàöèè (÷åðòåæè, ãðàôèêè, ñõåìû, êîìïüþòåðíûå ðàñïå-
÷àòêè, äèàãðàììû, ôîòîñíèìêè) ñëåäóåò ðàñïîëàãàòü â îò÷åòå íåïî-
ñðåäñòâåííî ïîñëå òåêñòà, â êîòîðîì îíè óïîìèíàþòñÿ âïåðâûå, èëè 
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íà ñëåäóþùåé ñòðàíèöå. Èëëþñòðàöèè ìîãóò áûòü â êîìïüþòåðíîì 
èñïîëíåíèè, â òîì ÷èñëå è öâåòíûå. Íà âñå èëëþñòðàöèè äîëæíû áûòü 
äàíû ññûëêè â òåêñòå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè.

×åðòåæè, ãðàôèêè, äèàãðàììû, ñõåìû, ïîìåùàåìûå â ïîÿñíèòåëü-
íóþ çàïèñêó, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ãîñóäàðñòâåííûõ 
ñòàíäàðòîâ.

Èëëþñòðàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì èëëþñòðàöèé ïðèëîæåíèé, ñëåäóåò 
íóìåðîâàòü àðàáñêèìè öèôðàìè ñêâîçíîé íóìåðàöèåé. Åñëè ðèñóíîê 
îäèí, òî îí îáîçíà÷àåòñÿ «Ðèñóíîê 1». Ñëîâî «ðèñóíîê» è åãî íàèìå-
íîâàíèå ðàñïîëàãàþò ïîñåðåäèíå ñòðîêè ïîä èçîáðàæåíèåì.

Äîïóñêàåòñÿ íóìåðîâàòü èëëþñòðàöèè â ïðåäåëàõ ðàçäåëà. Â ýòîì 
ñëó÷àå íîìåð èëëþñòðàöèè ñîñòîèò èç íîìåðà ðàçäåëà è ïîðÿäêîâîãî 
íîìåðà èëëþñòðàöèè, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé, íàïðèìåð, «Ðèñóíîê 1.1».

Ïðè íåîáõîäèìîñòè èëëþñòðàöèè ìîãóò èìåòü íàèìåíîâàíèå  
è ïîÿñíèòåëüíûå äàííûå (ïîäðèñóíî÷íûé òåêñò). Ñëîâî «Ðèñóíîê»  
è íàèìåíîâàíèå ïîìåùàþò ïîñëå ïîÿñíèòåëüíûõ äàííûõ è îôîðìëÿþò 
ñëåäóþùèì îáðàçîì: «Ðèñóíîê 1 – Ñõåìà ðàáîòû ñèñòåìû».

Èëëþñòðàöèè êàæäîãî ïðèëîæåíèÿ îáîçíà÷àþò îòäåëüíîé íóìå-
ðàöèåé àðàáñêèìè öèôðàìè ñ äîáàâëåíèåì ïåðåä öèôðîé îáîçíà÷åíèÿ 
ïðèëîæåíèÿ, íàïðèìåð, «Ðèñóíîê À.1».

3.4 Òàáëèöû
Òàáëèöó ñëåäóåò ðàñïîëàãàòü íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå òåêñòà,  

â êîòîðîì îíà óïîìèíàåòñÿ âïåðâûå, èëè íà ñëåäóþùåé ñòðàíèöå. 
Íà âñå òàáëèöû äîëæíû áûòü ññûëêè â ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêå.  
Ïðè ññûëêå ñëåäóåò ïèñàòü ñëîâî «Òàáëèöà» ñ óêàçàíèåì åå íîìåðà.

Íàçâàíèå òàáëèöû ñëåäóåò ïîìåùàòü íàä òàáëèöåé ñëåâà,  
áåç àáçàöíîãî îòñòóïà, â îäíó ñòðîêó, ðàçäåëÿÿ íîìåð òàáëèöû è íà-
çâàíèå çíàêîì òèðå (ñì. ðèñóíîê 3.1). 

Ðèñóíîê 3.1 – Ýëåìåíòû òàáëèöû

Òàáëèöû ñëåäóåò íóìåðîâàòü àðàáñêèìè öèôðàìè ñêâîçíîé íóìå-
ðàöèåé. Äîïóñêàåòñÿ íóìåðîâàòü òàáëèöû â ïðåäåëàõ ðàçäåëà. Â ýòîì 
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ñëó÷àå íîìåð òàáëèöû ñîñòîèò èç íîìåðà ðàçäåëà è ïîðÿäêîâîãî íîìåðà 
òàáëèöû, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé, íàïðèìåð, «Òàáëèöà 4.3 – Îïðåäåëåíèÿ 
ñòðåëîê è áëîêîâ». 

Åñëè òàáëèöà íàõîäèòñÿ â ïðèëîæåíèè, òî ïåðåä íîìåðîì òàáëèöû 
ñòàâèòñÿ îáîçíà÷åíèå ïðèëîæåíèÿ. Åñëè â äîêóìåíòå îäíà òàáëèöà,  
òî îíà äîëæíà áûòü îáîçíà÷åíà «Òàáëèöà 1» èëè «Òàáëèöà À.1» (åñëè 
òàáëèöà íàõîäèòñÿ â ïðèëîæåíèè À). 

Òàáëèöó ñ áîëüøèì êîëè÷åñòâîì ñòðîê è ãðàô (êîëîíîê) äîïóñêà-
åòñÿ ïåðåíîñèòü íà äðóãîé ëèñò (ñòðàíèöó). Ïðè ïåðåíîñå ÷àñòè òàáëèöû 
ñëîâî «Òàáëèöà», íîìåð è íàçâàíèå óêàçûâàþò îäèí ðàç íàä ïåðâîé 
÷àñòüþ òàáëèöû. Íàä äðóãèìè ÷àñòÿìè ïèøóò ñëîâî «Ïðîäîëæåíèå» 
è óêàçûâàþò íîìåð òàáëèöû, íàïðèìåð, «Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 2.1».  
Åñëè çà ôîðìàò ñòðàíèöû âûõîäÿò ñòðîêè òàáëèöû, òî â åå ÷àñòÿõ  
íà äðóãèõ ñòðàíèöàõ ïîâòîðÿþò ãîëîâêó òàáëèöû, åñëè çà ôîðìàò 
âûõîäÿò êîëîíêè, òî ïîâòîðÿþò áîêîâèê. Ïî ÃÎÑÒ 2.105–95 (áëèçêèé  
ê ÃÎÑÒ 7.32–2001) ïðè èñïîëüçîâàíèè ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ äîïóñêà-
åòñÿ íàäïèñü «Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû» íå óêàçûâàòü (íà óñìîòðåíèå 
íîðìîêîíòðîëåðà).

Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ òàáëèöó ñ áîëüøèì êîëè÷åñòâîì ñòðîê 
èëè êîëîíîê ìîæíî ðàçìåñòèòü íà îäíîé ñòðàíèöå, ïîìåñòèâ ÷àñòè 
òàáëèöû ðÿäîì: íèæå è (èëè) ïðàâåå. 

Òàáëèöû ñëåâà, ñïðàâà è ñíèçó, êàê ïðàâèëî, îãðàíè÷èâàþò 
ëèíèÿìè. Ðàçäåëåíèå çàãîëîâêèîâ è ïîäçàãîëîâêîâ ãðàô è áîêîâèêà 
äèàãîíàëüíûìè ëèíèÿìè íå äîïóñêàåòñÿ. Ãîðèçîíòàëüíûå è âåðòè-
êàëüíûå ëèíèè, ðàçãðàíè÷èâàþùèå ñòðîêè òàáëèöû, äîïóñêàåòñÿ  
íå ïðîâîäèòü, åñëè èõ îòñóòñòâèå íå çàòðóäíÿåò ïîëüçîâàíèå òàáëèöåé. 
Ãîëîâêà òàáëèöû äîëæíà áûòü îòäåëåíà ëèíèåé îò îñòàëüíîé åå ÷àñòè.

Çàãîëîâêè ãðàô, êàê ïðàâèëî, çàïèñûâàþò ïàðàëëåëüíî ñòðîêàì 
òàáëèöû. Ïðè íåîáõîäèìîñòè äîïóñêàåòñÿ ïåðïåíäèêóëÿðíîå ðàñïî-
ëîæåíèå çàãîëîâêîâ ãðàô. Çàãîëîâêè ãðàô è ñòðîê òàáëèöû ñëåäóåò 
ïèñàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû â åäèíñòâåííîì ÷èñëå, à ïîäçàãîëîâêè 
ãðàô – ñî ñòðî÷íîé áóêâû, åñëè îíè ñîñòàâëÿþò îäíî ïðåäëîæåíèå  
ñ çàãîëîâêîì, èëè ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè îíè èìåþò ñàìîñòîÿòåëüíîå 
çíà÷åíèå. Â êîíöå çàãîëîâêîâ è ïîäçàãîëîâêîâ òàáëèö òî÷êè íå ñòàâÿò.

Åñëè ïîâòîðÿþùèéñÿ â ðàçíûõ ñòðîêàõ ãðàôû òàáëèöû òåêñò 
ñîñòîèò èç îäíîãî ñëîâà, òî åãî ïîñëå ïåðâîãî íàïèñàíèÿ äîïóñêà-
åòñÿ çàìåíÿòü êàâû÷êàìè. Åñëè èç äâóõ è áîëåå ñëîâ, òî ïðè ïåðâîì 
ïîâòîðåíèè åãî çàìåíÿþò ñëîâàìè «Òî æå», à äàëåå – êàâû÷êàìè  
â âèäå äâóõ óãîëêîâ (»). 

Ñòàâèòü êàâû÷êè âìåñòî ïîâòîðÿþùèõñÿ öèôð, ìàðîê, çíàêîâ, 
ìàòåìàòè÷åñêèõ è õèìè÷åñêèõ ñèìâîëîâ íå äîïóñêàåòñÿ. Åñëè äàííûå 
îòñóòñòâóþò, òî ñòàâÿò ïðî÷åðê. 
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3.5 Ïðèìå÷àíèÿ è ñíîñêè
Ïðèìå÷àíèÿ ïðèâîäÿò â äîêóìåíòàõ, åñëè íåîáõîäèìû ïîÿñíåíèÿ 

èëè ñïðàâî÷íûå äàííûå ê ñîäåðæàíèþ òåêñòà, òàáëèö èëè ãðàôè÷åñêîãî 
ìàòåðèàëà. Ïðèìå÷àíèÿ íå äîëæíû ñîäåðæàòü òðåáîâàíèé.

Èõ ñëåäóåò ðàñïîëàãàòü íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå ìàòåðèàëà,  
ê êîòîðîìó îíè îòíîñÿòñÿ. Åñëè ïðèìå÷àíèå îäíî, òî ïîñëå ñëîâà 
«Ïðèìå÷àíèå» ñòàâèòñÿ òèðå, è îíî ïå÷àòàåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. 
Íàïðèìåð:

Ïðèìå÷àíèå 
Îäíî ïðèìå÷àíèå íå íóìåðóþò. Íåñêîëüêî ïðèìå÷àíèé íóìåðóþò 

ïî ïîðÿäêó àðàáñêèìè öèôðàìè áåç ïðîñòàâëåíèÿ òî÷êè. Íàïðèìåð:

Ïðèìå÷àíèÿ
1 Õõõõõõõõõ õõõõõõõ õõõõõõ õõõõõõõõ õõõõõõ.
2 Õõõõõõ õõõõõõõõõõ õõõõõõõõ õõõõõõõ õõõõõõõõ.

Ïðèìå÷àíèå ê òàáëèöå ïîìåùàþò â êîíöå òàáëèöû íàä ëèíèåé, 
îáîçíà÷àþùåé åå îêîí÷àíèå.

Ïîÿñíåíèÿ ìîæíî îôîðìèòü è â âèäå ñíîñêè. Çíàê ñíîñêè âû-
ïîëíÿþò íàäñòðî÷íî àðàáñêèìè öèôðàìè ñî ñêîáêîé è ñòàâÿò â ìåñòå 
òåêñòà, êîòîðîå òðåáóåò ïîÿñíåíèÿ. Ñàìó ñíîñêó ðàñïîëàãàþò â êîíöå 
ñòðàíèöû, îòäåëÿÿ îò òåêñòà êîðîòêîé ãîðèçîíòàëüíîé ÷åðòîé. 

3.6 Ôîðìóëû è óðàâíåíèÿ

Óðàâíåíèÿ è ôîðìóëû ñëåäóåò âûäåëÿòü â îòäåëüíóþ ñòðîêó. 
Âûøå è íèæå êàæäîé ôîðìóëû èëè óðàâíåíèÿ äîëæíî áûòü îñòàâëåíî 
íå ìåíåå îäíîé ñâîáîäíîé ñòðîêè. 

Åñëè óðàâíåíèå íå óìåùàåòñÿ â îäíó ñòðîêó, òî îíî äîëæíî áûòü 
ïåðåíåñåíî ïîñëå çíàêà ðàâåíñòâà (=) èëè ïîñëå çíàêîâ «ïëþñ» (+), 
«ìèíóñ» (–), óìíîæåíèÿ (õ), äåëåíèÿ (:) èëè äðóãèõ ìàòåìàòè÷åñêèõ 
çíàêîâ, ïðè÷åì çíàê â íà÷àëå ñëåäóþùåé ñòðîêè ïîâòîðÿþò.

Ïîÿñíåíèå ñèìâîëîâ è ÷èñëîâûõ êîýôôèöèåíòîâ ñëåäóåò ïðèâî-
äèòü íåïîñðåäñòâåííî ïîä ôîðìóëîé â òîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè,  
â êîòîðîé îíè äàíû â ôîðìóëå. 

Ôîðìóëû ñëåäóåò íóìåðîâàòü â ïðåäåëàõ ïîÿñíèòåëüíîé çàïè-
ñêè àðàáñêèìè öèôðàìè â êðóãëûõ ñêîáêàõ. Åñëè ôîðìóëà îäíà,  
åå òîæå íóìåðóþò. Íîìåð íà ñòðîêå äîëæåí ðàñïîëàãàòüñÿ â êðàéíåì 
ïðàâîì ïîëîæåíèè, íàïðèìåð: «Ïëîòíîñòü îáðàçöà  âû÷èñëèì 
ïî ôîðìóëå
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êã/ì3, (1)

ãäå  m – ìàññà îáðàçöà, êã;
 V  – îáúåì îáðàçöà, ì3».

Ññûëêè â òåêñòå íà ïîðÿäêîâûå íîìåðà ôîðìóë äàþò â ñêîáêàõ. 
Äîïóñêàåòñÿ íóìåðàöèÿ ôîðìóë â ïðåäåëàõ ðàçäåëà. Â ýòîì ñëó÷àå 
íîìåð ôîðìóëû ñîñòîèò èç íîìåðà ðàçäåëà è ïîðÿäêîâîãî íîìåðà 
ôîðìóëû, ðàçäåëåííûõ òî÷êîé, íàïðèìåð (3.1). Ïîðÿäîê èçëîæåíèÿ 
ìàòåìàòè÷åñêèõ óðàâíåíèé òàêîé æå, êàê è ó ôîðìóë.

Ôîðìóëû, ïîìåùàåìûå â ïðèëîæåíèÿõ, äîëæíû îòäåëüíî 
íóìåðîâàòüñÿ: àðàáñêèìè öèôðàìè â ïðåäåëàõ êàæäîãî ïðèëî-
æåíèÿ ñ äîáàâëåíèåì ïåðåä öèôðîé îáîçíà÷åíèÿ ïðèëîæåíèÿ  
(áóêâû), íàïðèìåð, «â ôîðìóëå (À.1)». 

3.7 Ññûëêè

Ññûëêè íà èñïîëüçîâàííûå èñòî÷íèêè ñëåäóåò óêàçûâàòü ïîðÿä-
êîâûì íîìåðîì èñòî÷íèêà èç ñïèñêà èñïîëüçîâàííûõ èñòî÷íèêîâ. 
Ïîðÿäêîâûé íîìåð ññûëêè çàêëþ÷àþò â êâàäðàòíûå ñêîáêè. Íóìåðà-
öèÿ ññûëîê âåäåòñÿ àðàáñêèìè öèôðàìè â ïîðÿäêå ïðèâåäåíèÿ ññûëîê  
â òåêñòå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè.

Ïðè ññûëêàõ íà ñòàíäàðòû è òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ óêàçûâàþò 
òîëüêî èõ îáîçíà÷åíèå, ïðè ýòîì äîïóñêàåòñÿ íå óêàçûâàòü ãîä  
èõ óòâåðæäåíèÿ ïðè óñëîâèè ïîëíîãî îïèñàíèÿ ñòàíäàðòà â ñïèñêå 
èñïîëüçîâàííûõ èñòî÷íèêîâ â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 7.1–2003. 

Ïðèìåðû áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ èñïîëüçîâàííûõ èñòî÷íè-
êîâ ïî ÃÎÑÒ 7.1–2003 (êíèãè, ñòàòüè, ñòàíäàðòû, ïàòåíòû, ýëåêòðîííûå 
ðåñóðñû è äð.) ìîæíî ïîñìîòðåòü â ïðèëîæåíèè Â.

3.8 Èçëîæåíèå òåêñòà

Òåêñò ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè äîëæåí áûòü êðàòêèì, ÷åòêèì  
è íå äîïóñêàòü ðàçëè÷íûõ òîëêîâàíèé. Ïðè èçëîæåíèè îáÿçà-
òåëüíûõ òðåáîâàíèé â òåêñòå äîëæíû ïðèìåíÿòüñÿ ñëîâà «ñëå-
äóåò», «íåîáõîäèìî», «òðåáóåòñÿ», «íå äîïóñêàåòñÿ», «äîëæåí», 
«çàïðåùàåòñÿ», «íå ñëåäóåò». Ïðè èçëîæåíèè äðóãèõ ïîëîæåíèé 
ñëåäóåò ïðèìåíÿòü ñëîâà «ìîãóò áûòü», «êàê ïðàâèëî», «ïðè íå-
îáõîäèìîñòè», «ìîæåò áûòü», «â ñëó÷àå». Ïðè ýòîì äîïóñêàåòñÿ 
èñïîëüçîâàòü ïîâåñòâîâàòåëüíóþ ôîðìó èçëîæåíèÿ òåêñòà äîêóìåíòà, 
íàïðèìåð, «ïðèìåíÿþò», «óêàçûâàþò» è ò. ï.



46

Â ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêå äîëæíû ïðèìåíÿòüñÿ íàó÷íî-òåõíè-
÷åñêèå òåðìèíû, îáîçíà÷åíèÿ è îïðåäåëåíèÿ, óñòàíîâëåííûå ñîîò-
âåòñòâóþùèìè ñòàíäàðòàìè, à ïðè èõ îòñóòñòâèè – îáùåïðèíÿòûå  
â íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé ëèòåðàòóðå.

Â òåêñòå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè íå äîïóñêàåòñÿ:
- ïðèìåíÿòü îáîðîòû ðàçãîâîðíîé ðå÷è, òåõíèöèçìû, ïðîôåññèî-

íàëèçìû;
- ïðèìåíÿòü äëÿ îäíîãî è òîãî æå ïîíÿòèÿ ðàçëè÷íûå íàó÷íî-òåõ-

íè÷åñêèå òåðìèíû, áëèçêèå ïî ñìûñëó (ñèíîíèìû), à òàêæå 
èíîñòðàííûå ñëîâà è òåðìèíû ïðè íàëè÷èè ðàâíîçíà÷íûõ ñëîâ 
è òåðìèíîâ â ðóññêîì ÿçûêå;

- ïðèìåíÿòü ïðîèçâîëüíûå ñëîâîîáðàçîâàíèÿ;
- ïðèìåíÿòü ñîêðàùåíèÿ ñëîâ, êðîìå óñòàíîâëåííûõ ïðàâèëàìè 

ðóññêîé îðôîãðàôèè è ñîîòâåòñòâóþùèõ ãîñóäàðñòâåííûì ñòàí-
äàðòàì;

- ñîêðàùàòü îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí, åñëè îíè 
óïîòðåáëÿþòñÿ áåç öèôð, çà èñêëþ÷åíèåì åäèíèö ôèçè÷åñêèõ 
âåëè÷èí â ãîëîâêàõ è áîêîâèêàõ òàáëèö è â ðàñøèôðîâêàõ áóê-
âåííûõ îáîçíà÷åíèé, âõîäÿùèõ â ôîðìóëû è ðèñóíêè.

Â òåêñòå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè, çà èñêëþ÷åíèåì ôîðìóë, òàáëèö, 
÷åðòåæåé è ðèñóíêîâ, íå äîïóñêàåòñÿ:

- ïðèìåíÿòü ìàòåìàòè÷åñêèé çíàê «ìèíóñ» (–) ïåðåä îòðèöàòåëü-
íûìè çíà÷åíèÿìè âåëè÷èí (ñëåäóåò ïèñàòü ñëîâî «ìèíóñ»);

- ïðèìåíÿòü çíàê « » äëÿ îáîçíà÷åíèÿ äèàìåòðà (ñëåäóåò ïèñàòü 
ñëîâî «äèàìåòð»);

- ïðèìåíÿòü áåç ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé ìàòåìàòè÷åñêèå çíàêè, íàïðè-
ìåð, > (áîëüøå), < (ìåíüøå), = (ðàâíî),  (áîëüøå èëè ðàâíî),  
(ìåíüøå èëè ðàâíî),  (íå ðàâíî), à òàêæå çíàêè  (íîìåð) è % 
(ïðîöåíò); 

- ïðèìåíÿòü èíäåêñû ñòàíäàðòîâ, òåõíè÷åñêèõ óñëîâèé è äðóãèõ 
äîêóìåíòîâ áåç ðåãèñòðàöèîííîãî íîìåðà.

3.9 Îôîðìëåíèå ãðàôè÷åñêîé ÷àñòè

×åðòåæè è äðóãèå ãðàôè÷åñêèå äîêóìåíòû ïðîåêòà äîëæíû áûòü 
âûïîëíåíû â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒàìè åäèíîé ñèñòåìû êîíñòðóêòîð-
ñêîé äîêóìåíòàöèè (ÅÑÊÄ), åäèíîé ñèñòåìû òåõíîëîãè÷åñêîé äîêóìåí-
òàöèè (ÅÑÒÄ) èëè èíûìè ñòàíäàðòàìè, îòíîñÿùèìèñÿ ê ïðåäìåòíîé 
îáëàñòè ÂÊÐ. Ïî äîãîâîðåííîñòè ñ ÐÎÏ äîïóñêàåòñÿ ïðåäñòàâëåíèå 
ãðàôè÷åñêîé ÷àñòè â âèäå ðàçäàòî÷íîãî ìàòåðèàëà (ôîðìàò À4) è (èëè) 
â ýëåêòðîííîé ôîðìå: â âèäå ïðåçåíòàöèè, ïîäãîòîâëåííîé â 

 èëè èíîé ñèñòåìå. Â ýòîì 
ñëó÷àå âàæíî çàðàíåå äîãîâîðèòüñÿ î ôîðìàòàõ ïðåäñòàâëåíèÿ.
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Â îáùåì ñëó÷àå ÷åðòåæè âûïîëíÿþòñÿ íà ëèñòàõ ôîðìàòà À1  
(594 x 841 ìì). Äîïóñêàåòñÿ ïðèìåíåíèå ïðîèçâîäíûõ ôîðìàòîâ, îáðà-
çóåìûõ óâåëè÷åíèåì ñòîðîí îñíîâíûõ ôîðìàòîâ íà âåëè÷èíó, êðàòíóþ 
èõ ðàçìåðàì. Îáúåì ãðàôè÷åñêîé ÷àñòè – íå ìåíåå øåñòè ëèñòîâ. 

×åðòåæè âûâîäÿòñÿ íà ëèñòàõ áóìàãè ñ ïîìîùüþ ïëîòòåðà. 
Äîïóñêàåòñÿ âûïîëíÿòü ÷åðòåæè êàðàíäàøîì èëè òóøüþ. Ðàçðåøà-
åòñÿ èñïîëüçîâàòü öâåòíûå èëëþñòðàöèè è ðèñóíêè, íå îòíîñÿùèåñÿ  
ê ñòàíäàðòíûì ÷åðòåæàì èëè ñõåìàì. Îôîðìëåíèå ãðàôè÷åñêîé ÷àñòè 
äîëæíî áûòü ÿñíûì, ÷åòêèì è àêêóðàòíûì.

Åñëè ÷åðòåæè âûïîëíÿþòñÿ êàðàíäàøîì, òî âûñîòà öèôð ðàç-
ìåðíûõ ÷èñåë äîëæíà ñîñòàâëÿòü 5 ìì, âûñîòà èíäåêñîâ, ïîêàçàòåëåé 
ñòåïåíè, ïðåäåëüíûõ îòêëîíåíèé – 3,5 ìì. Ðàçìåðû øðèôòà áóêâåííûõ 
îáîçíà÷åíèé (âèäû, ðàçðåçû, ñå÷åíèÿ è äðóãèå) äîëæíû áûòü áîëüøå 
ðàçìåðà öèôð ðàçìåðíûõ ÷èñåë ïðèáëèçèòåëüíî â äâà ðàçà, òî åñòü 
ñîñòàâëÿòü 10 ìì.

Êàæäûé ÷åðòåæ, ñõåìà èëè ãðàôèê äîëæíû èìåòü îñíîâíóþ íàä-
ïèñü ñîãëàñíî ïðèíÿòûì ñòàíäàðòàì. Îñíîâíàÿ íàäïèñü ñïåöèôèêàöèè 
(ÃÎÑÒ 2.104–2006) âûïîëíÿåòñÿ ïî ôîðìå 2 è 2à (ñì. ïðèëîæåíèå Ã). 
Çàïîëíåíèå ãðàô îñíîâíîé íàäïèñè äîëæíî áûòü ïîëíûì. Åñëè  
íå âñå ãðàôû îñíîâíîé íàäïèñè çàïîëíåíû, òî ñâîáîäíàÿ ãðàôà ïåðå-
÷åðêèâàåòñÿ ïî äèàãîíàëè. Â ãðàôå 2 (îñíîâíîé íàäïèñè) çàïèñûâàåòñÿ 
îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà.

Êàæäûé ëèñò ãðàôè÷åñêîé ÷àñòè ÂÊÐ äîëæåí áûòü ïîäïèñàí 
ñòóäåíòîì, ðóêîâîäèòåëåì è ñîîòâåòñòâóþùèìè êîíñóëüòàíòàìè  
ñ ïðîñòàíîâêîé äàòû ïîäïèñàíèÿ. Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà è ãðàôè÷å-
ñêàÿ ÷àñòü ÂÊÐ ïîäâåðãàþòñÿ íîðìîêîíòðîëþ. Îñíîâíûå ñòàíäàðòû 
ïî ìåòðîëîãèè è îïèñàíèþ äîêóìåíòîâ ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè Å.

Íà ñõåìàõ, êàê ïðàâèëî, èñïîëüçóþòñÿ ñòàíäàðòíûå ãðàôè÷åñêèå 
óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ. Ðàçìåùåíèå óñëîâíûõ ãðàôè÷åñêèõ îáîçíà÷å-
íèé (ÓÃÎ) íà ñõåìå äîëæíî îáåñïå÷èâàòü íàèáîëåå ïðîñòîé ðèñóíîê 
ñõåìû ñ íàèìåíüøèì ÷èñëîì èçëîìîâ è ïåðåñå÷åíèé ëèíèé ñâÿçè ïðè 
ñîõðàíåíèè ìåæäó ïàðàëëåëüíûìè ëèíèÿìè ðàññòîÿíèÿ íå ìåíåå 3 ìì.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè íà ñõåìàõ ïîìåùàåòñÿ òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ: 
íàèìåíîâàíèÿ èëè õàðàêòåðèñòèêè ýëåêòðè÷åñêèõ ñèãíàëîâ, îáîçíà÷å-
íèÿ ýëåêòðè÷åñêèõ öåïåé, òåõíè÷åñêèå õàðàêòåðèñòèêè è äðóãîå.

Íà âñåõ ëèñòàõ ãðàôè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ 
ïóáëè÷íîé çàùèòû ÂÊÐ, æåëàòåëüíî îñòàâëÿòü ñâîáîäíûì âåðõíåå 
ïîëå, íà êîòîðîì ïîìåùàåòñÿ íàèìåíîâàíèå, ðàñêðûâàþùåå ñîäåð-
æàíèå ëèñòà, à â ïðàâîì âåðõíåì óãëó ïðîñòàâëÿåòñÿ ïîðÿäêîâûé 
íîìåð äîêóìåíòà, êîòîðûé èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ññûëîê â õîäå çàùèòû. 
Ñîäåðæàíèå ãðàôè÷åñêîé ÷àñòè îïðåäåëÿåòñÿ òåìîé ÂÊÐ è ÷åòêî ðå-
ãëàìåíòèðóåòñÿ çàäàíèåì. 
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4 Îôîðìëåíèå ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì

Ñõåìà – ýòî ãðàôè÷åñêèé êîíñòðóêòîðñêèé äîêóìåíò, íà êîòîðîì 
â âèäå óñëîâíûõ ãðàôè÷åñêèõ èçîáðàæåíèé èëè îáîçíà÷åíèé ïîêà-
çàíû ñîñòàâíûå ÷àñòè èçäåëèÿ è ñâÿçè ìåæäó íèìè. Ñõåìû âõîäÿò â 
êîìïëåêò êîíñòðóêòîðñêîé äîêóìåíòàöèè è ñîäåðæàò âñå íåîáõîäè-
ìûå äàííûå äëÿ ïðîåêòèðîâàíèÿ, èçãîòîâëåíèÿ, ñáîðêè, ðåãóëèðîâêè  
è ýêñïëóàòàöèè èçäåëèé.

Ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ è îôîðìëåíèÿ ñõåì ðåãëàìåíòèðóþò ñòàí-
äàðòû ñåäüìîé êëàññèôèêàöèîííîé ãðóïïû ÅÑÊÄ 2.701–2.799. Âèäû è 
òèïû ñõåì, îáùèå òðåáîâàíèÿ ê èõ âûïîëíåíèþ äîëæíû ñîîòâåòñòâî-
âàòü ÃÎÑÒ 2.701–2008 «ÅÑÊÄ. Ñõåìû. Âèäû è òèïû: Îáùèå òðåáîâàíèÿ 
ê âûïîëíåíèþ», ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ âñåõ òèïîâ ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì – 
ÃÎÑÒ 2.702–2011 «ÅÑÊÄ. Ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì». 

Âûïîëíåíèå ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì îáìîòîê è èçäåëèé ñ îáìîòêàìè 
ïðîâîäÿò â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè ÃÎÑÒ 2.705–70 «ÅÑÊÄ. Ïðàâèëà 
âûïîëíåíèÿ ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì îáìîòîê è èçäåëèé ñ îáìîòêàìè». 
Ïðè âûïîëíåíèè ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì öèôðîâîé âû÷èñëèòåëüíîé òåõ-
íèêè ðóêîâîäñòâóþòñÿ ïðàâèëàìè ÃÎÑÒ 2.708–81 «ÅÑÊÄ. Ïðàâèëà 
âûïîëíåíèÿ ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì öèôðîâîé âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè». 

Îáîçíà÷åíèÿ öåïåé â ýëåêòðîñõåìàõ âûïîëíÿþò ïî ÃÎÑÒ 2.709–89 
«ÅÑÊÄ. Ñèñòåìà îáîçíà÷åíèÿ öåïåé â ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ», áóêâåí-
íî-öèôðîâûå îáîçíà÷åíèÿ â ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ – ïî ÃÎÑÒ 2.710–81 
«ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ áóêâåííî-öèôðîâûå â ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ».

Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê âûïîëíåíèþ ñõåì:
- ñõåìû âûïîëíÿþò áåç ñîáëþäåíèÿ ìàñøòàáà è äåéñòâèòåëüíîãî 

ïðîñòðàíñòâåííîãî ðàñïîëîæåíèÿ ñîñòàâíûõ ÷àñòåé èçäåëèÿ;
- íà ñõåìàõ, êàê ïðàâèëî, èñïîëüçóþò ñòàíäàðòíûå ãðàôè÷åñêèå 

óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ; åñëè íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü íåñòàíäàðò-
íûå îáîçíà÷åíèÿ, íà ñõåìå äåëàþò ñîîòâåòñòâóþùèå ïîÿñíåíèÿ;

- íà ñõåìàõ äîïóñêàåòñÿ ïîìåùàòü ðàçëè÷íûå òåõíè÷åñêèå äàííûå, 
õàðàêòåðèçóþùèå ñèñòåìó â öåëîì è îòäåëüíûå åå ýëåìåíòû; ýòè 
ñâåäåíèÿ ïîìåùàþò ëèáî îêîëî ãðàôè÷åñêèõ îáîçíà÷åíèé, ëèáî 
íà ñâîáîäíîì ìåñòå ñõåìû, êàê ïðàâèëî, íàä îñíîâíîé íàäïèñüþ.

4.1 Êëàññèôèêàöèÿ è îáîçíà÷åíèå ñõåì

Â çàâèñèìîñòè îò ýëåìåíòîâ è ñâÿçåé ìåæäó íèìè ñõåìû ïîäðàç-
äåëÿþò íà ñëåäóþùèå âèäû, îáîçíà÷àåìûå áóêâàìè: ýëåêòðè÷åñêèå 
– Ý, ãèäðàâëè÷åñêèå – Ã, ïíåâìàòè÷åñêèå – Ï, êèíåìàòè÷åñêèå – Ê, 
âàêóóìíûå – Â, îïòè÷åñêèå – Ë, ýíåðãåòè÷åñêèå – Ð, êîìáèíèðîâàí-
íûå – Ñ, äåëåíèÿ – Å.
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Ïî îñíîâíîìó íàçíà÷åíèþ ñõåì èõ ïîäðàçäåëÿþò íà òèïû, îáî-
çíà÷àåìûå öèôðàìè: ñòðóêòóðíûå – 1, ôóíêöèîíàëüíûå – 2, ïðèíöè-
ïèàëüíûå – 3, ñîåäèíåíèé (ìîíòàæíûå) – 4, ïîäêëþ÷åíèÿ – 5, îáùèå 
– 6, ðàñïîëîæåíèÿ – 7, îáúåäèíåííûå – 0.

Íàèìåíîâàíèå ñõåìû îïðåäåëÿåòñÿ åå âèäîì è òèïîì, íà-
ïðèìåð: ñõåìà ýëåêòðè÷åñêàÿ ñòðóêòóðíàÿ – Ý1, ñõåìà ýëåêòðè÷åñêàÿ 
ôóíêöèîíàëüíàÿ – Ý2, ñõåìà ýëåêòðè÷åñêàÿ ïðèíöèïèàëüíàÿ – Ý3, 
ñõåìà äåëåíèÿ ñòðóêòóðíàÿ – Å1.

 îïðåäåëÿåò îñíîâíûå ôóíêöèîíàëüíûå ÷à-
ñòè èçäåëèÿ, èõ íàçíà÷åíèå è âçàèìîñâÿçè. Ñõåìàìè ïîëüçóþòñÿ äëÿ 
îáùåãî îçíàêîìëåíèÿ ñ èçäåëèåì.

 ñëóæèò äëÿ ðàçúÿñíåíèÿ ïðîöåññîâ, ïðî-
òåêàþùèõ â îòäåëüíûõ ôóíêöèîíàëüíûõ öåïÿõ èçäåëèÿ èëè â èçäåëèè 
â öåëîì.

 îïðåäåëÿåò ïîëíûé ñîñòàâ ýëå-
ìåíòîâ è ñâÿçåé ìåæäó íèìè è äàåò äåòàëüíîå ïðåäñòàâëåíèå î ïðèí-
öèïàõ ðàáîòû èçäåëèÿ. Ñõåìàìè ïîëüçóþòñÿ äëÿ èçó÷åíèÿ ïðèíöèïîâ 
ðàáîòû èçäåëèé ïðè èõ íàëàäêå, êîíòðîëå è ðåìîíòå. Îíè òàêæå ñëó-
æàò îñíîâàíèåì äëÿ ðàçðàáîòêè äðóãèõ êîíñòðóêòîðñêèõ äîêóìåíòîâ, 
íàïðèìåð, ñõåì ñîåäèíåíèé è ÷åðòåæåé.

 ïîêàçûâàåò ñîåäèíåíèÿ ñîñòàâ-
íûõ ÷àñòåé èçäåëèÿ è îïðåäåëÿåò ïðîâîäà, æãóòû è êàáåëè, êîòîðûìè 
îñóùåñòâëÿþòñÿ ýòè ñîåäèíåíèÿ, à òàêæå ìåñòà èõ ïðèñîåäèíåíèé  
è ââîäà (ðàçúåìû, ïëàòû è ò. ï.). 

 ïîêàçûâàåò âíåøíèå ïîäêëþ÷åíèÿ èçäåëèÿ.

 îïðåäåëÿåò ñîñòàâíûå ÷àñòè êîìïëåêñà è ñîåäèíåíèÿ 
èõ ìåæäó ñîáîé íà ìåñòå ýêñïëóàòàöèè.

 îïðåäåëÿåò îòíîñèòåëüíîå ðàñïîëîæåíèå 
ñîñòàâíûõ ÷àñòåé èçäåëèÿ èëè óñòàíîâêè, à ïðè íåîáõîäèìîñòè òàêæå 
æãóòîâ, ïðîâîäîâ è êàáåëåé.

 – âèä ñõåìû, ïðè êîòîðîì íà îäíîì êîí-
ñòðóêòîðñêîì äîêóìåíòå âûïîëíÿþò ñõåìû äâóõ èëè íåñêîëüêèõ òèïîâ, 
âûïóùåííûõ íà îäíî èçäåëèå. Íàèìåíîâàíèå è êîä îáúåäèíåííîé ñõå-
ìû îïðåäåëÿåòñÿ åå âèäîì è îáúåäèíåííûìè òèïàìè ñõåì, íàïðèìåð: 
ñõåìà ýëåêòðè÷åñêàÿ ñîåäèíåíèé è ïîäêëþ÷åíèÿ – ÝÎ. 

 Ýëåêòðè÷åñêèå ýëåìåíòû è óñòðîéñòâà 
íà ñõåìå èçîáðàæàþò â âèäå óñëîâíûõ ãðàôè÷åñêèõ îáîçíà÷åíèé (ÓÃÎ), 
óñòàíîâëåííûõ ñòàíäàðòàìè ÅÑÊÄ:

- ÃÎÑÒ 2.721–74 «Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå â ñõåìàõ. 
Îáîçíà÷åíèÿ îáùåãî ïðèìåíåíèÿ»;
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- ÃÎÑÒ 2.722–68 «Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå â ñõåìàõ. 
Ìàøèíû ýëåêòðè÷åñêèå»;

- ÃÎÑÒ 2.723–68 «Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå â ñõåìàõ. 
Êàòóøêè èíäóêòèâíîñòè, äðîññåëè, òðàíñôîðìàòîðû, àâòîòðàí-
ñôîðìàòîðû è ìàãíèòíûåóñèëèòåëè»;

- ÃÎÑÒ 2.728–74 «Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå â ñõåìàõ. 
Ðåçèñòîðû, êîíäåíñàòîðû»;

- ÃÎÑÒ 2.730–73 «Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå â ñõåìàõ. 
Ïðèáîðû ïîëóïðîâîäíèêîâûå»;

- ÃÎÑÒ 2.737–68 «Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå â ñõåìàõ. 
Óñòðîéñòâà ñâÿçè»;

- ÃÎÑÒ 2.743–91 «Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå â ñõåìàõ. 
Ýëåìåíòû öèôðîâîé òåõíèêè».

 Ïðè íåîáõîäèìîñòè ïðèìåíÿþò íåñòàíäàðòèçîâàííûå ÓÃÎ, êî-
òîðûå äîëæíû áûòü ïîÿñíåíû íà ñâîáîäíîì ïîëå ñõåìû. 

Êðîìå ÓÃÎ, íà ñõåìàõ ñîîòâåòñòâóþùèõ òèïîâ ìîæíî ïðèìå-
íÿòü äðóãèå êàòåãîðèè ãðàôè÷åñêèõ îáîçíà÷åíèé: ïðÿìîóãîëüíèêè 
ïðîèçâîëüíûõ ðàçìåðîâ, ñîäåðæàùèå ïîÿñíèòåëüíûé òåêñò, è âíåø-
íèå î÷åðòàíèÿ, ïðåäñòàâëÿþùèå ñîáîé óïðîùåííûå êîíñòðóêòèâíûå 
èçîáðàæåíèÿ èçäåëèé.

Ðåêîìåíäóåòñÿ èçîáðàæàòü ÓÃÎ â ïîëîæåíèè, óêàçàííîì ñòàí-
äàðòàìè, èëè ïîâåðíóòûìè íà óãîë, êðàòíûé 90î. Äëÿ óïðîùåíèÿ íà-
÷åðòàíèÿ ñõåì èëè áîëåå íàãëÿäíîãî ïðåäñòàâëåíèÿ îòäåëüíûõ öåïåé 
äîïóñêàåòñÿ ïîâîðà÷èâàòü ÓÃÎ íà óãëû, êðàòíûå 45î ïî ñðàâíåíèþ  
ñ èõ èçîáðàæåíèåì â ñòàíäàðòå.

  Ëèíèè íà ñõåìàõ âñåõ òèïîâ âûïîëíÿþò â ñîîòâåòñòâèè 
ñ ïðàâèëàìè, óñòàíîâëåííûìè ÃÎÑÒ 2.701–2008 è ÃÎÑÒ 2.721–74 
«ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå â ñõåìàõ. Îáîçíà÷åíèÿ 
îáùåãî ïðèìåíåíèÿ».

Ëèíèè ñâÿçè äîëæíû ñîñòîÿòü èç ãîðèçîíòàëüíûõ è âåðòèêàëü-
íûõ îòðåçêîâ è èìåòü ìèíèìàëüíîå êîëè÷åñòâî èçëîìîâ è âçàèìíûõ 
ïåðåñå÷åíèé. Â îòäåëüíûõ ñëó÷àÿõ äîïóñêàåòñÿ ïðèìåíÿòü íàêëîííûå 
îòðåçêè ëèíèé ñâÿçè, äëèíó êîòîðûõ ñëåäóåò ïî âîçìîæíîñòè îãðà-
íè÷èâàòü. Ðàññòîÿíèå ìåæäó ïàðàëëåëüíûìè ëèíèÿìè äîëæíî áûòü 
íå ìåíåå 3 ìì.

Òîëùèíó ëèíèé âûáèðàþò â çàâèñèìîñòè îò ôîðìàòà ñõåìû  
è ðàçìåðîâ ÓÃÎ. Íà îäíîé ñõåìå ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèìåíÿòü íå áîëåå 
òðåõ òèïîðàçìåðîâ ëèíèé ïî òîëùèíå: òîíêóþ b, óòîëùåííóþ 2b  
è òîëñòóþ 3b–4b, ãäå b – òîëùèíà ëèíèè, êîòîðàÿ âûáèðàåòñÿ  
â çàâèñèìîñòè îò ðàçìåðîâ ñõåìû â ïðåäåëàõ îò 0,2 äî 1,0 ìì. Îïòè-
ìàëüíàÿ òîëùèíà b – 0,3–0,4 ìì. 
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Òèïîðàçìåð â ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèìåíÿòü äëÿ èçîáðàæåíèÿ ëèíèé 
ýëåêòðè÷åñêîé ñâÿçè, ïðîâîäîâ, êàáåëåé, øèí, ëèíèé ãðóïïîâîé ñâÿçè 
è ÓÃÎ, à òèïîðàçìåðû 2b è (3–4)b  äîïóñêàåòñÿ ïðèìåíÿòü äëÿ ëèíèé 
ãðóïïîâîé ñâÿçè. 

ÓÃÎ è ëèíèè ñâÿçè âûïîëíÿþò ëèíèÿìè îäíîé è òîé æå òîë-
ùèíû. Òèïîðàçìåð â  èñïîëüçóåòñÿ òàêæå â øòðèõîâûõ (ëèíèè ýêðà-
íèðîâàíèÿ) è øòðèõ-ïóíêòèðíûõ ëèíèÿõ, êîòîðûå èñïîëüçóþòñÿ äëÿ 
âûäåëåíèÿ íà ñõåìå ãðóïï ýëåìåíòîâ, ñîñòàâëÿþùèõ óñòðîéñòâî èëè 
ôóíêöèîíàëüíóþ ãðóïïó.  

 Äëÿ óìåíüøåíèÿ êîëè÷åñòâà ëèíèé, èçî-
áðàæàåìûõ íà ñõåìå, ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèìåíÿòü óñëîâíîå ãðàôè÷åñêîå 
ñëèÿíèå îòäåëüíûõ ëèíèé â ãðóïïîâûå ëèíèè ïî ïðàâèëàì, óñòàíîâ-
ëåííûì  ÃÎÑÒ 2.721–74. 

Ïðè èñïîëüçîâàíèè ãðóïïîâûõ ëèíèé äîëæíû âûïîëíÿòüñÿ ñëå-
äóþùèå òðåáîâàíèÿ. Êàæäàÿ ñëèâàåìàÿ ëèíèÿ â ìåñòå ñëèÿíèÿ äîëæíà 
áûòü ïîìå÷åíà óñëîâíûì ïîðÿäêîâûì íîìåðîì; äîïóñêàåòñÿ ïîìå÷àòü 
ëèíèè áóêâàìè èëè ñî÷åòàíèåì áóêâ è öèôð.

Ñëèâàåìûå ëèíèè íå äîëæíû èìåòü ðàçâåòâëåíèé, ò. å. êàæäûé 
óñëîâíûé íîìåð äîëæåí âñòðå÷àòüñÿ íà ëèíèè ãðóïïîâîé ñâÿçè äâà 
ðàçà. Ïðè íàëè÷èè ðàçâåòâëåíèé èõ êîëè÷åñòâî óêàçûâàþò ïîñëå ïî-
ðÿäêîâîãî íîìåðà ëèíèè ÷åðåç äðîáíóþ ÷åðòó.

Ñëèâàåìûå ëèíèè íà âñåõ ñõåìàõ êîìïëåêòà èçîáðàæàþò îäíèì 
èç äâóõ ïðèâåäåííûõ â ñòàíäàðòå ñïîñîáîâ: ïîä ïðÿìûì óãëîì èëè  
ñ èçëîìîì ïîä óãëîì 45î ê ãðóïïîâîé ëèíèè. 

4.2 Ñòðóêòóðíàÿ ýëåêòðè÷åñêàÿ ñõåìà (Ý1)

Ñòðóêòóðíàÿ ñõåìà îòîáðàæàåò ïðèíöèï ðàáîòû èçäåëèÿ â ñà-
ìîì îáùåì âèäå. Íà ñõåìå èçîáðàæàþò âñå îñíîâíûå ÷àñòè èçäåëèÿ 
(ýëåìåíòû, óñòðîéñòâà, ôóíêöèîíàëüíûå ãðóïïû), à òàêæå îñíîâíûå 
âçàèìîñâÿçè ìåæäó íèìè. Äåéñòâèòåëüíîå ðàñïîëîæåíèå ñîñòàâíûõ 
÷àñòåé èçäåëèÿ íå ó÷èòûâàþò è ñïîñîá ñâÿçè (ïðîâîäíàÿ, èíäóêòèâíàÿ, 
êîëè÷åñòâî ïðîâîäîâ è ò. ï.) íå ðàñêðûâàþò. Ïîñòðîåíèå ñõåìû äîëæíî 
äàâàòü íàãëÿäíîå ïðåäñòàâëåíèå î ïîñëåäîâàòåëüíîñòè âçàèìîäåéñòâèÿ 
ôóíêöèîíàëüíûõ ÷àñòåé â èçäåëèè. Íàïðàâëåíèå õîäà ïðîöåññîâ, ïðî-
èñõîäÿùèõ â èçäåëèè, îáîçíà÷àþò ñòðåëêàìè íà ëèíèÿõ âçàèìîñâÿçè.

Ôóíêöèîíàëüíûå ÷àñòè íà ñõåìå èçîáðàæàþò â âèäå ïðÿìîóãîëü-
íèêîâ èëè óñëîâíûõ ãðàôè÷åñêèõ îáîçíà÷åíèé (ðèñóíîê 4.1). 

Ïðè îáîçíà÷åíèè ôóíêöèîíàëüíûõ ÷àñòåé â âèäå ïðÿìîóãîëü-
íèêîâ èõ íàèìåíîâàíèÿ, òèïû è îáîçíà÷åíèÿ âïèñûâàþò âíóòðü 
ïðÿìî óãîëüíèêîâ. 
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Ðèñóíîê 4.1 – Ñòðóêòóðíàÿ ýëåêòðè÷åñêàÿ ñõåìà ðàäèîïðèåìíèêà 
ïðÿìîãî óñèëåíèÿ

Ïðè áîëüøîì êîëè÷åñòâå ôóíêöèîíàëüíûõ ÷àñòåé âìåñòî 
íàèìåíîâàíèé, òèïîâ è îáîçíà÷åíèé äîïóñêàåòñÿ ïðîñòàâëÿòü 
ïîðÿäêîâûå íîìåðà, êîòîðûå íàíîñÿò ñïðàâà îò èçîáðàæåíèÿ èëè 
íàä íèì, êàê ïðàâèëî, ñâåðõó âíèç â íàïðàâëåíèè ñëåâà íàïðàâî. 
Â ýòîì ñëó÷àå íàèìåíîâàíèÿ, òèïû è îáîçíà÷åíèÿ óêàçûâàþò íà ïîëå 
ñõåìû â òàáëèöå ïðîèçâîëüíîé ôîðìû. Ïðè èñïîëüçîâàíèè öèôðîâûõ 
îáîçíà÷åíèé íàãëÿäíîñòü ñõåìû óõóäøàåòñÿ, òàê êàê ðîëü êàæäîé 
ôóíêöèîíàëüíîé ãðóïïû âûÿñíÿåòñÿ íå òîëüêî ïî èçîáðàæåíèþ,  
íî è ñ ïîìîùüþ ïåðå÷íÿ. Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 2.708–81 â ñòðóêòóð-
íûõ ñõåìàõ öèôðîâîé âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè äîïóñêàåòñÿ èçîáðà-
æåíèå ôóíêöèîíàëüíûõ ÷àñòåé â âèäå ñèìâîëîâ ÓÃÎ, èñïîëüçóåìûõ 
ïðè îïèñàíèè ïðîãðàìì. 

Íà ñòðóêòóðíîé ñõåìå äîïóñêàåòñÿ óêàçûâàòü òåõíè÷åñêèå õà-
ðàêòåðèñòèêè ôóíêöèîíàëüíûõ ÷àñòåé, ïîÿñíÿþùèå íàäïèñè è äèà-
ãðàììû, îïðåäåëÿþùèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðîöåññîâ âî âðåìåíè,  
à òàêæå ïàðàìåòðû â õàðàêòåðíûõ òî÷êàõ (âåëè÷èíû òîêîâ, íàïðÿæå-
íèé, ôîðìû è âåëè÷èíû èìïóëüñîâ è äð.). Äàííûå ïîìåùàþò ðÿäîì 
ñ ãðàôè÷åñêèì îáîçíà÷åíèåì èëè íà ñâîáîäíîì ïîëå ñõåìû.

4.3 Ôóíêöèîíàëüíàÿ ýëåêòðè÷åñêàÿ ñõåìà (Ý2)
Ôóíêöèîíàëüíàÿ ñõåìà îòîáðàæàåò ïðèíöèïû ðàáîòû èçäåëèÿ 

â îáùåì âèäå, íà íåé èçîáðàæåíû ôóíêöèîíàëüíûå ÷àñòè èçäåëèÿ 
(ýëåìåíòû èçäåëèÿ, ôóíêöèîíàëüíûå ãðóïïû) è ñâÿçè ìåæäó íèìè. 
Ãðàôè÷åñêîå ïîñòðîåíèå ñõåìû äîëæíî íàãëÿäíî îòðàæàòü ïîñëå-
äîâàòåëüíîñòü ôóíêöèîíàëüíûõ ïðîöåññîâ, èëëþñòðèðóåìûõ ñõåìîé. 
Äåéñòâèòåëüíîå ðàñïîëîæåíèå â èçäåëèè ýëåìåíòîâ è óñòðîéñòâ 
ìîæåò íå ó÷èòûâàòüñÿ.

Ôóíêöèîíàëüíûå ÷àñòè è ñâÿçè ìåæäó íèìè èçîáðàæàþò â âèäå 
ÓÃÎ. Îòäåëüíûå ôóíêöèîíàëüíûå ÷àñòè íà ñõåìå äîïóñêàåòñÿ èçî-
áðàæàòü â âèäå ïðÿìîóãîëüíèêîâ. Â ýòîì ñëó÷àå ÷àñòè ñõåìû ñ ïîý-
ëåìåíòíîé äåòàëèçàöèåé èçîáðàæàþò ïî ïðàâèëàì âûïîëíåíèÿ ïðèí-
öèïèàëüíûõ ñõåì, à ïðè óêðóïíåííîì èçîáðàæåíèè ôóíêöèîíàëüíûõ 
÷àñòåé – ïî ïðàâèëàì èçîáðàæåíèÿ ñòðóêòóðíûõ ñõåì (ðèñóíîê 4.2).
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Ðèñóíîê 4.2 – Ôóíêöèîíàëüíàÿ ýëåêòðè÷åñêàÿ ñõåìà ðàäèîïðèåìíèêà 
ïðÿìîãî óñèëåíèÿ

Äëÿ êàæäîãî ýëåìåíòà, èçîáðàæåííîãî â âèäå ÓÃÎ ïî ïðàâè-
ëàì îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòîâ ïðèíöèïèàëüíûõ ñõåì, óêàçûâàþò áóê-
âåííî-öèôðîâîå ïîçèöèîííîå îáîçíà÷åíèå, ïðèñâîåííîå ýëåìåíòó  
íà ïðèíöèïèàëüíîé ñõåìå, è åãî òèï. Íàèìåíîâàíèÿ, òèïû è îáîçíà-
÷åíèÿ ôóíêöèîíàëüíûõ ÷àñòåé, èçîáðàæåííûõ ïðÿìîóãîëüíèêàìè, 
ðåêîìåíäóåòñÿ âïèñûâàòü âíóòðü ïðÿìîóãîëüíèêîâ. Ñîêðàùåííûå èëè 
óñëîâíûå íàèìåíîâàíèÿ ïîÿñíÿþòñÿ íà ïîëå ñõåìû.

4.4 Ïðèíöèïèàëüíàÿ ýëåêòðè÷åñêàÿ ñõåìà (Ý3)

Ïðèíöèïèàëüíàÿ ñõåìà ÿâëÿåòñÿ íàèáîëåå ïîëíîé ýëåêòðè÷åñêîé 
ñõåìîé èçäåëèÿ, íà êîòîðîé èçîáðàæåíû âñå ýëåêòðè÷åñêèå ýëåìåíòû 
è óñòðîéñòâà, íåîáõîäèìûå äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ è êîíòðîëÿ â èçäåëèè 
çàäàííûõ ýëåêòðè÷åñêèõ ïðîöåññîâ, âñå ñâÿçè ìåæäó íèìè, à òàêæå 
ýëåìåíòû ïîäêëþ÷åíèÿ (ðàçúåìû, çàæèìû), êîòîðûìè çàêàí÷èâàþòñÿ 
âõîäíûå è âûõîäíûå öåïè. Íà ñõåìå òàêæå ìîãóò áûòü èçîáðàæåíû 
ñîåäèíèòåëüíûå è ìîíòàæíûå ýëåìåíòû, óñòàíàâëèâàåìûå â èçäåëèè 
ïî êîíñòðóêòèâíûì ñîîáðàæåíèÿì. 

Òàêèå ñõåìû âûïîëíÿþò äëÿ èçäåëèé, íàõîäÿùèõñÿ â îòêëþ÷åííîì 
ñîñòîÿíèè. Â òåõíè÷åñêè îáîñíîâàííûõ ñëó÷àÿõ äîïóñêàåòñÿ èçîáðà-
æàòü îòäåëüíûå ýëåìåíòû ñõåìû â âûáðàííîì ðàáî÷åì ñîñòîÿíèè  
ñ óêàçàíèåì íà ïîëå ðåæèìà, äëÿ êîòîðîãî èçîáðàæåíû ýòè ýëåìåíòû.

Ñõåìû ìîãóò áûòü ìíîãîëèíåéíûìè èëè îäíîëèíåéíûìè èçî-
áðàæåíèèÿìè. Ïðè ìíîãîëèíåéíîì èçîáðàæåíèè ñõåìû êàæäàÿ öåïü 
ïðåäñòàâëÿåòñÿ îòäåëüíîé ëèíèåé, à ýëåìåíòû â öåïÿõ – îòäåëüíûìè 
óñëîâíûìè îáîçíà÷åíèÿìè, êàê ïîêàçàíî íà ðèñóíêå 4.3, .

Ïðè îäíîëèíåéíîì èçîáðàæåíèè öåïè, âûïîëíÿþùèå èäåíòè÷íûå 
ôóíêöèè, ïðåäñòàâëÿþò îäíîé ëèíèåé, à îäèíàêîâûå ýëåìåíòû ýòèõ 
öåïåé – îäíèì óñëîâíûì îáîçíà÷åíèåì (ðèñóíîê 4.3, ). Îäíîëèíåéíîå 
èçîáðàæåíèå ðåêîìåíäóåòñÿ  äëÿ óïðîùåíèÿ íà÷åðòàíèÿ ñõåì ñ áîëü-
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à                                                                                      á                   

Ðèñóíîê 4.3 –  Ìíîãîëèíåéíîå (à) è îäíîëèíåéíîå (á) èçîáðàæåíèå ñõåì

4.4.1 Óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå îáîçíà÷åíèÿ
Ýëåêòðè÷åñêèå ýëåìåíòû íà ñõåìå èçîáðàæàþò óñëîâíûìè 

ãðàôè÷åñêèìè îáîçíà÷åíèÿìè (ÓÃÎ), íà÷åðòàíèå è ðàçìåðû êî-
òîðûõ óñòàíîâëåíû â ñòàíäàðòàõ ÅÑÊÄ. ÓÃÎ íàèáîëåå ÷àñòî 
âñòðå÷àþùèõñÿ ýëåìåíòîâ ïðèíöèïèàëüíûõ ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåì 
ïðèâåäåíû â ïðèëîæåíèè Ä.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 2.743–91 ÓÃÎ ýëåìåíòîâ öèôðîâîé òåõíèêè 
èìååò ôîðìó ïðÿìîóãîëüíèêà, ê êîòîðîìó ïîäõîäÿò ëèíèè âûâîäîâ. 
ÓÃÎ ýëåìåíòà ìîæåò ñîäåðæàòü îäíî, äâà èëè òðè ïîëÿ: îñíîâíîå è 
äâà äîïîëíèòåëüíûõ, êîòîðûå ðàñïîëàãàþò ñëåâà è ñïðàâà îò îñíîâ-
íîãî (ðèñóíîê 4.4, ). 

øèì ÷èñëîì ëèíèé ñâÿçè è èõ áîëüøîé ïðîòÿæåííîñòüþ (íàïðèìåð, 
ñõåìû øèí, êîíòàêòíûõ ãðóïï, ìíîãîñåãìåíòíûõ èíäèêàòîðîâ è ò. ï.).  

           à                á

Ðèñóíîê 4.4 - Îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòîâ öèôðîâîé òåõíèêè ñ çîíàìè (á) è áåç çîí (à)

Îñíîâíîå ïîëå è äîïîëíèòåëüíîå ìîãóò áûòü íå îòäåëåíû ëè-
íèåé. Äîïîëíèòåëüíûå ïîëÿ äîïóñêàåòñÿ ðàçäåëÿòü íà çîíû, êîòîðûå 
îòäåëÿþò ãîðèçîíòàëüíîé ÷åðòîé (ðèñóíîê 4.4, ).

Âõîäû ýëåìåíòà èçîáðàæàþò ñ ëåâîé ñòîðîíû ÓÃÎ, âûõîäû –  
ñ ïðàâîé, à äâóíàïðàâëåííûå âûâîäû è âûâîäû, íå íåñóùèå ëîãè÷åñêîé 
èíôîðìàöèè, – ñ ïðàâîé èëè ñ ëåâîé ñòîðîíû ÓÃÎ. 
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Äîïóñêàþòñÿ è äðóãèå îðèåíòàöèè ÓÃÎ, êîãäà âõîäû ðàñïîëà-
ãàþò ñâåðõó èëè ñïðàâà, à âûõîäû – ñíèçó èëè ñëåâà. Â ýòèõ ñëó÷àÿõ 
íåîáõîäèìî íà ëèíèÿõ âûâîäîâ ïðîñòàâëÿòü ñòðåëêè, óêàçûâàþùèå 
íàïðàâëåíèå ðàñïðîñòðàíåíèÿ èíôîðìàöèè. 

 îïðåäåëÿþò ïî âûñîòå (÷èñëî ëèíèé âûâîäîâ,  
÷èñëî ñòðîê èíôîðìàöèè â ïîëÿõ è ðàçìåð øðèôòà) è ïî øèðèíå 
(íàëè÷èå äîïîëíèòåëüíûõ ïîëåé, ÷èñëî çíàêîâ â îäíîé ñòðîêå âíóòðè 
ÓÃÎ è ðàçìåð øðèôòà).

Îäíàêî ñîîòíîøåíèÿ ðàçìåðîâ îáîçíà÷åíèé ôóíêöèé, ìåòîê  
è óêàçàòåëåé âûâîäîâ ÓÃÎ, à òàêæå ðàññòîÿíèé ìåæäó ëèíèÿìè âû-
âîäîâ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ÃÎÑÒó.

 îáðàçóþò èç ïðîïèñíûõ áóêâ 
ëàòèíñêîãî àëôàâèòà, àðàáñêèõ öèôð è ñïåöèàëüíûõ çíàêîâ, çàïè-
ñàííûõ áåç ïðîáåëîâ. Êîëè÷åñòâî çíàêîâ íå îãðàíè÷åíî. Ïðèìåðû 
îáîçíà÷åíèÿ ïðèâåäåíû â òàáëèöå 4.1.

Òàáëèöà 4.1 – Ïðèìåðû îáîçíà÷åíèÿ ôóíêöèé ýëåìåíòîâ

 ïðèâåäåíî â òàáëèöå 4.2. 
Âûâîäû ýëåìåíòîâ ïîäðàçäåëÿþò íà íåñóùèå ëîãè÷åñêóþ èíôîðìà-
öèþ è íå íåñóùèå åå. Âûâîäû, íåñóùèå ëîãè÷åñêóþ èíôîðìàöèþ, 
ïîäðàçäåëÿþò íà ñòàòè÷åñêèå è äèíàìè÷åñêèå, à òàêæå íà ïðÿìûå 
è èíâåðñíûå.

Ôóíêöèîíàëüíîå íàçíà÷åíèå âûâîäîâ ýëåìåíòà îáîçíà÷àþò ïðè 
ïîìîùè ìåòîê âûâîäîâ. Îáîçíà÷åíèÿ îñíîâíûõ ìåòîê âûâîäîâ ïðè-
âåäåíû â òàáëèöå 4.3.
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Òàáëèöà 4.2 – Îáîçíà÷åíèå âûâîäîâ ýëåìåíòîâ

 Äëÿ óìåíüøåíèÿ îáúå-
ìà äîêóìåíòàöèè äîïóñêàåòñÿ ñîêðàùåííîå îáîçíà÷åíèå ãðóïï ÓÃÎ.  
Â ãðóïïå ýëåìåíòîâ, èçîáðàæåííûõ ñîâìåùåííî è ñîäåðæàùèõ îäè-
íàêîâóþ èíôîðìàöèþ â îñíîâíîì ïîëå ÓÃÎ, ïîñëåäíþþ ïîìåùàþò 
òîëüêî â âåðõíåì ÓÃÎ (ñì. òàáëèöó Ä.5). Äîïóñêàåòñÿ îòäåëÿòü òàêèå 
ýëåìåíòû äðóã îò äðóãà øòðèõîâîé ëèíèåé. Ïðè íàëè÷èè â îäíîé 
ìèêðîñõåìå íåñêîëüêèõ îäíîòèïíûõ, (íàïðèìåð, ÷åòûðåõ) ýëåìåíòîâ 
äîïóñêàåòñÿ ïàêåòíîå èçîáðàæåíèå âûâîäîâ (ðèñóíîê 4.5). 

Â ñõåìàõ, èìåþùèõ ýëåìåíòû ñ áîëüøèì ÷èñëîì âûâîäîâ îäíîãî 
ôóíêöèîíàëüíîãî íàçíà÷åíèÿ, äîïóñêàåòñÿ ñîêðàùåííîå îáîçíà÷åíèå 
òàêèõ ýëåìåíòîâ (ðèñóíîê 4.6).
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Òàáëèöà 4.3 – Îáîçíà÷åíèÿ îñíîâíûõ ìåòîê âûâîäîâ
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Ðèñóíîê 4.5 – Ïàêåòíîå èçîáðàæåíèå âûâîäîâ

Ðèñóíîê 4.6 – Ñîêðàùåííîå îáîçíà÷åíèå îäíîòèïíûõ ýëåìåíòîâ

Ïðè èñïîëüçîâàíèè ïåðâîãî âàðèàíòà îáîçíà÷åíèÿ íà ïîëå ñõåìû 
ïîìåùàåòñÿ òàáëèöà íîìåðîâ è ìåòîê âûâîäîâ.

4.4.2 Ïîçèöèîííûå îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòîâ
Âñåì èçîáðàæåííûì íà ñõåìå ýëåìåíòàì è óñòðîéñòâàì ïðè-

ñâàèâàþòñÿ óñëîâíûå áóêâåííî-öèôðîâûå ïîçèöèîííûå îáîçíà÷åíèÿ  
â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 2.710–81. Ïîçèöèîííûå îáîçíà÷åíèÿ ïðèñâà-
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èâàþò ýëåìåíòàì â ïðåäåëàõ èçäåëèÿ. Ïîðÿäêîâûå íîìåðà, íà÷èíàÿ 
ñ åäèíèöû, ïðèñâàèâàþò ýëåìåíòàì â ïðåäåëàõ ãðóïïû ýëåìåíòîâ  
ñ îäèíàêîâûì áóêâåííûì ïîçèöèîííûì îáîçíà÷åíèåì îäíîé ãðóïïû  
â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîñëåäîâàòåëüíîñòüþ èõ ðàñïîëîæåíèÿ íà ñõåìå ñâåðõó 
âíèç â íàïðàâëåíèè ñëåâà íàïðàâî, íàïðèìåð: R1, R2, ... , C1, C2 ... 
. Áóêâû è öèôðû ïîçèöèîííîãî èçîáðàæåíèÿ âûïîëíÿþò ÷åðòåæíûì 
øðèôòîì îäíîãî ðàçìåðà.

Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ïðèñâîåíèÿ ïîðÿäêîâûõ íîìåðîâ ìîæåò 
áûòü íàðóøåíà â çàâèñèìîñòè îò ðàçìåùåíèÿ ýëåìåíòîâ èçäåëèÿ, 
íàïðàâëåíèÿ ïðîõîæäåíèÿ ñèãíàëîâ, à òàêæå ïðè âíåñåíèè â ñõåìó 
èçìåíåíèé. Ïîçèöèîííûå îáîçíà÷åíèÿ ïðîñòàâëÿþò íà ñõåìå ðÿäîì  
ñ ÓÃÎ ýëåìåíòîâ è óñòðîéñòâ ñ ïðàâîé ñòîðîíû èëè íàä íèìè. 

Íà ñõåìå èçäåëèÿ, â ñîñòàâ êîòîðîãî âõîäÿò óñòðîéñòâà, ïîçè-
öèîííûå îáîçíà÷åíèÿ ïðèñâàèâàþò ýëåìåíòàì â ïðåäåëàõ êàæäîãî 
óñòðîéñòâà, à ïðè íàëè÷èè íåñêîëüêèõ îäèíàêîâûõ óñòðîéñòâ îäíî-
òèïíûì ýëåìåíòàì ïðèñâàèâàþò îäíî è òî æå áóêâåííî-öèôðîâîå 
ïîçèöèîííîå îáîçíà÷åíèå, äîáàâëÿÿ âïåðåäè öèôðó – íîìåð óñòðîé-
ñòâà, íàïðèìåð, 1R1, 1R2, ..., 1R9, 2R1, 2R2, ..., 2R9.

4.4.3 Ïåðå÷åíü ýëåìåíòîâ
Äàííûå îá ýëåìåíòàõ, èçîáðàæåííûõ íà ñõåìå èçäåëèÿ, ñâîäÿò 

â ïåðå÷åíü ýëåìåíòîâ, êîòîðûé îôîðìëÿþò â âèäå òàáëèöû, ôîðìà 
êîòîðîé ïðèâåäåíà íà ðèñóíêå 4.7, è çàïîëíÿþò ñâåðõó âíèç.

Ýëåìåíòû çàïèñûâàþò â ïåðå÷åíü ïî ãðóïïàì (âèäàì) â àëôà-
âèòíîì ïîðÿäêå áóêâåííûõ ïîçèöèîííûõ îáîçíà÷åíèé, ðàñïîëàãàÿ  
ïî âîçðàñòàíèþ ïîðÿäêîâûõ íîìåðîâ â ïðåäåëàõ êàæäîé ãðóïïû. 

Ðèñóíîê 4.7 – Òàáëèöà ïåðå÷íÿ ýëåìåíòîâ

Äëÿ ñîêðàùåíèÿ ïåðå÷íÿ îäíîòèïíûå ýëåìåíòû ñ îäèíàêîâûìè 
ïàðàìåòðàìè è ïîñëåäîâàòåëüíûìè ïîðÿäêîâûìè íîìåðàìè äîïóñêàåòñÿ 
çàïèñûâàòü â ïåðå÷åíü îäíîé ñòðîêîé, óêàçûâàÿ òîëüêî ïîçèöèîííûå 
îáîçíà÷åíèÿ ñ íàèìåíüøèì è íàèáîëüøèì ïîðÿäêîâûìè íîìåðàìè.
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Ïåðå÷åíü ïîìåùàþò íà ïåðâîì ëèñòå ñõåìû íàä îñíîâíîé íàä-
ïèñüþ íà ðàññòîÿíèè íå ìåíåå 12 ìì îò íåå èëè íà îòäåëüíîì ëèñòå 
ôîðìàòà À4 ñ îñíîâíîé íàäïèñüþ äëÿ òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ ïî ÃÎÑÒ 
2.104–2006. Â ïîñëåäíåì ñëó÷àå ïåðå÷íþ ïðèñâàèâàåòñÿ êîä ÏÝ3 – êîä 
ïåðå÷íÿ ýëåìåíòîâ ê ýëåêòðè÷åñêîé ïðèíöèïèàëüíîé ñõåìå.

Äðóãèå ñõåìû, íàïðèìåð ñõåìà ñîåäèíåíèé (Ý4), ñõåìà ïîäêëþ-
÷åíèÿ (Ý5), îáùàÿ ñõåìà (Ý6), ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ (Ý7) âûïîëíÿþòñÿ 
ïî ÃÎÑÒ 2.702–2011. Â ïðàêòèêå ÂÊÐ îíè ðàçðàáàòûâàþòñÿ ðåäêî, 
ïîýòîìó ñòóäåíòàì â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè ñëåäóåò âîñïîëüçîâàòüñÿ 
íåïîñðåäñòâåííî ñòàíäàðòàìè. 
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5 Îôîðìëåíèå ñõåì ïðîãðàìì è ñèñòåì

Ïðîãðàììíûå äîêóìåíòû, ðàçðàáîòàííûå â äèïëîìíûõ (êóðñî-
âûõ) ïðîåêòàõ, îôîðìëÿþò â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè ñòàíäàðòîâ 
Åäèíîé ñèñòåìû ïðîãðàììíîé äîêóìåíòàöèè (ÅÑÏÄ). 

Ðàññìîòðèì ÃÎÑÒ 19.701–90 «Ñõåìû àëãîðèòìîâ, ïðîãðàìì, äàí-
íûõ è ñèñòåì», âõîäÿùèé â ñîñòàâ ÅÑÏÄ. Còàíäàðò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ 
íà óñëîâíûå îáîçíà÷å íèÿ (ñèìâîëû) â ñõåìàõ àëãîðèòìîâ, ïðîãðàìì, 
äàííûõ è ñèñòåì è óñòàíàâëèâàåò ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ ñõåì, èñïîëü-
çóåìûõ äëÿ îòî áðàæåíèÿ ðàçëè÷íûõ âèäîâ çàäà÷ îáðàáîòêè äàííûõ 
è ñðåäñòâ èõ ðåøåíèÿ.

5.1 Îáùèå ïîëîæåíèÿ

Ñõåìû àëãîðèòìîâ, ïðîãðàìì, äàííûõ è ñèñòåì (äàëåå – ñõåìû) 
ñîñòîÿò èç èìåþùèõ çàäàííîå çíà÷åíèå ñèìâîëîâ, êðàòêîãî ïîÿñíè-
òåëüíîãî òåêñòà è ñîåäèíÿþùèõ ëèíèé.

Ñõåìû ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ íà ðàçëè÷íûõ óðîâíÿõ äåòàëè çàöèè. 
×èñëî óðîâíåé çàâèñèò îò ðàçìåðîâ è ñëîæíîñòè çà äà÷è îáðàáîòêè 
äàííûõ. Äåòàëèçàöèÿ äîëæíà áûòü òàêîé, ÷òîáû ðàçëè÷íûå ÷àñòè  
è âçàèìîñâÿçü ìåæäó íèìè áûëè ïîíÿòíû â öåëîì.

Â ñòàíäàðòå îïðåäåëåíû ñèìâîëû, ïðåäíàçíà÷åí íûå äëÿ èñïîëüçî-
âàíèÿ â äîêóìåíòàöèè ïî îáðàáîòêå äàííûõ, è ïðèâåäåíî ðóêîâîäñòâî 
ïî óñëîâíûì îáîçíà÷åíèÿì äëÿ ïðèìåíåíèÿ èõ:

à) â ñõåìàõ äàííûõ;
á) â ñõåìàõ ïðîãðàìì;
â) â ñõåìàõ ðàáîòû ñèñòåìû;
ã) â ñõåìàõ âçàèìîäåéñòâèÿ ïðîãðàìì;
ä) â ñõåìàõ ðåñóðñîâ ñèñòåìû.

Ïðè îïèñàíèè ñèìâîëîâ, èñïîëüçóåìûõ â ðàçëè÷íûõ ñõåìàõ,  
â ñòàíäàðòå èñïîëüçóþòñÿ ïîíÿòèÿ, îïèñàííûå íèæå.

 – ñèìâîë, èñïîëüçóåìûé â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà 
òî÷íûé òèï (âèä) ïðîöåññà èëè íîñèòåëÿ äàííûõ íåèçâåñòåí èëè îò-
ñóòñòâóåò íåîáõîäèìîñòü â îïèñàíèè ôàêòè÷åñêîãî íîñèòåëÿ äàííûõ.

 – ñèìâîë, èñïîëüçóåìûé â òåõ ñëó ÷àÿõ, 
êîãäà èçâåñòåí òî÷íûé òèï (âèä) ïðîöåññà èëè íîñèòåëÿ äàííûõ èëè 
êîãäà íåîáõîäèìî îïèñàòü ôàêòè÷åñêèé íîñèòåëü äàí íûõ.

 – ãðàôè÷åñêîå ïðåäñòàâëåíèå îïðåäåëåíèÿ, àíàëèçà èëè 
ìåòîäà ðåøåíèÿ çàäà÷è, â êîòîðîì èñïîëüçóþòñÿ ñèìâîëû äëÿ îòîáðà-
æåíèÿ îïåðàöèé, äàííûõ, ïîòîêà, îáîðóäîâàíèÿ è ò. ä.
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5.2 Îïèñàíèå ñèìâîëîâ
Îïèñàíèå ñèìâîëîâ, èñïîëüçóåìûõ â ðàçëè÷íûõ ñõåìàõ, ïðèâå-

äåíî â òàáëèöå 5.1. Êðîìå íàçíà÷åíèÿ ñèìâîëîâ, â òàáëèöå îòìå÷åíî 
èñïîëüçîâàíèå («ïëþñ») èëè íåèñïîëüçîâàíèå («ìèíóñ») åãî â ñîîò-
âåòñòâóþùèõ ñõåìàõ. Îáðàòèòå âíèìàíèå íà òî, ÷òî ñïåöèôè÷åñêèå 
ñèìâîëû äàííûõ íå èñïîëüçóþòñÿ â ñõåìàõ ïðîãðàìì.

Òàáëèöà 5.1 – Íàçíà÷åíèå è óïîòðåáëåíèå ñèìâîëîâ

Îïèñàíèå ñèìâîëà Ñèìâîë

Óïîòðåáëåíèå
â ñõåìàõ

Ñèìâîëû äàííûõ

Îñíîâíûå ñèìâîëû 

Äàííûå:
îòîáðàæàåò äàííûå,
íîñèòåëü äàííûõ íå
îïðåäåëåí

+ + + + +

Çàïîìèíàåìûå äàííûå:
îòîáðàæàåò õðàíèìûå
äàííûå â âèäå, ïðèãîäíîì
äëÿ îáðàáîòêè, íîñèòåëü
äàííûõ íå îïðåäåëåí

+ - + + +

Ñïåöèôè÷åñêèå ñèìâîëû

Îïåðàòèâíîå
çàïîìèíàþùåå
óñòðîéñòâî:
îòîáðàæàåò äàííûå,
õðàíÿùèåñÿ â îïåðàòèâíîì
çàïîìèíàþùåì óñòðîéñòâå

+ - + + +

Çàïîìèíàþùåå
óñòðîéñòâî ñ
ïîñëåäîâàòåëüíûì
äîñòóïîì:
îòîáðàæàåò äàííûå,
õðàíÿùèåñÿ â
çàïîìèíàþùåì óñòðîéñòâå ñ
ïîñëåäîâàòåëüíûì
äîñòóïîì (ìàãíèòíàÿ ëåíòà,
êàññåòà ñ ìàãíèòíîé ëåíòîé,
ìàãíèòîôîííàÿ êàññåòà)

+ - + + +
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 5.1

Îïèñàíèå ñèìâîëà Ñèìâîë

Óïîòðåáëåíèå
â ñõåìàõ

Çàïîìèíàþùåå
óñòðîéñòâî ñ ïðÿìûì
äîñòóïîì:
îòîáðàæàåò äàííûå,
õðàíÿùèåñÿ
â çàïîìèíàþùåì óñòðîéñòâå
ñ ïðÿìûì äîñòóïîì
(ìàãíèòíûé äèñê,
ìàãíèòíûé áàðàáàí,
ãèáêèé ìàãíèòíûé äèñê)

+ - + + +

Äîêóìåíò:
îòîáðàæàåò äàííûå,
ïðåäñòàâëåííûå íà
íîñèòåëå â óäîáî÷èòàåìîé
ôîðìå (ìàøèíîãðàììà,
äîêóìåíò äëÿ îïòè÷åñêîãî
èëè ìàãíèòíîãî ñ÷èòûâàíèÿ,
ìèêðîôèëüì, ðóëîí ëåíòû ñ
èòîãîâûìè äàííûìè, áëàíêè
ââîäà äàííûõ)

+ - + + +

Ðó÷íîé ââîä:
îòîáðàæàåò äàííûå,
ââîäèìûå âðó÷íóþ
âî âðåìÿ îáðàáîòêè
ñ óñòðîéñòâ ëþáîãî òèïà
(êëàâèàòóðà,
ïåðåêëþ÷àòåëè, êíîïêè,
ñâåòîâîå ïåðî, ïîëîñêè
ñî øòðèõîâûì êîäîì)

+ - + + +

Kàðòà:
îòîáðàæàåò äàííûå,
ïðåäñòàâëåííûå íà íîñèòåëå
â âèäå êàðòû (ïåðôîêàðòû,
ìàãíèòíûå êàðòû, êàðòû ñî
ñ÷èòûâàåìûìè ìåòêàìè,
êàðòû ñ îòðûâíûì ÿðëûêîì,
êàðòû ñî ñêàíèðóåìûìè
ìåòêàìè)

+ - + + +
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 5.1

Îïèñàíèå ñèìâîëà Ñèìâîë

Óïîòðåáëåíèå
â ñõåìàõ

Áóìàæíàÿ ëåíòà:
îòîáðàæàåò äàííûå,
ïðåäñòàâëåííûå íà íîñèòåëå
â âèäå áóìàæíîé ëåíòû

+ - + + +

Äèñïëåé:
îòîáðàæàåò äàííûå,
ïðåäñòàâëåííûå â ôîðìå
äëÿ ÷òåíèÿ íà íîñèòåëå â
âèäå îòîáðàæàþùåãî
óñòðîéñòâà (ýêðàí äëÿ
âèçóàëüíîãî íàáëþäåíèÿ,
èíäèêàòîðû ââîäà
èíôîðìàöèè)

+ - + + +

Ñèìâîëû ïðîöåññà

Îñíîâíîé ñèìâîë

Ïðîöåññ:
îòîáðàæàåò ôóíêöèþ
îáðàáîòêè äàííûõ ëþáîãî
âèäà (âûïîëíåíèå îïåðàöèè
èëè ãðóïïû îïåðàöèé,
ïðèâîäÿùåå ê èçìåíåíèþ
çíà÷åíèÿ, ôîðìû èëè
ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè,
èëè ê îïðåäåëåíèþ, ïî
êàêîìó èç íåñêîëüêèõ
íàïðàâëåíèé ïîòîêà ñëåäóåò
äâèãàòüñÿ)

+ + + + +

Ñïåöèôè÷åñêèå ñèìâîëû

Ïðåäîïðåäåëåííûé
ïðîöåññ:
Ñèìâîë îòîáðàæàåò
ïðåäîïðåäåëåííûé ïðîöåññ,
ñîñòîÿùèé èç îäíîé èëè
íåñêîëüêèõ îïåðàöèé èëè
øàãîâ ïðîãðàììû, êîòîðûå
îïðåäåëåíû â äðóãîì ìåñòå
(â ïîäïðîãðàììå, ìîäóëå)

- + + + -

ä
à
í

í
û

õ

ï
ð

î
ãð

à
ì

ì

ð
à
á

î
òû

 
ñè

ñò
å

ì
û

â
çà

è
ì

î
ä

å
é

ñò
â
è

ÿ
 

ï
ð

î
ãð

à
ì

ì

ð
å

ñó
ð

ñî
â
 

ñè
ñò

å
ì

û



64

Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 5.1

Îïèñàíèå ñèìâîëà Ñèìâîë

Óïîòðåáëåíèå
â ñõåìàõ

Ðó÷íàÿ îïåðàöèÿ:
îòîáðàæàåò ëþáîé ïðîöåññ,
âûïîëíÿåìûé ÷åëîâåêîì

+ - + + -

Ïîäãîòîâêà:
îòîáðàæàåò ìîäèôèêàöèþ
êîìàíäû èëè ãðóïïû êîìàíä
ñ öåëüþ âîçäåéñòâèÿ
íà íåêîòîðóþ ïîñëåäóþùóþ
ôóíêöèþ (óñòàíîâêà
ïåðåêëþ÷àòåëÿ,
ìîäèôèêàöèÿ èíäåêñíîãî
ðåãèñòðà èëè
èíèöèàëèçàöèÿ ïðîãðàììû)

+ + + + -

Ðåøåíèå:
îòîáðàæàåò ðåøåíèå
èëè ôóíêöèþ
ïåðåêëþ÷àòåëüíîãî òèïà,
èìåþùóþ îäèí âõîä è ðÿä
àëüòåðíàòèâíûõ âûõîäîâ,
îäèí è òîëüêî îäèí èç
êîòîðûõ ìîæåò áûòü
àêòèâèçèðîâàí ïîñëå
âû÷èñëåíèÿ óñëîâèé,
îïðåäåëåííûõ âíóòðè
ýòîãî ñèìâîëà

- + + - -

Ïàðàëëåëüíûå äåéñòâèÿ:
îòîáðàæàåò ñèíõðîíèçàöèþ
ïàðàëëåëüíûõ îïåðàöèé

- + + + -

Ãðàíèöà öèêëà:
îòîáðàæàåò íà÷àëî è êîíåö
öèêëà. Îáå ÷àñòè ñèìâîëà
èìåþò îäèíàêîâûé
èäåíòèôèêàòîð. Óñëîâèÿ
(ïðèðàùåíèÿ, çàâåðøåíèÿ è
äðóãèå) ïîìåùàþòñÿ âíóòðè
ñèìâîëà â íà÷àëå èëè â
êîíöå â çàâèñèìîñòè
îò òèïà öèêëà

- + + - -
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 5.1

Îïèñàíèå ñèìâîëà Ñèìâîë

Óïîòðåáëåíèå
â ñõåìàõ

Ñèìâîëû ëèíèé

Îñíîâíîé ñèìâîë
Ëèíèÿ:
îòîáðàæàåò ïîòîê äàííûõ
èëè óïðàâëåíèÿ

+ + + + +

Ñïåöèôè÷åñêèå ñèìâîëû

Ïåðåäà÷à óïðàâëåíèÿ:
îòîáðàæàåò ïåðåäà÷ó
óïðàâëåíèÿ îò îäíîãî
ïðîöåññà ê äðóãîìó, èíîãäà ñ
âîçìîæíîñòüþ âîçâðàùåíèÿ
ê èíèöèèðóþùåìó ïðîöåññó;
òèï ïåðåäà÷è óïðàâëåíèÿ
óêàçûâàåòñÿ âíóòðè ñèìâîëà
(çàïðîñ, âûçîâ è ò.ä.)

- - - + -

Kàíàë ñâÿçè:
îòîáðàæàåò ïåðåäà÷ó äàííûõ
ïî êàíàëó ñâÿçè

+ - + + +

Ïóíêòèðíàÿ ëèíèÿ:
îòîáðàæàåò àëüòåðíàòèâíóþ
ñâÿçü ìåæäó äâóìÿ èëè
áîëåå ñèìâîëàìè; òàêæå
ñèìâîë èñïîëüçóþò äëÿ
îáâåäåíèÿ àííîòèðîâàííîãî
ó÷àñòêà

+ + + + +

Ñïåöèàëüíûå ñèìâîëû

Ñîåäèíèòåëü:
îòîáðàæàåò âûõîä â ÷àñòü
ñõåìû è âõîä èç äðóãîé ÷àñòè
ýòîé ñõåìû è èñïîëüçóåòñÿ
äëÿ îáðûâà ëèíèè è
ïðîäîëæåíèÿ åå â äðóãîì
ìåñòå; cîîòâåòñòâóþùèå
ñèìâîëû-ñîåäèíèòåëè
äîëæíû ñîäåðæàòü îäíî è òî
æå óíèêàëüíîå îáîçíà÷åíèå

+ + + + +
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Îïèñàíèå ñèìâîëà Ñèìâîë

Óïîòðåáëåíèå
â ñõåìàõ

Òåðìèíàòîð:
îòîáðàæàåò âûõîä
âî âíåøíþþ ñðåäó
è âõîä èç âíåøíåé ñðåäû
(íà÷àëî èëè êîíåö
ñõåìû ïðîãðàììû,
âíåøíåå èñïîëüçîâàíèå
è èñòî÷íèê èëè ïóíêò
íàçíà÷åíèÿ äàííûõ)

+ + + - -

Kîììåíòàðèé:
èñïîëüçóþò äëÿ äîáàâëåíèÿ
îïèñàòåëüíûõ êîììåíòàðèåâ
èëè ïîÿñíèòåëüíûõ çàïèñåé
â öåëÿõ îáúÿñíåíèÿ
èëè ïðèìå÷àíèé;
ïóíêòèðíûå ëèíèè â ñèìâîëå
êîììåíòàðèÿ ñâÿçàíû ñ
ñîîòâåòñòâóþùèì ñèìâîëîì
èëè ìîãóò îáâîäèòü
ãðóïïó ñèìâîëîâ;
òåêñò êîììåíòàðèåâ èëè
ïðèìå÷àíèé äîëæåí áûòü
ïîìåùåí îêîëî
îãðàíè÷èâàþùåé ôèãóðû

+ + + + +

Ïðîïóñê:
òðè òî÷êè èñïîëüçóþò â
ñõåìàõ äëÿ îòîáðàæåíèÿ
ïðîïóñêà ñèìâîëà èëè
ãðóïïû ñèìâîëîâ, â êîòîðûõ
íå îïðåäåëåíû íè òèï, íè
÷èñëî ñèìâîëîâ; cèìâîë
èñïîëüçóþò òîëüêî â
ñèìâîëàõ ëèíèè
èëè ìåæäó íèìè;
îí ïðèìåíÿåòñÿ ãëàâíûì
îáðàçîì â ñõåìàõ,
èçîáðàæàþùèõ îáùèå
ðåøåíèÿ ñ íåèçâåñòíûì
÷èñëîì ïîâòîðåíèé

+ + + + +

Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû 5.1
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5.3 Îïèñàíèå ñõåì
 îòîáðàæàþò ïóòü äàííûõ ïðè ðåøåíèè çà äà÷ 

è îïðåäåëÿþò ýòàïû îáðàáîòêè, à òàêæå ðàçëè÷íûå ïðèìåíÿå ìûå 
íîñèòåëè äàííûõ.

Ñõåìà äàííûõ ñîñòîèò èç:
à)   ñèìâîëîâ äàííûõ (ñèìâîëû äàííûõ ìîãóò òàêæå óêàçûâàòü âèä 

íîñèòåëÿ äàííûõ);
á)   ñèìâîëîâ ïðîöåññà, êîòîðûé ñëåäóåò âûïîëíèòü íàä äàííûìè 

(ñèìâîëû ïðîöåññà ìîãóò òàêæå óêàçûâàòü ôóíêöèè, âûïîë-
íÿåìûå âû÷èñëèòåëüíîé ìàøèíîé);

â)   ñèìâîëîâ ëèíèé, óêàçûâàþùèõ ïîòîêè äàííûõ ìåæäó ïðî öåññàìè 
è (èëè) íîñèòåëÿìè äàííûõ;

ã)   ñïåöèàëüíûõ ñèìâîëîâ, èñïîëüçóåìûõ äëÿ îáëåã÷åíèÿ íàïèñà-
íèÿ è ÷òåíèÿ ñõåìû.
Ñèìâîëû äàííûõ ïðåäøåñòâóþò ñèìâîëàì ïðîöåññà è ñëåäóþò 

çà íèìè (ñì. ðèñóíîê 5.1). Ñõåìà äàííûõ íà÷èíàåòñÿ è çàêàí÷èâàåòñÿ 
ñèìâîëàìè äàííûõ (çà èñêëþ÷åíèåì ñïåöèàëüíûõ ñèìâîëîâ).

 îòîáðàæàþò ïîñëåäîâàòåëüíîñòü îïåðà öèé  
â ïðîãðàììå.

Ñõåìà ïðîãðàììû ñîñòîèò èç:
à)   ñèìâîëîâ ïðîöåññà, óêàçûâàþùèõ ôàêòè÷åñêèå îïåðàöèè îáðà-

áîòêè äàííûõ (âêëþ÷àÿ ñèìâîëû, îïðåäåëÿþùèå ïóòü, êîòî ðîãî 
ñëåäóåò ïðèäåðæèâàòüñÿ ñ ó÷åòîì ëîãè÷åñêèõ óñëîâèé);

á)   ëèíåéíûõ ñèìâîëîâ, óêàçûâàþùèõ ïîòîê óïðàâëåíèÿ;
â)   ñïåöèàëüíûõ ñèìâîëîâ, èñïîëüçóåìûõ äëÿ îáëåã÷åíèÿ íàïè ñàíèÿ 

è ÷òåíèÿ ñõåìû.
Ïðèìåðû âûïîëíåíèÿ ñõåì ïðîãðàìì ïðèâåäåíû íà ðèñóíêàõ 5.2  

è 5.3. Íåñìîòðÿ íà ïðèñóòñòâèå â íàçâàíèè ÃÎÑÒ 19.701–90 ñõåì àë-
ãîðèòìîâ, îíè â íåì íå îïðåäåëåíû. Ñêîðåå âñåãî, ê íèì ìîæíî áûëî 
áû îòíåñòè ñõåìû ïðîãðàìì è ñõåìû ðàáîòû ñèñòåìû.

 îòîáðàæàþò óïðàâëåíèå îïåðà öèÿìè  
è ïîòîê äàííûõ â ñèñòåìå (ñì. ðèñóíîê 5.4).

Ñõåìà ðàáîòû ñèñòåìû ñîñòîèò èç:
à)   ñèìâîëîâ äàííûõ, óêàçûâàþùèõ íà íàëè÷èå äàííûõ (ñèìâî ëû 

äàííûõ ìîãóò òàêæå óêàçûâàòü âèä íîñèòåëÿ äàííûõ);
á)   ñèìâîëîâ ïðîöåññà, óêàçûâàþùèõ îïåðàöèè, êîòîðûå ñëåäóåò 

âûïîëíèòü íàä äàííûìè, à òàêæå îïðåäåëÿþùèõ ëîãè÷åñêèé 
ïóòü, êîòîðîãî ñëåäóåò ïðèäåðæèâàòüñÿ;

â)   ëèíåéíûõ ñèìâîëîâ, óêàçûâàþùèõ ïîòîêè äàííûõ ìåæäó ïðî-
öåññàìè è (èëè) íîñèòåëÿìè äàííûõ, à òàêæå ïîòîê óïðàâëåíèÿ 
ìåæäó ïðîöåññàìè;

ã)   ñïåöèàëüíûõ ñèìâîëîâ, èñïîëüçóåìûõ äëÿ îáëåã÷åíèÿ íàïè-
ñàíèÿ è ÷òåíèÿ ñõåìû.
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Ðèñóíîê 5.1 – Ïðèìåð ñõåìû äàííûõ



69

Ðèñóíîê 5.2 – Ïðèìåð ñõåìû ïðîãðàììû
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Ðèñóíîê 5.3 – Ïðèìåð ñõåìû ïðîãðàììû
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Ðèñóíîê 5.4 – Ïðèìåð ñõåìû ðàáîòû ñèñòåìû
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 îòîáðàæàþò ïóòü àê-
òèâàöèè ïðîãðàìì è âçàèìîäåéñòâèé ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè äàííû-
ìè (ñì. ðèñóíîê 5.5). Êàæäàÿ ïðîãðàììà â ñõåìå âçàèìîäåéñòâèÿ 
ïðîãðàìì ïîêàçûâà åòñÿ òîëüêî îäèí ðàç (â ñõåìå ðàáîòû ñèñòåìû 
ïðîãðàììà ìîæåò èçîáðàæàòüñÿ áîëåå ÷åì â îäíîì ïîòîêå óïðàâ-
ëåíèÿ).

Ñõåìà âçàèìîäåéñòâèÿ ïðîãðàìì ñîñòîèò èç:
à)  ñèìâîëîâ äàííûõ, óêàçûâàþùèõ íà íàëè÷èå äàííûõ;
á)   ñèìâîëîâ ïðîöåññà, óêàçûâàþùèõ íà îïåðàöèè, êîòîðûå ñëå äóåò 

âûïîëíèòü íàä äàííûìè;
â)   ëèíåéíûõ ñèìâîëîâ, îòîáðàæàþùèõ ïîòîê ìåæäó ïðîöåññà ìè  

è äàííûìè, à òàêæå èíèöèàöèè ïðîöåññîâ;
ã)   ñïåöèàëüíûõ ñèìâîëîâ, èñïîëüçóåìûõ äëÿ îáëåã÷åíèÿ íàïè-

ñàíèÿ è ÷òåíèÿ ñõåìû.

Ðèñóíîê 5.5 - Ïðèìåð ñõåìû âçàèìîäåéñòâèÿ ïðîãðàìì
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 îòîáðàæàþò êîíôèãóðàöèþ áëî êîâ 
äàííûõ è îáðàáàòûâàþùèõ áëîêîâ, êîòîðàÿ òðåáóåòñÿ äëÿ ðåøåíèÿ 
çàäà÷è èëè íàáîðà çàäà÷ (ñì. ðèñóíîê 5.6).

Ñõåìà ðåñóðñîâ ñèñòåìû ñîñòîèò èç:
à)   ñèìâîëîâ äàííûõ, îòîáðàæàþùèõ âõîäíûå, âûõîäíûå è çà-

ïîìèíàþùèå óñòðîéñòâà âû÷èñëèòåëüíîé ìàøèíû;
á)   ñèìâîëîâ ïðîöåññà, îòîáðàæàþùèõ ïðîöåññîðû (öåíòðàëü íûå 

ïðîöåññîðû, êàíàëû è ò. ä.);
â)   ëèíåéíûõ ñèìâîëîâ, îòîáðàæàþùèõ ïåðåäà÷ó äàííûõ ìåæäó 

óñòðîéñòâàìè ââîäà-âûâîäà è ïðîöåññîðàìè, à òàêæå ïåðåäà÷ó 
óïðàâëåíèÿ ìåæäó ïðîöåññîðàìè;

ã)   ñïåöèàëüíûõ ñèìâîëîâ, èñïîëüçóåìûõ äëÿ îáëåã÷åíèÿ íàïè ñàíèÿ 
è ÷òåíèÿ ñõåìû.

Ðèñóíîê 5.6 – Ïðèìåð ñõåìû ðåñóðñîâ ñèñòåìû

5.4 Ïðàâèëà ïðèìåíåíèÿ ñèìâîëîâ
Ñèìâîë ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ãðàôè÷åñêîé èäåíòèôèêàöèè ôóíêöèè, 

êîòîðóþ îí îòîáðàæàåò, íåçàâèñèìî îò òåêñòà âíóòðè ýòîãî ñèìâîëà.
Ñèìâîëû â ñõåìå äîëæíû áûòü ðàñïîëîæåíû ðàâíîìåð íî. Ñëåäóåò 

ïðèäåðæèâàòüñÿ ðàçóìíîé äëèíû ñîåäèíåíèé è ìè íèìàëüíîãî ÷èñëà 
äëèííûõ ëèíèé.

Áîëüøèíñòâî ñèìâîëîâ çàäóìàíî òàê, ÷òîáû ñäåëàòü âîç ìîæíûì 
âêëþ÷åíèå òåêñòà âíóòðü ñèìâîëà. Ôîðìû ñèìâîëîâ, óñòàíîâëåííûå 
ÃÎÑÒ 19.701–90, äîëæíû ñëóæèòü ðóêîâîä ñòâîì äëÿ ôàêòè÷åñêè èñ-
ïîëüçóåìûõ ñèìâîëîâ. 

Èçìå íÿòüñÿ íå äîëæíû óãëû è äðóãèå ïàðàìåòðû, âëèÿþùèå  
íà ñîîòâåòñòâóþùóþ ôîðìó ñèìâîëîâ. Ïî âîçìîæíîñòè ñèìâîëû 
äîëæíû áûòü îäíîãî ðàçìåðà.
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Ñèìâîëû ìîãóò áûòü âû÷åð÷åíû â ëþáîé îðèåíòàöèè, íî ïðåä-
ïî÷òèòåëüíîé ÿâëÿåòñÿ ãîðèçîíòàëüíàÿ. Çåðêàëüíîå èçîáðàæåíèå 
ôîðìû ñèìâîëà îáîçíà÷àåò îäíó è òó æå ôóíêöèþ, íî ÿâëÿåòñÿ 
íåæåëàòåëüíûì.

Âíóòèðè ñèìâîëà ñëåäóåò ïîìåùàòü ìèíèìàëüíîå êîëè÷åñòâî 
òåêñòà, íåîáõîäèìîãî äëÿ ïî íèìàíèÿ ôóíêöèè äàííîãî  ñèìâîëà. 
Òåêñò äëÿ ÷òåíèÿ äîëæåí çàïèñûâàòüñÿ ñëåâà íàïðàâî è ñâåðõó âíèç 
íåçàâèñèìî îò íàïðàâëåíèÿ ïîòîêà (ñì. ðèñóíîê 5.7).

Â ñõåìàõ ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ îïèñàíèå ñèìâîëîâ: ëþáàÿ äðóãàÿ 
èíôîðìàöèÿ, íàïðèìåð, äëÿ îòîáðàæåíèÿ ñïåöèàëü íîãî ïðèìåíåíèÿ 
ñèìâîëà ñ ïåðåêðåñòíîé ññûëêîé èëè äëÿ óëó÷øå íèÿ ïîíèìàíèÿ ôóíê-

Ðèñóíîê 5.8 – Ðàçìåùåíèå èäåíòèôèêàòîðà ñèìâîëà 

Ðèñóíîê 5.7 – Ðàçìåùåíèå òåêñòà âíóòðè ñèìâîëà 

Åñëè îáúåì òåêñòà, ïîìåùàåìîãî âíóòðè ñèìâîëà, ïðåâûøàåò åãî 
ðàçìåðû, ñëåäóåò èñïîëüçîâàòü ñèìâîë êîììåíòàðèÿ. Åñëè èñïîëüçîâà-
íèå ñèìâîëîâ êîììåíòàðèÿ ìîæåò çàïóòàòü èëè ðàçðóøèòü õîä ñõåìû, 
òåêñò ñëåäóåò ïîìåùàòü íà îòäåëüíîì ëèñòå è äàâàòü ïåðåêðåñòíóþ 
ññûëêó íà ñèìâîë.

Â ñõåìàõ ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ èäåíòèôèêàòîð ñèìâîëîâ. 
Ýòî ñâÿçàííûé ñ äàííûì ñèìâîëîì èäåíòèôèêàòîð, êîòîðûé îï-
ðåäåëÿåò ñèìâîë äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â ñïðàâî÷íûõ öåëÿõ â äðóãèõ 
ýëåìåíòàõ äîêóìåíòàöèè  (íàïðèìåð, â ëèñòèíãå ïðîãðàììû). 
Èäåíòèôèêàòîð ñèìâîëà äîëæåí ðàñïîëàãàòüñÿ ñëåâà íàä ñèìâî-
ëîì (ñì. ðèñóíîê 5.8).
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öèè êàê ÷àñòè ñõåìû. Îïèñàíèå ñèìâîëà äîë æíî áûòü ðàñïîëîæåíî 
ñïðàâà íàä ñèìâîëîì (ñì. ðèñóíîê 5.9).

Ðèñóíîê 5.9 – Ðàçìåùåíèå îïèñàíèÿ ñèìâîëà 

Â ñõåìàõ ðàáîòû ñèñòåìû ñèìâîëû, îòîáðàæàþùèå íîñè òåëè 
äàííûõ, âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ïðåäñòàâëÿþò ñïîñîáû ââîäà–âû âîäà.  
Äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ â êà÷åñòâå ññûëêè íà äîêóìåíòàöèþ, òåêñò íà ñõåìå 
äëÿ ñèìâîëîâ, îòîáðàæàþùèõ ñïîñîáû âûâîäà, äîë æåí ðàçìåùàòüñÿ 
ñïðàâà íàä ñèìâîëîì, à òåêñò äëÿ ñèìâîëîâ, îòî áðàæàþùèõ ñïîñîáû 
ââîäà, – ñïðàâà ïîä ñèìâîëîì.

Â ñõåìàõ ìîæåò èñïîëüçîâàòüñÿ ïîäðîáíîå ïðåäñòàâëåíèå, êîòîðîå 
îáîçíà÷àåòñÿ ñ ïîìîùüþ ñèìâîëà ñ ïîëîñîé äëÿ ïðîöåññà èëè äàííûõ. 
Ñèìâîë ñ ïîëîñîé óêàçûâàåò, ÷òî â ýòîì æå êîìïëåê òå äîêóìåíòàöèè 
â äðóãîì ìåñòå èìååòñÿ áîëåå ïîäðîáíîå åãî ïðåä ñòàâëåíèå. Ñèìâîë ñ 
ïîëîñîé ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ëþáîé ñèìâîë, âíóòðè êî òîðîãî â âåðõíåé 
÷àñòè ïðîâåäåíà ãîðèçîíòàëüíàÿ ëèíèÿ. Ìåæäó ýòîé ëèíèåé è âåðõíåé 
ïîìåùåí èäåíòèôèêàòîð, óêàçûâàþùèé íà ïîäðîáíîå ïðåäñòàâëåíèå 
äàííîãî ñèìâîëà (ñì. ðèñóíîê 5.10, ).

à

á

Ðèñóíîê 5.10 – Ñèìâîë ñ ïîëîñîé (a); åãî ïîäðîáíîå ïðåäñòàâëåíèå (á)  

Â êà÷åñòâå ïåðâîãî è ïîñëåäíåãî ñèìâîëà ïîäðîáíîãî ïðåäñòàâ-
ëåíèÿ äîëæåí áûòü èñïîëüçîâàí ñèìâîë óêàçàòåëÿ êîíöà. Ïåðâûé 
ñèìâîë óêàçàòåëÿ êîíöà äîëæåí ñîäåðæàòü ññûëêó, êîòîðàÿ òàêæå åñòü 
â ñèìâîëå ñ ïîëîñîé (ñì. ðèñóíîê 5.10, ).
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 Ïîòîêè äàííûõ èëè ïîòîêè 
óïðàâëåíèÿ â ñõåìàõ ïîêàçû âàþòñÿ ëèíèÿìè. Íàïðàâëåíèå ïîòîêà 
ñëåâà íàïðàâî è ñâåðõó âíèç ñ÷èòàåòñÿ ñòàíäàðòíûì.

Â ñëó÷àÿõ, êîãäà íåîáõîäèìî âíåñòè áîëüøóþ ÿñíîñòü â ñõå-
ìó (íàïðèìåð, ïðè ñîåäèíåíèÿõ), íà ëèíèÿõ èñïîëüçóþòñÿ ñòðåëêè.  
Åñ ëè ïîòîê èìååò íàïðàâëåíèå, îòëè÷íîå îò ñòàíäàðòíîãî, ñòðåëêè 
äîëæíû íà íåãî óêàçûâàòü.

Â ñõåìàõ ñëåäóåò èçáåãàòü ïåðåñå÷åíèÿ ëèíèé. Ïåðåñåêà þùèåñÿ 
ëèíèè íå èìåþò ëîãè÷åñêîé ñâÿçè ìåæäó ñîáîé, ïîýòîìó èçìåíåíèÿ 
íàïðàâëåíèÿ â òî÷êàõ ïåðåñå÷åíèÿ íå äîïóñêàþòñÿ.

Äâå èëè áîëåå âõîäÿùèå ëè-
íèè ìîãóò îáúåäèíÿòüñÿ â îäíó èñ-
õîäÿùóþ. Åñëè äâå èëè áîëåå ëè-
íèè îáúåäèíÿþòñÿ â îäíó, òî ìåñòî 
îáúåäèíåíèÿ äîëæíî áûòü ñìåùåíî  
(ñì. ðèñóíîê 5.11).

Ëèíèè â ñõåìàõ äîëæíû ïîäõîäèòü ê ñèìâîëó ëèáî ñëåâà, ëèáî 
ñâåðõó, à èñõîäèòü ëèáî ñïðàâà, ëèáî ñíèçó. Ëèíèè äîëæíû áûòü 
íàïðàâëåíû ê öåíòðó ñèìâîëà.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ëèíèè â ñõåìàõ ñëåäóåò ðàçðûâàòü äëÿ èçáå-
æàíèÿ èçëèøíèõ ïåðåñå÷åíèé èëè ñëèøêîì äëèííûõ ëèíèé, à òàêæå 
åñëè ñõåìà ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ ñòðàíèö. Ñîåäèíèòåëü â íà÷àëå 
ðàçðûâà íàçûâàåòñÿ âíåøíèì ñîåäèíèòåëåì, à ñîåäèíè òåëü â êîíöå 
ðàçðûâà – âíóòðåííèì ñîåäèíèòåëåì.

Ññûëêè ê ñòðàíèöàì ìîãóò áûòü ïðèâåäåíû ñîâìåñòíî ñ ñèìâîëîì 
êîììåíòàðèÿ äëÿ èõ ñîåäèíèòåëåé (ñì. ðèñ. 5.12,  – âíåøíèé ñîåäèíè-
òåëü, ðèñ. 5.12,  – âíóòðåííèé ñîåäèíèòåëü).

Íåñêîëüêî âûõîäîâ 
èç ñèìâîëà ñëåäóåò ïî-
êàçûâàòü (ñì. ðèñóíêè 
5.13,  è 5.13, ):

à)  íåñêîëüêèìè ëèíèÿìè 
îò äàííîãî ñèìâîëà  
ê äðóãèì;

á)   îäíîé ëèíèåé îò äàí-
íîãî ñèìâîëà, êîòîðàÿ 
çàòåì ðàçâåòâëÿ åòñÿ  
â ñîîòâåòñòâóþùåå 
÷èñëî ëèíèé.

Ê à æ ä û é  â û õ î ä  
èç ñèìâîëà äîëæåí ñî-
ïðîâîæäàòüñÿ ñîîòâåò-

Ðèñóíîê 5.11 – Îáúåäèíåíèå ëèíèé

à á

à á
Ðèñóíîê 5.13 - Âûõîäû íåñêîëüêèõ ëèíèé (à)  

è îäíîé ñ ðàçâåòâëåíèåì (á)

Ðèñóíîê 5.12 - Âíåøíèé (à) è âíóòðåííèé (á) 
ñîåäèíèòåëü
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ñòâóþùèìè çíà÷åíèÿìè óñëîâèé. Ýòî ïîçâîëÿåò ïîêàçàòü ëîãè÷åñêèé 
ïóòü, êîòîðûé ñèìâîë ïðåäñòàâëÿåò, ÷òîáû ýòè óñëîâèÿ è ñî-
îòâåòñòâóþùèå ññûëêè áûëè èäåíòèôèöèðîâàíû (ñì. ðèñóíîê 5.14).

Ðèñóíîê 5.14 – Çàïèñü çíà÷åíèé óñëîâèé äëÿ âûõîäîâ

Âìåñòî îäíîãî ñèìâîëà ñ ñîîòâåòñòâóþùèì òåêñòîì ìî ãóò 
áûòü èñïîëüçîâàíû íåñêîëüêî ñèìâîëîâ ñ ïåðåêðûòèåì èçîáðà æåíèÿ  
(ñì. ðèñóíîê 5.15), êàæäûé èç êîòîðûõ ñîäåðæèò îïèñàòåëüíûé òåêñò 
(èñïîëü çîâàíèå èëè ôîðìèðîâàíèå íåñêîëüêèõ íîñèòåëåé äàííûõ èëè 
ôàé ëîâ, ïðîèçâîäñòâî ìíîæåñòâà êîïèé ïå÷àòíûõ îò÷åòîâ). Óïîðÿ-
äî÷åííîå ìíîæåñòâî äîëæíî ðàñïîëàãàòüñÿ îò ïåðåäíåãî ñèìâîëà 
(ïåðâîãî) ê çàäíåìó (ïîñëåäíåìó).

Ðèñóíîê 5.15 – Ñèìâîëû ñ ïåðåêðûòèåì

Ëèíèè ìîãóò âõîäèòü â ëþáóþ òî÷êó ïåðåêðûòèÿ ñèìâîëîâ èëè 
èñõîäèòü èç íåå, îäíàêî ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ ñîåäèíåíèé, îïèñàííûå 
ðàíåå, äîëæíû ñîáëþ äàòüñÿ. Ïðèîðèòåò èëè ïîñëåäîâàòåëüíûé ïîðÿäîê 
íåñêîëüêèõ ñèì âîëîâ íå èçìåíÿåòñÿ ïîñðåäñòâîì òî÷êè, â êîòîðóþ 
ëèíèÿ âõîäèò èëè èç êîòîðîé èñõîäèò.

Äëÿ îôîðìëåíèÿ äèïëîìíûõ è êóðñîâûõ ïðîåêòîâ, îðèåíòèðîâàí-
íûõ íà ðàçðàáîòêó ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ, ìîãóò áûòü ïîëåçíû 
ñòàíäàðòû, ïðèâåäåííûå â ïðèëîæåíèè M.
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ÇÀÊËÞ×ÅÍÈÅ

Ïðèâåäåííàÿ â ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîì ïîñîáèè èíôîðìàöèÿ  
î ãîñóäàðñòâåííîé èòîãîâîé àòòåñòàöèè (ÃÈÀ) ïîçâîëÿåò äàòü îáùåå 
ïðåäñòàâëåíèå î òåõ çàäà÷àõ, êîòîðûå ïðèäåòñÿ ðåøàòü ñòóäåíòó-âû-
ïóñêíèêó. Àêòóàëüíóþ íà ìîìåíò ïîäãîòîâêè ê ÃÈÀ èíôîðìàöèþ 
ìîæíî ïîëó÷èòü ó ðóêîâîäèòåëåé îáðàçîâàòåëüíûõ ïðîãðàìì (ÐÎÏ) 
è ñåêðåòàðåé ãîñóäàðñòâåííûõ ýêçàìåíàöèîííûõ êîìèññèé (ÃÝÊ).

Â íåáîëüøîì ïîñîáèè òðóäíî îõâàòèòü âåñü íàáîð ñòàíäàðòîâ, 
èñïîëüçóåìûõ ïðè ðàçðàáîòêå è ýêñïëóàòàöèè ñèñòåì, ñ êîòîðûìè 
ïðèäåòñÿ ñòîëêíóòüñÿ ñòóäåíòàì-âûïóñêíèêàì. Ïåðå÷åíü ñòàíäàðòîâ, 
ïðèâåäåííûõ â ïðèëîæåíèÿõ Ä–È, â êàêîé-òî ìåðå ïîçâîëèò ñîðèåíòè-
ðîâàòüñÿ â òåõ èç íèõ, êîòîðûå àêòóàëüíû äëÿ âûáðàííîé òåìû ÂÊÐ.
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ À 
(îáÿçàòåëüíîå) 

Ïðèìåð òèòóëüíîãî ëèñòà ÂÊÐ

Ìèíèñòåðñòâî îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

ÔÃÀÎÓ ÂÎ «Óðàëüñêèé ôåäåðàëüíûé óíèâåðñèòåò 
èìåíè ïåðâîãî Ïðåçèäåíòà Ðîññèè Á. Í. Åëüöèíà»

ÈÐÈÒ-ÐÒÔ

Äåïàðòàìåíò èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèé è àâòîìàòèêè

ÓÄÊ 004.4

ÄÎÏÓÑÒÈÒÜ Ê ÇÀÙÈÒÅ

Äèðåêòîð äåïàðòàìåíòà,  
êàíä. òåõí. íàóê, äîö.

____________Ê. À. Àêñåíîâ

«___»____________2018 ã.

ÐÀÇÐÀÁÎÒÊÀ ÑÈÑÒÅÌÛ ÓÏÐÀÂËÅÍÈß 
«ÓÌÍÛÉ ÄÎÌ» 

ÂÛÏÓÑÊÍÀß ÊÂÀËÈÔÈÊÀÖÈÎÍÍÀß ÐÀÁÎÒÀ

Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà

09.03.01  58.29.12  011  ÏÇ

Ðóêîâîäèòåëü äîö., êàíä. òåõí. íàóê  Ã.  Â. Õîðîáðûõ

Êîíñóëüòàíò äîö.,  êàíä. òåõí. íàóê   Â. È. Òèìîôååâ

Êîíñóëüòàíò      Ð. Ï. Ïûðêîâ

Íîðìîêîíòpîëåð äîö., êàíä. ôèç.-ìàò. íàóê  È. Å. Ìÿñíèêîâ

Ñòóäåíò ãð. ÐÈ-430002    Ñ. À. Èâàíîâ

Åêàòåðèíáóðã 2018
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ Á 
(îáÿçàòåëüíîå) 

Ïðèìåð çàäàíèÿ íà ÂÊÐ

Ìèíèñòåðñòâî îáðàçîâàíèÿ è íàóêè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

ÔÃÀÎÓ ÂÎ «Óðàëüñêèé ôåäåðàëüíûé óíèâåðñèòåò 
èìåíè ïåðâîãî Ïðåçèäåíòà Ðîññèè Á. Í. Åëüöèíà»

ÈÐÈÒ–ÐÒÔ

Öåíòð óñêîðåííîãî îáó÷åíèÿ

Íàïðàâëåíèå 09.03.04 «Ïðîãðàììíàÿ èíæåíåðèÿ»

ÓÒÂÅÐÆÄÀÞ

Äèðåêòîð ÖÓÎ ÈÐÈÒ–ÐÒÔ,  
êàíä. òåõí. íàóê, äîöåíò

____________Ñ. È. Òèìîøåíêî

«___»____________2017 ã.

ÇÀÄÀÍÈÅ

íà âûïîëíåíèå âûïóñêíîé êâàëèôèêàöèîííîé ðàáîòû

ñòóäåíòà Ïåòðîâà Äìèòðèÿ Ñåðãååâè÷à ãðóïïû ÐÈÂ-431004

1  Òåìà ÂÊÐ «Ðàçðàáîòêà web-ñåðâèñà «Ïðèåì îáðàùåíèé»» óòâåð-
æäåíà ðàñïîðÿæåíèåì ïî ÈÐÈÒ–ÐÒÔ îò «__»________2017 ã. ___.

2 Ðóêîâîäèòåëü Ñóõàíîâ Âëàäèìèð Èâàíîâè÷, ïðîôåññîð, ä-ð òåõí. íàóê.

3  Èñõîäíûå äàííûå ê ðàáîòå: òåõíè÷åñêîå çàäàíèå, íîðìàòèâíàÿ 
äîêóìåíòàöèÿ.

4  Ñîäåðæàíèå ïîÿñíèòåëüíîé çàïèñêè (ïåðå÷åíü ïîäëåæàùèõ 
ðàçðàáîòêå âîïðîñîâ: ââåäåíèå, ïîñòàíîâêà çàäà÷è, àíàëèç ïî-
ñòàâëåííîé çàäà÷è, îïèñàíèå ñèñòåìû, ðóêîâîäñòâî ïîëüçîâàòåëÿ, 
çàêëþ÷åíèå, ïðèëîæåíèÿ.

5  Ïåðå÷åíü äåìîíñòðàöèîííûõ ìàòåðèàëîâ: ñòðóêòóðà ïðåäìåò-
íîé îáëàñòè è ìåñòî ðåøàåìîé çàäà÷è, ôóíêöèîíàëüíàÿ ìîäåëü, 
ñòðóêòóðà è ñîñòàâ ñèñòåìû, ñòðóêòóðà è ñîñòàâ áàçû äàííûõ, 
ôîðìû, îò÷åòû. 
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6 Êîíñóëüòàíòû ñ óêàçàíèåì îòíîñÿùèõñÿ ê íèì ðàçäåëîâ

Ðàçäåë Êîíñóëüòàíò
Ïîäïèñü, äàòà

çäàíèå âûäàë çàäàíèå ïðèíÿë

Áàçà äàííûõ ×àãàåâà Î.Ë.

7 Êàëåíäàðíûé ïëàí

Íàèìåíîâàíèå ýòàïîâ
Ñðîêè âûïîëíåíèÿ 

ýòàïîâ
Ïðèìå÷àíèå

1 Îáñëåäîâàíèå è ñáîð ñâåäåíèé 25.12.17

2  Âûáîð ñòðóêòóðû äàííûõ è 
àëãîðèòìîâ ðàáîòû

15.01.18

3  Íàïèñàíèå è îòëàäêà ïðî-
ãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ

01.02.18

4 Îôîðìëåíèå ïðîåêòà 08.02.18

   Ðóêîâîäèòåëü _________________ Â. È. Ñóõàíîâ

   Çàäàíèå ïðèíÿë ê èñïîëíåíèþ _____________

8 ÂÊÐ çàêîí÷åíà «____»________________2018 ã.

Ïîÿñíèòåëüíàÿ çàïèñêà è âñå ìàòåðèàëû ïðîñìîòðåíû.

Ñ÷èòàþ âîçìîæíûì äîïóñòèòü ñòóäåíòà Ä. Ñ. Ïåòðîâà ê çàùèòå 
åãî ÂÊÐ â ýêçàìåíàöèîííîé êîìèññèè.

Ðóêîâîäèòåëü _________________

9  Äîïóñòèòü Ïåòðîâà Ä.Ñ ê çàùèòå ÂÊÐ â ýêçàìåíàöèîííîé êîìèññèè 
(ïðîòîêîë çàñåäàíèÿ ÖÓÎ ÈÐÈÒ–ÐÒÔ __ îò «__»_____2018 ã.).

Äèðåêòîð ÖÓÎ ÈÐÈÒ–ÐÒÔ_______________Ñ. È. Òèìîøåíêî
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ Â 
(ðåêîìåíäóåìîå) 

Ïðèìåðû áèáëèîãðàôè÷åñêîãî îïèñàíèÿ
(ÃÎÑÒ 7.1–2003, ÃÎÑÒ 7.82–2001)

Â.1 Îïèñàíèå êíèãè (äî òðåõ àâòîðîâ)
Ëèïàåâ Â. Â. Óïðàâëåíèå ðàçðàáîòêîé ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ [Òåêñò] 
: ìåòîäû, ñòàíäàðòû, òåõíîëîãèÿ / Â. Â. Ëèïàåâ. – Ì. : Ôèíàíñû  
è ñòàòèñòèêà, 1993. – 160 ñ. 
Êàëáåðòñîí Ð. Áûñòðîå òåñòèðîâàíèå [Òåêñò] : ïåð. ñ àíãë. / Ð. Êàë-
áåðòñîí, Ê. Áðàóí, Ã. Êîáá. – Ì. : Âèëüÿìñ, 2002. – 384 ñ. 

Â.2 Îïèñàíèå êíèãè (4 àâòîðà)
Linux [Òåêñò] : ñïðàâî÷íèê / Ý.  Ñèâåð, Ñ.  Ñïåéí, Ñ.  Ôèããèíñ, Ä.  Õåêìàí ; 
ïåð. ñ àíãë. Í. Ì. Ðó÷êî. – ÑÏá. : Ñèìâîë-Ïëþñ, 2001. – 912 ñ.

èëè
Linux [Òåêñò] : ñïðàâî÷íèê / Ý. Ñèâåð [è äð.] ; ïåð. ñ àíãë. Í. Ì. Ðó÷êî. 
– ÑÏá. : Ñèìâîë-Ïëþñ, 2001. – 912 ñ.

Â.3 Îïèñàíèå êíèãè (áîëåå 4 àâòîðîâ)
Ðàäèîòåõíè÷åñêèå ñèñòåìû [Òåêñò] : ó÷åá. äëÿ âóçîâ / Þ. Ï. Ãðè øèí  
[è äð.] ; ïîä ðåä. Þ. Ì. Êàçàðèíîâà. – Ì. : Âûñøàÿ øêîëà, 1990. – 496 ñ.

Â.4 Îïèñàíèå ìíîãîòîìíîãî èçäàíèÿ
Ñàâåëüåâ È. Â. Êóðñ îáùåé ôèçèêè [Òåêñò] : â 3 ò. : ó÷åá. ïîñîáèå äëÿ 
ñòóäåíòîâ âóçîâ / È. Â. Ñàâåëüåâ. – Ì. : Íàóêà, 1982.

Â.5 Îïèñàíèå îòäåëüíîãî òîìà
Ñàâåëüåâ È. Â. Êóðñ îáùåé ôèçèêè [Òåêñò] : â 3 ò. Ò. 1: Ìåõàíèêà. Ìî-
ëåêóëÿðíàÿ ôèçèêà : ó÷åá. ïîñîáèå äëÿ ñòóäåíòîâ âóçîâ / È. Â. Ñà âåëüåâ.  
– Ì. : Íàóêà, 1982. – 432 ñ.

Â.6 Îïèñàíèå ñòàòüè èç ñåðèàëüíîãî èçäàíèÿ
Ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå äëÿ îáðàáîòêè ïðîñòðàíñòâåííîé ãåîãðà-
ôè÷åñêîé èíôîðìàöèè [Òåêñò] / Þ. Ð. Àðõèïîâ [è äð.] // Âåñòí. Ìîñê. 
óí-òà. Ñåð. 5, Ãåîãðàôèÿ. – 1982. – ¹ 4. – Ñ. 102–110.
Ãîëîâà÷åâ È. Îöåíêà õàðàêòåðèñòèê ôîòîíàáîðíîãî àïïàðàòà [Òåêñò] 
/ È. Ãîëîâà÷åâ, Â. Ñàâ÷åíêî // Publish. – 2001. – ¹ 7. – Ñ. 32–49.
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Â.7 Îïèñàíèå ñòàòüè èç ñáîðíèêà
Áîáðèê Ï. È. Àíàëèç îñíîâíûõ íàïðàâëåíèé òåõíîëîãè÷åñêîãî îáåñïå-
÷åíèÿ íàäåæíîñòè è äîëãîâå÷íîñòè [Òåêñò] / Ï. È. Áîáðèê // Íàäåæ-
íîñòü è äîëãîâå÷íîñòü ìàøèí è îáîðóäîâàíèÿ: ñá. íàó÷. òð. / ïîä ðåä.  
À. Ñ. Ïðîíèêîâà. – Ì. : ÌÀÈ, 1972. – Ñ. 102–110.

Â.8 Îïèñàíèå àâòîðñêîãî ñâèäåòåëüñòâà
À. ñ. 1007970 ÑÑÑÐ, ÌÊÈ3 Â 25 J 15/00. Óñòðîéñòâî äëÿ çàõâà-
òà íåîðèåíòèðîâàííûõ äåòàëåé òèïà âàëîâ [Òåêñò] / Â. Ñ. Âàóëèí,  
Â. Ã. Êåìàéêèí (ÑÑÑÐ). – ¹ 3360585/25-08 ; çàÿâëåíî 23.11.81 ; îïóáë. 
30.03.83, Áþë. ¹ 12. – 2 ñ.

Â.9 Îïèñàíèå ïàòåíòà
Ïàò. 2187888 Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, ÌÏÊ7 H 04 Â 1/38, Í 04 J 13/00. 
Ïðèåìîïåðåäàþùåå óñòðîéñòâî [Òåêñò] / ×óãàåâà Â. È. ; çàÿâèòåëü è 
ïàòåíòîîáëàäàòåëü Âîðîíåæ. íàó÷.-èñëåä. èí-ò ñâÿçè. – ¹ 2000131736/09 
; çàÿâë. 18.12.00 ; îïóáë. 20.08.02, Áþë. ¹ 23 (II ÷.). – 3 ñ.

Â.10 Îïèñàíèå ñòàíäàðòà è ñáîðíèêà ñòàíäàðòîâ
ÃÎÑÒ 7.1–2003. Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè áèáëèîòå÷íîìó 
è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Áèáëèîãðàôè÷åñêîå 
îïèñàíèå [Òåêñò]. – Âçàìåí ÃÎÑÒ 7.1–84 ; ââåä. 01.07.2004. – Ì. :  
Èçä-âî ñòàíäàðòîâ, 2003. – 166 ñ.
Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ áåçîïàñíîñòè òðóäà [Òåêñò] : [ñáîðíèê]. – Ì. : 
Èçä-âî ñòàíäàðòîâ, 2002. – 102 ñ. 

Â.11 Îïèñàíèå ýëåêòðîííûõ ðåñóðñîâ
Âîòèíîâ Ì. Â. Àêòóàëüíûå ïðîáëåìû èìïîðòîçàìåùåíèÿ â îáëà-
ñòè ïðîãðàììíûõ ïðîäóêòîâ [Ýëåêòðîííûé ðåñóðñ] / Ì. Â. Âîòèíîâ  
// XVI Ìåæäóíàðîäíàÿ íàó÷íî-ìåòîäè÷åñêàÿ êîíôåðåíöèÿ «Èíôîðìà-
òèêà: ïðîáëåìû, ìåòîäîëîãèÿ, òåõíîëîãèè» : ñá. ìàòåðèàëîâ / Ì-âî 
îáðàçîâàíèÿ è íàóêè ÐÔ, Âîðîíåæñêèé ãîñ. óí-ò. – Âîðîíåæ : ÔÃÁÎÓ 
ÂÎ ÂÃÓ, 2016. – 1 ýëåêòðîí. îïò. äèñê (CD-ROM).

Ñâîáîäíûå îáëà÷íûå àïïàðàòíî-ïðîãðàììíûå ïëàòôîðìû. Àíàëèòè-
÷åñêèé îáçîð [Ýëåêòðîííûé ðåñóðñ] / Ï. Ï. Áåëîíîæêî [è äð.] // Íàó-
êîâåäåíèå. – 2016. – Ò. 8, ¹ 6. – Ðåæèì äîñòóïà: http://naukovedenie.
ru/PDF/61TVN616.pdf.

JavaRush – îáó÷åíèå ïðîãðàììèðîâàíèþ íà Java â ôîðìå îíëàéí-èãðû 
[Ýëåêòðîííûé ðåñóðñ] // Ñàéò JavaRush. – [Á.ì.], [2017]. – Ðåæèì äî-
ñòóïà: https://javarush.ru/articles/com.javarush.article.14.
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ Ã 
(îáÿçàòåëüíîå) 

Îáðàçöû ôîðì îñíîâíûõ íàäïèñåé
(ÃÎÑÒ 2.104–2006)

7

Ðèñóíîê Ã.1 – Ôîðìà 1. Îñíîâíàÿ íàäïèñü äëÿ ÷åðòåæåé è ñõåì

7

Ðèñóíîê Ã.2 – Ôîðìà 2. Îñíîâíàÿ íàäïèñü äëÿ òåêñòîâûõ êîíñòðóêòîðñêèõ  
äîêóìåíòîâ (ïåðâûé èëè çàãëàâíûé ëèñò)

7

7

Ðèñóíîê Ã.3 – Ôîðìà 2à. Îñíîâíàÿ íàäïèñü äëÿ ÷åðòåæåé (ñõåì) è òåêñòîâûõ  
êîíñòðóêòîðñêèõ äîêóìåíòîâ (ïîñëåäóþùèå ëèñòû)
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Â ãðàôàõ îñíîâíîé íàäïèñè óêàçûâàþò:
â ãðàôå 1  –   íàèìåíîâàíèå èçäåëèÿ, íàèìåíîâàíèå äîêóìåíòà èëè 

òåìó ÂÊÐ; åñëè êîä äîêóìåíòà îïðåäåëåí ïî ÃÎÑÒ 
2.102–2013, ÃÎÑÒ 2.601–2013, ÃÎÑÒ 2.602–2013, ÃÎÑÒ 
2.701–2008, òî äîïóñêàåòñÿ íå óêàçûâàòü åãî íàèìåíî-
âàíèå;

â ãðàôå 2  –  îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòà (àäàïòàöèÿ ÓðÔÓ ÃÎÑÒ 2.201–80):

ÕÕ.ÕÕ.ÕÕ ÕÕ.ÕÕ.ÕÕ ÕÕÕ ÕÕ
êîä äîêóìåíòà;

ðåãèñòðàöèîííûé íîìåð 
(íîìåð ñòóäåíòà â âåäî-
ìîñòè);

êîä ïî îáùåðîññèéñêîìó êëàññèôèêàòîðó 
ïðîäóêöèè ïî âèäàì ýêîíîìè÷åñêîé äåÿ-
òåëüíîñòè (ÎÊÏÄ2) èëè êëàññèôèêàòîðó 
ÅÑÊÄ;

íîìåð íàïðàâëåíèÿ, ïî êîòîðîìó âûïîëíÿåòñÿ ïðîåêò 
(ðàáîòà);

â ãðàôå 3  –   îáîçíà÷åíèå ìàòåðèàëà äåòàëè (ãðàôó çàïîëíÿþò òîëüêî 
íà ÷åðòåæàõ äåòàëè);

â ãðàôå 4  –   ëèòåðó, ïðèñâîåííóþ äîêóìåíòó (äëÿ âûïóñêíîé êâà-
ëèôèêàöèîííîé ðàáîòû – ÂÊÐ);

â ãðàôå 5  –  ìàññó èçäåëèÿ ïî ÃÎÑÒ 2.109–73;
â ãðàôå 6  –   ìàñøòàá (ïðîñòàâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 2.302–68 

è ÃÎÑÒ 2.109–73);
â ãðàôå 7  –    ïîðÿäêîâûé íîìåð ëèñòà (íà äîêóìåíòàõ, ñîñòîÿùèõ 

èç îäíîãî ëèñòà, ãðàôó íå çàïîëíÿþò);
â ãðàôå 8  –   îáùåå êîëè÷åñòâî ëèñòîâ äîêóìåíòà (ãðàôó çàïîëíÿþò 

òîëüêî íà ïåðâîì ëèñòå);
â ãðàôå 9  –   íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, âûïóñêàþùåé äîêóìåíò 

(óêàçûâàþò ÓðÔÓ);
â ãðàôå 10  –   ñâåðõó âíèç: ñòóäåíò, ðóêîâîäèòåëü, êîíñóëüòàíò, íîð-

ìîêîíòðîëåð è ðóêîâîäèòåëü âûïóñêàþùåãî ïîäðàçäå-
ëåíèÿ;

â ãðàôàõ 11–13 –   ñîîòâåòñòâåííî ôàìèëèè, ïîäïèñè è äàòû ïîäïèñàíèÿ 
äîêóìåíòà;

ãðàôû 14–18  –  íå çàïîëíÿþòñÿ.
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Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå

Ðåçèñòîð ïîñòîÿííûé

Ðåçèñòîð ïåðåìåííûé

Ðåçèñòîð ïîäñòðîå÷íûé

Ïîòåíöèîìåòð ôóíêöèîíàëüíûé

Kîíäåíñàòîð ïîñòîÿííîé åìêîñòè

Kîíäåíñàòîð ýëåêòðîëèòè÷åñêèé:
   a) ïîëÿðèçîâàííûé,
   á) íåïîëÿðèçîâàííûé

Kîíäåíñàòîð ïåðåìåííîé åìêîñòè

Ïðåäîõðàíèòåëü ïëàâêèé

Ãðîìêîãîâîðèòåëü

Ïðèáîð èçìåðèòåëüíûé

Ìèêðîôîí

Òåëåôîí

ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ Ä 
(ñïðàâî÷íîå) 

Ñèìâîëû, èñïîëüçóåìûå â ýëåêòðè÷åñêèõ 
ñõåìàõ

Òàáëèöà Ä.1 – Ñèìâîëû ïî ÃÎÑÒ 2.728–74 è ÃÎÑÒ 2.747–68

à) á)

èëè
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Òàáëèöà Ä.2 – Ñèìâîëû ïî ÃÎÑÒ 2.737–68

Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå

Óñèëèòåëü

Âûïðÿìèòåëü

Ôèëüòð

Ïðåîáðàçîâàòåëü ÷àñòîòû f1
â ÷àñòîòó f2

Ôîðìèðîâàòåëü èìïóëüñîâ

Ãåíåðàòîð ñèíóñîèäàëüíûõ êîëåáàíèé
ñ ðåãóëèðóåìîé ÷àñòîòîé

Ãåíåðàòîð ïðÿìîóãîëüíûõ èìïóëüñîâ

Ãåíåðàòîð ñ êâàðöåâîé ñòàáèëèçàöèåé

Ãåíåðàòîð çâóêîâûõ ÷àñòîò

Ãåíåðàòîð ïèëîîáðàçíûõ êîëåáàíèé

Ãåíåðàòîð øóìîâ:
   ê - ïîñòîÿííàÿ Áîëüöìàíà,
   Ò - àáñîëþòíàÿ òåìïåðàòóðà

Ôèëüòð íèæíèõ ÷àñòîò

Ôèëüòð âåðõíèõ ÷àñòîò

Ôèëüòð ïîëîñîâîé

Ôèëüòð ðåæåêòîðíûé

èëè

1
f2

f

G
k T
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Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå Ðàçìåðû, ìì

Äèîä

Òóííåëüíûé äèîä

Ñòàáèëèòðîí:
   a) îäíîñòîðîííèé,
   á) äâóõñòîðîííèé

Äèîä ñ óêàçàíèåì
ôèçè÷åñêîãî ñâîéñòâà
(íàïðèìåð,
òåìïåðàòóðíîé
çàâèñèìîñòè).

Âàðèêàï
(äèîä åìêîñòíîé)

Äèîä Øîòòêè

Äèîä ñâåòîèçëó÷àþùèé

Ñâåòîäèîä

Òèðèñòîð äèîäíûé,
çàïèðàåìûé â îáðàòíîì
íàïðàâëåíèè

Òèðèñòîð äèîäíûé,
ïðîâîäÿùèé â îáðàòíîì
íàïðàâëåíèè

Òèðèñòîð òðèîäíûé:
à) îáùåå îáîçíà÷åíèå,
á) ñ óïðàâëåíèåì ïî àíîäó,
â) ñ óïðàâëåíèåì ïî êàòîäó

Òàáëèöà Ä.3 – Ñèìâîëû ïî ÃÎÑÒ 2.730–73

60
o

b

a

5
5

c 5

R 5

d

èëè

a)

á)

á)

a)

â)

–

–

–

–

–

–

–

–

–

–
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Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå Ðàçìåðû, ìì

Ôîòîðåçèñòîð

Ôîòîäèîä

Ôîòîòèðèñòîð

Ôîòîòðàíçèñòîð:
  à) òèïà PNP
  á) òèïà NPN

Òðàíçèñòîð:

  a) òèïà PNP

  á) òèïà NPN

Ìíîãîýìèòòåðíûé
òðàíçèñòîð òèïà NPN

Ýìèòòåð
(PNP òðàíçèñòîðà)

Ïîëåâîé òðàíçèñòîð ñ
èçîëèðîâàííûì
çàòâîðîì îáåäíåííîãî
òèïà ñ P-êàíàëîì

Îïòðîí äèîäíûé

Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû Ä.3

D
9

b bb

3

30
o

C

D

1,
5

*A=3/4D

D
C 5

a)

á)

a)

á)

–

–

–

–

–

–

–
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû Ä.3

Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå Ðàçìåðû, ìì

Îïòðîí òèðèñòîðíûé

Îïòðîí ðåçèñòîðíûé

Ïðèáîð
îïòîýëåêòðîííûé ñ
ôîòîòðàíçèñòîðîì:

   a) ñ âûâîäîì îò áàçû,

   á) áåç âûâîäà îò áàçû

Îäíîôàçíàÿ ìîñòîâàÿ
âûïðÿìèòåëüíàÿ ñõåìà

Äàò÷èê Õîëëà.
Òîêîâûå âûâîäû äàò÷èêà
èçîáðàæåíû ëèíèÿìè,
îòõîäÿùèìè îò êîðîòêèõ
ñòîðîí ïðÿìîóãîëüíèêà

èëè

Òàáëèöà Ä.4 – Ñèìâîëû ïî ÃÎÑÒ 2.721–74

Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå

Ðàñïðåäåëåíèå òîêà, ñèãíàëà,
èíôîðìàöèè è ïîòîêà ýíåðãèè:

à) â îäíîì íàïðàâëåíèè,

á) â îáîèõ íàïðàâëåíèÿõ
    íåîäíîâðåìåííî,

â) â îáîèõ íàïðàâëåíèÿõ
    îäíîâðåìåííî èëè

60
o

a)

á)

â)

a)

á)

–

–

–

–

–
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Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå

Íàïðàâëåíèå òîêà, ñèãíàëà,
èíôîðìàöèè è ïîòîêà ýíåðãèè:

   à) ïåðåäà÷à,

   á) ïðèåì

Ðàñïðîñòðàíåíèå ýíåðãèè â
íàïðàâëåíèÿõ:

à) îò òîêîâåäóùåé øèíû,

á) ê òîêîâåäóùåé øèíå,

â) â îáîèõ íàïðàâëåíèÿõ

Ýêðàíèðîâàíèå ãðóïïû
ýëåìåíòîâ

Ýêðàíèðîâàíèå ãðóïïû ëèíèé
ýëåêòðè÷åñêîé ñâÿçè

Çàçåìëåíèå, îáùåå
îáîçíà÷åíèå

Áåñøóìíîå çàçåìëåíèå
(÷èñòîå)

Çàùèòíîå çàçåìëåíèå

Ýëåêòðè÷åñêîå ñîåäèíåíèå
ñ êîðïóñîì (ìàññîé)

Àíàëîãîâûé ñèãíàë

Öèôðîâîé ñèãíàë

Øèíà

Îòâåòâëåíèå øèíû

Øèíû, ãðàôè÷åñêè
ïåðåñåêàþùèåñÿ è
ýëåêòðè÷åñêè íå ñîåäèíåííûå

Îòâîäû (îòïàéêè) îò øèíû

Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû Ä.4

# èëè D

 èëè  èëè A

èëè

èëè

a)

á)

a)

á)

â)
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Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû Ä.4

Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå

Óñèëåíèå

Ñóììèðîâàíèå

Óñèëèòåëü ñ àâòîìàòè÷åñêèì
ðåãóëèðîâàíèåì óñèëåíèÿ

Ôóíêöèÿ ïðåîáðàçîâàíèÿ,
íàïðèìåð, àíàëîãîâî-
öèôðîâîãî

Íåèîíèçèðóþùåå
ýëåêòðîìàãíèòíîå èçëó÷åíèå,
ôîòîýëåêòðè÷åñêèé ýôôåêò

Íåèîíèçèðóþùåå èçëó÷åíèå,
íàïðèìåð, êîãåðåíòíûé ñâåò

Èîíèçèðóþùåå èçëó÷åíèå

Ñâåòîâîå èçëó÷åíèå,
îïòîýëåêòðè÷åñêèé ýôôåêò

X/Y

A/D

Òàáëèöà Ä.5 – Ñèìâîëû ïî ÃÎÑÒ 2.743–91

Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå

Ýëåìåíò ÍÅ

Ýëåìåíò 3È-ÍÅ

Ýëåìåíò 2È-ÍÅ ñ îòêðûòûì
êîëëåêòîðíûì âûõîäîì è
ïîâûøåííîé íàãðóçî÷íîé
ñïîñîáíîñòüþ

×åòûðå øèííûõ óñèëèòåëÿ
ñ äâóõïîðîãîâûì âõîäîì
è âûõîäîì íà òðè ñîñòîÿíèÿ
ñ îáùèì âõîäîì ðàçðåøåíèÿ
òðåòüåãî ñîñòîÿíèÿ

1

èëè
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Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå

Ïðåîáðàçîâàòåëü ñ òðåõ ëèíèé
íà âîñåìü

Ìóëüòèïëåêñîð íà 8 âõîäîâ ñî
ñòðîáèðîâàíèåì

Ïðèìå÷àíèå. Âõîä
ñòðîáèðîâàíèÿ EN äîïóñêàåòñÿ
îáîçíà÷àòü STR

Äåìóëüòèïëåêñîð íà 8 ëèíèé

Ïðåîáðàçîâàòåëü äâîè÷íîãî
êîäà â äâîè÷íî-äåñÿòè÷íûé

Ïðåîáðàçîâàòåëü-óñèëèòåëü
äâîè÷íîãî êîäà
â ñåìèñåãìåíòíûé

Ïðèìå÷àíèå. Äîïóñêàåòñÿ
çàìåíèòü ñòðî÷íûå áóêâû
ïðîïèñíûìè: A, B, C, D, E, F, G

Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû Ä.5

EN

0
1
2
3
4
5
6
7

0
1
2

A

MUX

&EN

0
0

1
2

1
2
3
4
5
6
7

BIN/OCT
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Íàèìåíîâàíèå Îáîçíà÷åíèå

Òðèããåð D-òèïà, çàïóñêàåìûé
ïî ôðîíòó

Òðèããåð JK-òèïà, çàïóñêàåìûé
ïî ôðîíòó

Øåñòü D-òðèããåðîâ ñ îáùèìè
âõîäàìè óïðàâëåíèÿ è ñáðîñà

Ñäâèãîâûé 4-ðàçðÿäíûé
ðåãèñòð ñ ïàðàëëåëüíûìè
âõîäàìè

Ïðîäîëæåíèå òàáëèöû Ä.5

èëè

èëè
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ Å 
(ñïðàâî÷íîå) 

Ñòàíäàðòû ïî ìåòðîëîãèè è îïèñàíèþ 
äîêóìåíòîâ

ÃÎÑÒ 2.105–95 ÅÑÊÄ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê òåêñòîâûì äîêó-
ìåíòàì.

ÃÎÑÒ 2.106–96 ÅÑÊÄ. Òåêñòîâûå äîêóìåíòû.
ÃÎÑÒ 2.601–2013 ÅÑÊÄ. Ýêñïëóàòàöèîííûå äîêóìåíòû.
ÃÎÑÒ 2.602–2013 ÅÑÊÄ. Ðåìîíòíûå äîêóìåíòû.
ÃÎÑÒ Ð 6.30–2003 ÓÑÄ. Óíèôèöèðîâàííàÿ ñèñòåìà îðãàíèçà-

öèîííî-ðàñïîðÿäèòåëüíîé äîêóìåíòàöèè. 
Òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ äîêóìåíòîâ.

ÃÎÑÒ Ð 7.0.12–2011  ÑÈÁÈÄ. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Ñîêðàùå-
íèå ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé íà ðóññêîì ÿçûêå. 

ÃÎÑÒ 7.1–2003 ÑÈÁÈÄ. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Áèáëè-
îãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå. Îáùèå òðåáîâàíèÿ  
è ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ.

ÃÎÑÒ 7.9–95     ÑÈÁÈÄ. Ðåôåðàò è àííîòàöèÿ.
ÃÎÑÒ 7.32–2001 ÑÈÁÈÄ. Îò÷åò î íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêîé 

ðàáîòå.
ÃÎÑÒ 7.82–2001 ÑÈÁÈÄ. Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ çàïèñü. Áèáëèî-

ãðàôè÷åñêîå îïèñàíèå ýëåêòðîííûõ ðåñóðñîâ. 
Îáùèå òðåáîâàíèÿ è ïðàâèëà ñîñòàâëåíèÿ.

ÃÎÑÒ 7.83–2001 ÑÈÁÈÄ. Ýëåêòðîííûå èçäàíèÿ. Îñíîâíûå 
âèäû è âûõîäíûå ñâåäåíèÿ.

ÃÎÑÒ 8.010–2013      ÃÑÎÅÈ. Ìåòîäèêè âûïîëíåíèÿ èçìåðåíèé.
ÃÎÑÒ 8.417–2002   ÃÑÎÅÈ. Åäèíèöû âåëè÷èí.
ÃÎÑÒ 8.596–2002 ÃÑÎÅÈ. Ìåòðîëîãè÷åñêîå îáåñïå÷åíèå èçìå-

ðèòåëüíûõ ñèñòåì. Îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ.
ÐÌÃ 29–2013 ÃÑÎÅÈ. Ìåòðîëîãèÿ. Îñíîâíûå òåðìèíû  

è îïðåäåëåíèÿ.
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ Æ 
(ñïðàâî÷íîå) 

Ñòàíäàðòû íà ðàçðàáîòêó ýëåêòðîííîé 
àïïàðàòóðû

ÃÎÑÒ 2.102–2013   ÅÑÊÄ. Âèäû è êîìïëåêòíîñòü êîíñòðóêòîðñêèõ 
äîêóìåíòîâ.

ÃÎÑÒ 2.104–2006   ÅÑÊÄ. Îñíîâíûå íàäïèñè.
ÃÎÑÒ 2.109–73   ÅÑÊÄ. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê ÷åðòåæàì.
ÃÎÑÒ 2.301–68   ÅÑÊÄ. Ôîðìàòû.
ÃÎÑÒ 2.303–68   ÅÑÊÄ. Ëèíèè.
ÃÎÑÒ 2.414–75    ÅÑÊÄ. Ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ ÷åðòåæåé æãóòîâ, 

êàáåëåé, ïðîâîäîâ.
ÃÎÑÒ 2.605–68    ÅÑÊÄ. Ïëàêàòû ó÷åáíî-òåõíè÷åñêèå. Îáùèå 

òåõíè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ.
ÃÎÑÒ 2.701–2008     ÅÑÊÄ. Ñõåìû. Âèäû è òèïû. Îáùèå òðåáîâàíèÿ  

ê âûïîëíåíèþ.
ÃÎÑÒ 2.702–2011     ÅÑÊÄ. Ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ ýëåêòðè÷åñêèõ 

ñõåì.
ÃÎÑÒ 2.708–81    ÅÑÊÄ. Ïðàâèëà âûïîëíåíèÿ ýëåêòðè÷åñêèõ 

ñõåì öèôðîâîé âû÷èñëèòåëüíîé òåõíèêè.  
ÃÎÑÒ 2.709–89    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ïðîâîäîâ è êîí-

òàêòíûõ ñîåäèíåíèé ýëåêòðè÷åñêèõ ýëåìåíòîâ, 
îáîðóäîâàíèÿ è ó÷àñòêîâ öåïåé â ýëåêòðè÷åñêèõ 
ñõåìàõ.

ÃÎÑÒ 2.710–81    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ áóêâåííî-öèôðîâûå  
â ñõåìàõ.

ÃÎÑÒ 2.721–74    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Îáîçíà÷åíèÿ îáùåãî ïðèìåíåíèÿ.

ÃÎÑÒ 2.723–68    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ. Êàòóøêè èíäóêòèâíî-
ñòè, äðîññåëè, òðàíñôîðìàòîðû, àâòîòðàíñôîð-
ìàòîðû è ìàãíèòíûå óñèëèòåëè.

ÃÎÑÒ 2.727–68    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Ðàçðÿäíèêè, ïðåäîõðàíèòåëè.

ÃÎÑÒ 2.728–74    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Ðåçèñòîðû, êîíäåíñàòîðû.
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ÃÎÑÒ 2.730–73    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Ïðèáîðû ïîëóïðîâîäíèêîâûå.

ÃÎÑÒ 2.732–68    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Èñòî÷íèêè ñâåòà.

ÃÎÑÒ 2.737–68   ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Óñòðîéñòâà ñâÿçè.

ÃÎÑÒ 2.743–91    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Ýëåìåíòû öèôðîâîé òåõíèêè.

ÃÎÑÒ 2.747–68    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Ðàçìåðû óñëîâíûõ ãðàôè÷åñêèõ 
îáîçíà÷åíèé.

ÃÎÑÒ 2.752–71    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Óñòðîéñòâà òåëåìåõàíèêè.

ÃÎÑÒ 2.755–87    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Óñòðîéñòâà êîììóòàöèîííûå è êîí-
òàêòíûå ñîåäèíåíèÿ.

ÃÎÑÒ 2.758–81    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Ñèãíàëüíàÿ òåõíèêà.

ÃÎÑÒ 2.759–82    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Ýëåìåíòû àíàëîãîâîé òåõíèêè.

ÃÎÑÒ 2.761–84    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ñõåìàõ. Êîìïîíåíòû âîëîêîííî-îïòè÷åñêèõ 
ñèñòåì ïåðåäà÷è.

ÃÎÑÒ 2.764–86    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ. Èíòåãðàëüíûå îïòîý-
ëåêòðîííûå ýëåìåíòû èíäèêàöèè.

ÃÎÑÒ 2.765–87    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ. Çàïîìèíàþùèå óñòðîéñòâà.

ÃÎÑÒ 2.767–89    ÅÑÊÄ. Îáîçíà÷åíèÿ óñëîâíûå ãðàôè÷åñêèå  
â ýëåêòðè÷åñêèõ ñõåìàõ. Ðåëå çàùèòû.

ÃÎÑÒ 3.1102–2011   ÅÑÒÄ. Ñòàäèè ðàçðàáîòêè è âèäû äîêóìåíòîâ. 
Îáùèå ïîëîæåíèÿ.

ÃÎÑÒ 25874–83   Àïïàðàòóðà ðàäèîýëåêòðîííàÿ, ýëåêòðîííàÿ  
è ýëåêòðîòåõíè÷åñêàÿ. Óñëîâíûå ôóíêöèîíàëü-
íûå îáîçíà÷åíèÿ.

ÃÎÑÒ 26284–84   Ïðåîáðàçîâàòåëè ýëåêòðîýíåðãèè ïîëóïðîâî-
äíèêîâûå. Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ.

ÃÎÑÒ 26793–85   Êîìïîíåíòû âîëîêîííî-îïòè÷åñêèõ ñèñòåì 
ïåðåäà÷è. Ñèñòåìà óñëîâíûõ îáîçíà÷åíèé.
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ÏÐÈËÎÆÅÍÈÅ È 
(ñïðàâî÷íîå) 

Ñòàíäàðòû íà ðàçðàáîòêó ïðîãðàììíûõ 
ñèñòåì 

ÃÎÑÒ Ð 8.654–2015 ÃÑÎÅÈ. Òðåáîâàíèÿ ê ïðîãðàìì-
íîìó îáåñïå÷åíèþ ñðåäñòâ èçìå-
ðåíèé. Îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ.

ÃÎÑÒ 19.101–77 ÅÑÏÄ. Âèäû ïðîãðàìì è ïðî-
ãðàììíûõ äîêóìåíòîâ.

ÃÎÑÒ 19.401–78 ÅÑÏÄ. Òåêñò ïðîãðàììû. Òðåáîâà-
íèÿ ê ñîäåðæàíèþ è îôîðìëåíèþ.

ÃÎÑÒ 19.402–78 ÅÑÏÄ. Îïèñàíèå ïðîãðàììû.
ÃÎÑÒ 19.503–79 ÅÑÏÄ. Ðóêîâîäñòâî ñèñòåìíî-

ãî ïðîãðàììèñòà. Òðåáîâàíèÿ  
ê ñîäåðæàíèþ è îôîðìëåíèþ.

ÃÎÑÒ 19.504–79 ÅÑÏÄ. Ðóêîâîäñòâî ïðîãðàììèñòà.
ÃÎÑÒ 19.701–90 ÅÑÏÄ. Ñõåìû àëãîðèòìîâ, ïðî-

ãðàìì, äàííûõ è ñèñòåì.
ÃÎÑÒ 34.201–89 ÈÒ. ÅÊÑÀÑ. Âèäû, êîìïëåêòíîñòü 

è îáîçíà÷åíèå äîêóìåíòîâ ïðè ñîç-
äàíèè àâòîìàòèçèðîâàííûõ ñèñòåì.

ÃÎÑÒ 34.320–96 ÈÒ. Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî áàçàì 
äàííûõ. Êîíöåïöèè è òåðìèíî-
ëîãèÿ äëÿ êîíöåïòóàëüíîé ñõåìû  
è èíôîðìàöèîííîé áàçû.

ÃÎÑÒ 34.321–96 ÈÒ. Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî áà-
çàì äàííûõ. Ýòàëîííàÿ ìîäåëü 
óïðàâëåíèÿ äàííûìè. 

ÃÎÑÒ 34.601–90 ÈÒ. ÅÊÑÀÑ. Àâòîìàòèçèðîâàí-
íûå ñèñòåìû. Ñòàäèè ñîçäàíèÿ.

ÃÎÑÒ 34.602–89 ÈÒ. ÅÊÑÀÑ. Òåõíè÷åñêîå çàäàíèå 
íà ñîçäàíèå àâòîìàòèçèðîâàííîé 
ñèñòåìû.

ÃÎÑÒ 34.603–92 ÈÒ. ÅÊÑÀÑ. Âèäû èñïûòàíèé 
àâòîìàòèçèðîâàííûõ ñèñòåì.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 8631–94 ÈÒ. Ïðîãðàììíûå êîíñòðóêòèâû 
è óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ äëÿ èõ 
ïðåäñòàâëåíèÿ.
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ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 9126–93 ÈÒ. Îöåíêà ïðîãðàììíîé ïðî-
äóêöèè. Õàðàêòåðèñòèêè êà÷åñòâà  
è ðóêîâîäñòâà ïî èõ ïðèìåíåíèþ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9127–94 ÑÎÈ. Äîêóìåíòàöèÿ ïîëüçîâàòåëÿ  
è èíôîðìàöèÿ íà óïàêîâêå  
äëÿ ïîòðåáèòåëüñêèõ ïðîãðàìì-
íûõ ïàêåòîâ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-20–2016 ÝÂ×Ñ. ×àñòü 20. Ðóêîâîäñòâî  
ïî äîñòóïíîñòè îáîðóäîâàíèÿ è óñ-
ëóã â îáëàñòè èíôîðìàöèîííî-êîì-
ìóíèêàöèîííûõ òåõíîëîãèé. 

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-110–2016 ÝÂ×Ñ. ×àñòü 110. Ïðèíöèïû 
îðãàíèçàöèè äèàëîãà.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-129–2014 ÝÂ×Ñ. ×àñòü 129. Ðóêîâîäñòâî  
ïî èíäèâèäóàëèçàöèè ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-151–2014 ÝÂ×Ñ. ×àñòü 151. Ðóêîâîäñòâî 
ïî ïðîåêòèðîâàíèþ ïîëüçî-
âàòåëüñêèõ èíòåðôåéñîâ ñåòè 
Èíòåðíåò.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-154–2015 ÝÂ×Ñ. ×àñòü 154. Ïðèìåíåíèå èí-
òåðàêòèâíîãî ãîëîñîâîãî ìåíþ. 

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-161–2016   ÝÂ×Ñ. ×àñòü 161. Ýëåìåíòû 
ãðàôè÷åñêîãî ïîëüçîâàòåëüñêîãî 
èíòåðôåéñà.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-210–2016   ÝÂ×Ñ. ×àñòü 210. ×åëîâåêî- 
îðèåíòèðîâàííîå ïðîåêòèðîâà-
íèå èíòåðàêòèâíûõ ñèñòåì.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-910–2015 ÝÂ×Ñ. ×àñòü 910. Îñíîâû òàê-
òèëüíûõ è îñÿçàòåëüíûõ âçàèìî-
äåéñòâèé.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 9241-920–2014 ÝÂ×Ñ. ×àñòü 920. Ðóêîâîäñòâî  
ïî ïðîåêòèðîâàíèþ îñÿçàòåëüíî-
ãî âçàèìîäåéñòâèÿ.  

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 9294–93 ÈÒ. Ðóêîâîäñòâî ïî óïðàâëåíèþ 
äîêóìåíòèðîâàíèåì ïðîãðàììíî-
ãî îáåñïå÷åíèÿ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 12119–2000 ÈÒ. Ïàêåòû ïðîãðàìì. Òðåáîâà-
íèÿ ê êà÷åñòâó è òåñòèðîâàíèþ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ ÒÎ 12182–2002  ÈÒ. Êëàññèôèêàöèÿ ïðîãðàììíûõ 
ñðåäñòâ.



100

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 12207–2010 ÈÒ. ÑÏÈ. Ïðîöåññû æèçíåííîãî 
öèêëà ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 14764–2002 ÈÒ. Ñîïðîâîæäåíèå ïðîãðàìì-
íûõ ñðåäñòâ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 14915-1–2016 ÝÌÏÈ. ×àñòü 1. Ïðèíöèïû 
ïðîåêòèðîâàíèÿ è ñòðóêòóðà.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 14915-2–2016 ÝÌÏÈ. ×àñòü 2. Íàâèãàöèÿ  
è óïðàâëåíèå ìóëüòèìåäèéíûìè 
ñðåäñòâàìè.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 14915-3–2016 ÝÌÏÈ. ×àñòü 3. Âûáîð è ñî÷å-
òàíèå ìåäèàôîðì.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 15026–2002 ÈÒ. Óðîâíè öåëîñòíîñòè ñèñòåì 
è ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 15026-1–2016 ÑÏÈ. Ãàðàíòèðîâàíèå ñèñòåì 
è ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ. 
×àñòü 1. Ïîíÿòèÿ è ñëîâàðü.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 15026-4–2016 ÑÏÈ. Ãàðàíòèðîâàíèå ñèñòåì  
è ïðîãðàììíîãî îáåñïå÷åíèÿ. 
×àñòü 4. Ãàðàíòèè æèçíåííîãî 
öèêëà.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ ÒÎ 15271–2002  ÈÒ. Ðóêîâîäñòâî ïî ïðèìåíåíèþ 
ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 12207.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 15288–2005  ÈÒ. Ñèñòåìíàÿ èíæåíåðèÿ. Ïðî-
öåññû æèçíåííîãî öèêëà ñèñòåì.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 15408-1–2012 ÈÒ. ÌÑÎÁ. Êðèòåðèè îöåíêè 
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèîííûõ 
òåõíîëîãèé. ×àñòü 1. Ââåäåíèå 
è îáùàÿ ìîäåëü.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 15408-2–2012  ÈÒ. ÌÑÎÁ. Êðèòåðèè îöåíêè 
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèîííûõ 
òåõíîëîãèé. ×àñòü 2. Ôóíêöèî-
íàëüíûå êîìïîíåíòû áåçîïàñ-
íîñòè.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 15408-3–2012 ÈÒ. ÌÑÎÁ. Êðèòåðèè îöåíêè 
áåçîïàñíîñòè èíôîðìàöèîííûõ 
òåõíîëîãèé. ×àñòü 3. Êîìïîíåí-
òû äîâåðèÿ ê áåçîïàñíîñòè.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ ÒÎ 15910–2002 ÈÒ. Ïðîöåññ ñîçäàíèÿ äîêóìåíòà-
öèè ïîëüçîâàòåëÿ ïðîãðàììíîãî 
ñðåäñòâà.
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ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ ÒÎ 16326–2002 ÏÈ. Ðóêîâîäñòâî ïî ïðèìåíå-
íèþ ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 12207 
ïðè óïðàâëåíèè ïðîåêòîì.

ÃÎÑÒ ISO/IEC 17788–2016 ÈÒ. Îáëà÷íûå âû÷èñëåíèÿ. Îáùèå 
ïîëîæåíèÿ è òåðìèíîëîãèÿ. 

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ 20282-1–2011 ÝÈÏÈ. ×àñòü 1. Òðåáîâàíèÿ ê êîí-
ñòðóêöèè ýëåìåíòîâ óïðàâëåíèÿ  
ñ ó÷åòîì óñëîâèé èñïîëüçîâàíèÿ 
è õàðàêòåðèñòèê ïîëüçîâàòåëÿ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 25001–2017 ÈÒ. ÑÏÈ. Òðåáîâàíèÿ è îöåíêà 
êà÷åñòâà ñèñòåì è ïðîãðàììíîãî 
îáåñïå÷åíèÿ (SQuaRE). Ïëàíèðî-
âàíèå è óïðàâëåíèå. 

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 25010–2015 ÈÒ. ÑÏÈ. Òðåáîâàíèÿ è îöåíêà 
êà÷åñòâà ñèñòåì è ïðîãðàììíîãî 
îáåñïå÷åíèÿ (SQuaRE). Ìîäåëè 
êà÷åñòâà ñèñòåì è ïðîãðàììíûõ 
ïðîäóêòîâ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 25021–2014 ÈÒ. ÑÏÈ. Òðåáîâàíèÿ è îöåíêà 
êà÷åñòâà ñèñòåì è ïðîãðàììíîãî 
îáåñïå÷åíèÿ (SQuaRE). Ýëåìåíòû 
ïîêàçàòåëÿ êà÷åñòâà. 

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 25040–2014 ÈÒ. ÑÏÈ. Òðåáîâàíèÿ è îöåíêà 
êà÷åñòâà ñèñòåì è ïðîãðàììíîãî îáå-
ñïå÷åíèÿ (SQuaRE). Ïðîöåññ îöåíêè.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 25041–2014 ÈÒ. ÑÏÈ. Òðåáîâàíèÿ è îöåíêà 
êà÷åñòâà ñèñòåì è ïðîãðàììíîãî 
îáåñïå÷åíèÿ (SQuaRE). Ðóêîâîä-
ñòâî ïî îöåíêå äëÿ ðàçðàáîò÷è-
êîâ, ïðèîáðåòàòåëåé è íåçàâèñè-
ìûõ îöåíùèêîâ. 

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 25045–2015 ÈÒ. ÑÏÈ. Òðåáîâàíèÿ è îöåíêà 
êà÷åñòâà ñèñòåì è ïðîãðàììíîãî 
îáåñïå÷åíèÿ (SQuaRE). Ìîäóëü 
îöåíêè âîññòàíàâëèâàåìîñòè. 

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 25051–2017 ÈÒ. ÑÏÈ. Òðåáîâàíèÿ è îöåíêà 
êà÷åñòâà ñèñòåì è ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ (SQuaRE). 
Òðåáîâàíèÿ ê êà÷åñòâó ãîòîâîãî  
ê èñïîëüçîâàíèþ ïðîãðàììíîãî 
ïðîäóêòà (RUSP) è èíñòðóêöèè 
ïî òåñòèðîâàíèþ.  
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ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 26555–2016 ÑÏÈ. Èíñòðóìåíòû è ìåòîäû òåõ-
íè÷åñêîãî ìåíåäæìåíòà ëèíåéêè 
ïðîäóêòîâ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 29155-1–2016 ÑÏÈ. Ñòðóêòóðà ñîïîñòàâèòåëüíî-
ãî àíàëèçà ýôôåêòèâíîñòè âûïîë-
íåíèÿ ïðîåêòîâ èíôîðìàöèîííûõ 
òåõíîëîãèé. ×àñòü 1. Ïîíÿòèÿ  
è îïðåäåëåíèÿ.

ÃÎÑÒ 33707–2016 ÈÒ. Ñëîâàðü. 
ÃÎÑÒ Ð 51188–98 ÇÈ. Èñïûòàíèÿ ïðîãðàììíûõ 

ñðåäñòâ íà íàëè÷èå êîìïüþòåðíûõ 
âèðóñîâ. Òèïîâîå ðóêîâîäñòâî.

ÃÎÑÒ Ð 51189–98 Ñðåäñòâà ïðîãðàììíûå ñèñòåì 
âîîðóæåíèÿ. Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè.

ÃÎÑÒ Ð 51904–2002 Ïðîãðàììíîå îáåñïå÷åíèå âñòðî-
åííûõ ñèñòåì. Îáùèå òðåáîâàíèÿ 
ê ðàçðàáîòêå è äîêóìåíòèðîâàíèþ. 

ÃÎÑÒ Ð 52069.0–2013  ÇÈ. Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ. Îñíîâ-
íûå ïîëîæåíèÿ.

ÃÎÑÒ Ð 53624–2009 ÈÒ. Èíôîðìàöèîííî-âû÷èñëè-
òåëüíûå ñèñòåìû. Ïðîãðàììíîå 
îáåñïå÷åíèå. Ñèñòåìû ìåíåä-
æìåíòà êà÷åñòâà. Òðåáîâàíèÿ. 

ÃÎÑÒ Ð 54593–2011 ÈÒ. Ñâîáîäíîå ïðîãðàììíîå 
îáåñïå÷åíèå. Îáùèå ïîëîæåíèÿ. 

ÃÎÑÒ Ð 55241.1–2012 ÝÂ×Ñ. ×àñòü 100. Ââåäåíèå  
â ñòàíäàðòû, îòíîñÿùèåñÿ ê ýð-
ãîíîìèêå ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ.

ÃÎÑÒ Ð 55241.50–2014 ÝÂ×Ñ. Ìåòîäû îáåñïå÷åíèÿ ïðèãîä-
íîñòè èñïîëüçîâàíèÿ â ÷åëîâåêî- 
îðèåíòèðîâàííîì ïðîåêòèðîâàíèè.

ÃÎÑÒ Ð 56713–2015 ÑÏÈ. Ñîäåðæàíèå èíôîðìàöèîí-
íûõ ïðîäóêòîâ ïðîöåññà æèçíåí-
íîãî öèêëà ñèñòåì è ïðîãðàììíîãî 
îáåñïå÷åíèÿ (äîêóìåíòàöèÿ).

ÃÎÑÒ Ð 56920–2016 ÑÏÈ. Òåñòèðîâàíèå ïðîãðàììíîãî 
îáåñïå÷åíèÿ. ×àñòü 1. Ïîíÿòèÿ  
è îïðåäåëåíèÿ.

ÃÎÑÒ Ð 56921–2016 ÑÏÈ. Òåñòèðîâàíèå ïðîãðàììíîãî 
îáåñïå÷åíèÿ. ×àñòü 2. Ïðîöåññû 
òåñòèðîâàíèÿ.
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ÃÎÑÒ Ð 56922–2016 ÑÏÈ. Òåñòèðîâàíèå ïðîãðàìì-
íîãî îáåñïå÷åíèÿ. ×àñòü 3. Äî-
êóìåíòàöèÿ òåñòèðîâàíèÿ.

ÃÎÑÒ Ð 56923–2016 ÈÒ. ÑÏÈ. Óïðàâëåíèå æèçíåííûì 
öèêëîì. ×àñòü 3. Ðóêîâîäñòâî ïî 
ïðèìåíåíèþ ÈÑÎ/ÌÝÊ 12207 
(Ïðîöåññû æèçíåííîãî öèêëà 
ïðîãðàììíûõ ñðåäñòâ).

ÃÎÑÒ Ð 56938–2016 Ç È .  Ç à ù è ò à  è í ô î ð ì à ö è è  
ïðè èñïîëüçîâàíèè òåõíîëîãèé 
âèðòóàëèçàöèè. Îáùèå ïîëî-
æåíèÿ.

ÃÎÑÒ Ð 57098–2016 ÑÏÈ. Óïðàâëåíèå æèçíåííûì öè-
êëîì. Ðóêîâîäñòâî äëÿ îïèñàíèÿ 
ïðîöåññà.

ÃÎÑÒ Ð 57100–2016 ÑÏÈ. Îïèñàíèå àðõèòåêòóðû.
ÃÎÑÒ Ð 57101–2016 ÑÏÈ. Ïðîöåññû æèçíåííîãî 

öèêëà. Óïðàâëåíèå ïðîåêòîì.
ÃÎÑÒ Ð 57102–2016 ÈÒ. ÑÏÈ. Óïðàâëåíèå æèçíåííûì 

öèêëîì. ×àñòü 2. Ðóêîâîäñòâî ïî 
ïðèìåíåíèþ ÈÑÎ/ÌÝÊ 15288.

ÃÎÑÒ Ð 57193–2016 ÑÏÈ. Ïðîöåññû æèçíåííîãî 
öèêëà ñèñòåì. 

ÃÎÑÒ Ð 57195–2016 ßäðî è ÿçûê äëÿ ìåòîäîâ ñèñòåì-
íîé è ïðîãðàììíîé èíæåíåðèè. 
Îáùèå ïîëîæåíèÿ.

ÃÎÑÒ Ð ÈÑÎ/ÌÝÊ 90003–2014 Ðàçðàáîòêà ïðîãðàììíûõ ïðî-
äóêòîâ. Ðóêîâîäÿùèå óêàçàíèÿ 
ïî ïðèìåíåíèþ ÈÑÎ 9001:2008 
ïðè ðàçðàáîòêå ïðîãðàììíûõ 
ïðîäóêòîâ.
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